1

A helyi önkormányzatról szóló törvény (Az SZK Hivatalos Közlönye, 129/2007. sz.) 20. szakasza 32)-33) pontjai és a ________________________ Városi/Községi Képviselő-testületének [szükség szerint a városi/községi előírás] alapján a(z) _______________________________ ai/jei  ________________ számú ülésen meghozza a következő

HATÁROZATOT A ______________________ VÁROS/KÖZSÉG TERÜLETÉN LÉVŐ HIVATALOS NYELV- ÉS ÍRÁSHASZNÁLATRÓL 
I. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK
1. szakasz
Jelen határozat részletesen szabályozza a hivatalos nyelv- és íráshasználatból eredő egyes kérdéseket ____________________ város/község területén, különösen: 

a hivatalos nyelv- és íráshasználat megvalósulásának módját a ____________________ város/község területén működő szervek és szervezetek, azaz a ____________________ város/község területén működő a helyi önkormányzatok szervei és szervezetei, az államigazgatási és tartományi közigazgatási szervek kihelyezett szervezeti egységei, közvállalatok, közmegbízatást végző intézmények és közszolgálatok (a továbbiakban szervek) munkájában; a közmegbízatást végző szervek polgárokkal folytatott értekezésében való nyelv- és íráshasználatot, a hivatalos használatban lévő nyelven kiállított közokiratok, valamint a polgárok törvényben megállapított jogainak érvényesítése szempontjából jelentős egyéb okiratok kiadását, illetve azok érvényesként való elfogadását; a hivatalos nyelv- és íráshasználatot a helyi szervek munkájában, nyelvhasználatot a gazdaság és a szolgáltatások területén; a földrajzi nevek, helységek, terek és utcák elnevezéseinek, a szervek, szervezetek és cégnevek kiírását, nyilvános felhívások, értesítések, nyilvánosságnak szánt figyelmeztetések és egyéb közfeliratok megjelentetését a hivatalos használatban lévő nyelveken; és egyéb, a polgárok nyelvi jogainak érvényesítése  szempontjából jelentős  kérdéseket ____________________ város/község területén a Szerb Köztársaság Alkotmányával és törvényeivel összhangban. 
Jelen határozattal nem változik a nemzeti kisebbségek tagjainak joga a saját nyelvük használatára a közigazgatási per, a büntető, peres, közigazgatási és egyéb eljárás során, illetve a bírósági és közigazgatási eljárások nemzeti kisebbségek nyelvein történő lefolytatására. 
Jelen határozattal nem szabályozott kérdésekre a hivatalos nyelvhasználatra vonatkozó előírásokat kell alkalmazni. 


II. A NEMZETI KISEBBSÉG NYELVÉNEK ÉS ÍRÁSMÓDJÁNAK HIVATALOS HASZNÁLATBA TÖRTÉNŐ BEVEZETÉSÉNEK FELTÉTELEI  ____________________ VÁROS/KÖZSÉG TERÜLETÉN 
2. szakasz

Amennyiben ______________________________ város/község, valamint ______________________________ város/község településének területén a nemzeti kisebbség nyelve már hivatalos használatban volt a legutóbbi népszámlálás előtt, továbbra is hivatalos használatban marad az emberi és kisebbségi jogok elért szinte alapján.

Amennyiben jelen határozat meghozatala előtt lefolytatott korábbi népszámlálások eredményei alapján a nemzeti kisebbség nyelve nem volt hivatalos használatban, ______________________________ város/község statútumában megállapítja a nemzeti kisebbség nyelvének és írásának hivatalos használatát a helyi önkormányzat teljes területére, ha az adott nemzeti kisebbség tagjainak aránya a lakosok teljes számában az adott területen meghaladja a 15%-t a legutóbbi népszámlálás eredményei alapján. Ezt a lakosság nemzetiségi összetételére vonatkozó népszámlálási eredményeknek közzétételétől számított 3-tól 6 hónapig terjedő elfogadható határidőn belül kell megtenni. 
Amennyiben jelen határozat meghozatala előtt lefolytatott korábbi népszámlálások eredményei alapján a nemzeti kisebbség nyelve nem volt hivatalos használatban, ______________________________ város/község statútumában megállapítja a nemzeti kisebbség nyelvének és írásának hivatalos használatát a helyi önkormányzat településének területére, ha az adott nemzeti kisebbség tagjainak aránya a lakosok teljes számában az adott település területén meghaladja a 25%-t a legutóbbi népszámlálás eredményei alapján. Ezt a lakosság nemzetiségi összetételére vonatkozó népszámlálási eredményeknek közzétételétől számított 3-tól 6 hónapig terjedő elfogadható határidőn belül kell megtenni.
III. HIVATALOS NYELV- ÉS ÍRÁSHASZNÁLAT A VÁROS/KÖZSÉG SZERVEINEK MUNKÁJÁBAN 

3. szakasz

A nemzeti kisebbség tagja a saját nyelvén, illetve írásmódjával szóban és írásban is fordulhat a jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervekhez, ha az adott nyelv hivatalos használatban van ____________________ város/község területén. 
A nemzeti kisebbség tagjának joga van szóbeli, illetve írásbeli válaszra azon a nyelven, melyen a szervhez fordult. 
Amennyiben a szerv foglalkoztatottja, akinek feladatköre főként a felekkel való munkához kötődik, nem ismeri kellőmértékben a hivatalos használatban lévő nemzeti kisebbségi nyelvet, illetve nem képes értekezni a felekkel azon a nyelven, köteles késlekedés nélkül keresni valakit a foglalkoztatottak között, aki tud kommunikálni azon a nyelven, vagy pedig az érintett szerv a saját költségein tolmácsot biztosít az adott nyelvre, aki állandóan a szerv rendelkezésére kell, hogy álljon.
4. szakasz

Jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek a belső berendezésről és munkahelyek besorolásáról szóló aktusukban meghatározott számú alkalmazottnál a foglalkoztatás feltételeként előírják a hivatalos használatban lévő nemzeti kisebbségi nyelv megfelelő szintű tudását azokon a munkahelyeken, ahol a foglalkoztatott felekkel dolgozik és/vagy közigazgatási eljárást folytat. A hivatalnokok (alkalmazottak) száma az adott nemzeti kisebbség számával arányos kell, hogy legyen. 
A hivatalos használatban lévő nemzeti kisebbségi nyelv tudásának ellenőrzését azon szerv által meghatározott eljárásban és/vagy dokumentumok alapján végzik, amely alkalmazottjáról szó van. A nyelvtudás ellenőrzésének módjáról külön határozatot hoznak a törvények és tartományi előírások alapján. 
Változat az 1-2 bekezdésekre: 
A hivatalos használatban lévő nemzeti kisebbségi nyelv tudásának ellenőrzése szóban történik a község/város illetékes szerve által kinevezett bizottság előtt. A bizottságot felsőfokú végzettségű személyek alkotják, akiknek az anyanyelve az a nyelv, melynek a tudását ellenőrzik. A bizottság létrehozásáról és a nyelvtudás ellenőrzésének módjáról külön határozatot hoznak. 
A megfelelő szintű nyelvtudást a nyelvtudás igazolásáról szóló illetékes tartományi szerv által kiállított igazolás eredeti példányával vagy hitelesített másolatával lehet bizonyítani és/vagy az általános és/vagy középiskolai bizonyítvány eredeti példányának vagy hitelesített másolatának bemutatásával, amely bizonyítja, hogy a személy a nemzeti kisebbségi nyelven folytatta a tanulmányait.  
5. szakasz


A városi/községi közigazgatási hivatal a munkahelyek besorolásáról szóló aktusában fordítói munkahelyeket határoz meg a helyi lakosság nemzetiségi összetételével összhangban. 

Jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek szabadon fordulhatnak az előző bekezdésben említett fordítóhoz az illetékes városi/községi szerv külön határozata által megállapított külön díjjegyzék alapján nyújtott fordítói szolgáltatások elvégzése céljából. 

6. szakasz

Jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek érvényesként fogadják el az adott szerv területén hivatalos használatban lévő nemzeti kisebbségi nyelveken összeállított beadványokat, okiratok és egyéb dokumentumokat, függetlenül a származási államtól, a törvénnyel összhangban. 
Amennyiben szükséges, a jelen szakasz előző bekezdésében említett dokumentumokat a szerv költségén szerb nyelvre fordítják és az iratokhoz csatolják. 
A hivatalos használatban lévő nyelven összeállított beérkező iratokra az érkeztetési bélyegző lenyomata mellé a megfelelő jelzés kerül, mely azt a nyelvet jelöli, amelyen a levél íródott.  
Jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek munkája során keletkezett hivatalos használatban lévő nyelven íródott irat fejlécére megfelelő betűjel kerül, mely azt a nyelvet jelöli, amelyen a levél íródott.  
7. szakasz

Jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek a közokiratokat és egyéb okiratokat a kérelmező által kért nyelven állítják ki, azzal a feltétellel, hogy a hivatalos használatban lévő nyelvek egyikéről van szó. 
A közokiratok és nyilvántartások formanyomtatványait több nyelven, a hivatalos használatban lévő nyelveken nyomtatják. A közokiratot kiállító szerv foglalkoztatottja köteles felhívni a polgár figyelmét azon jogára, hogy két- vagy többnyelvű nyomtatványon összeállított közokiratot kérhet.
8. szakasz

A nemzeti kisebbség tagjának joga van panasszal élni a jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek munkájára, ha úgy véli, hogy a jelen határozatban és egyéb előírásokban garantált anyanyelv használatára való joga a jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szerv előtt sérült. Jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szerv megbízott személye meghatározza, kinek a hatáskörébe tartozik eljárni a panaszok ügyében.
A jelen szakasz előző szakaszában említett panaszok elbírálásával megbízott szerv késlekedés nélkül [Választás szerint: legkésőbb a panasz kézbesítését követő 5 munkanapon belül] köteles megtenni a panasztevő jogai megsértésének elhárítását szolgáló intézkedéseket az előírásokkal összhangban. 

Amennyiben a nyelvi jogsértés megállapításra kerül, késlekedés nélkül eljárás indul a nemzeti kisebbséghez tartozó személy hivatalos nyelvhasználati jogát megsértő személy felelősségének megállapítására az előírásokkal összhangban. 
9. szakasz

Jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek üléseire szóló meghívókat ____________________________ városban/községben hivatalos használatban lévő nyelvek mindegyikén el kell készíteni.

Jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek üléseit szerb nyelven folytatják.

Amennyiben az ülésre a szerv ügyrendjével összhangban meghívott személy az ülés kezdete előtt kérelmezi, hogy az ülést a ____________________________ város/község területén hivatalos használatban lévő nemzeti kisebbségi nyelvek egyikén folytassák le, arról a kérelemről az ülés kezdetén döntenek. A nyelvről a jelen lévők többségének szavazatával döntenek.

Az ülés nyelvét a jegyzőkönyvben állapítják meg.

A jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szerv ülésén a szerv ügyrendjével összhangban résztvevő személy kérelmére biztosítják az ülés menetének szóbeli fordítását a hivatalos használatban lévő nyelvre azzal a feltétellel, ha nem tudja követni az ülés menetét azon a nyelven, melyen folyik. A fordítást annak a szervnek költségén kell biztosítani, amely üléséről szó van. 


A jegyzőkönyvet mint eredeti szöveget azon a nyelven állítják össze, melyen az ülés folyik. A jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szerv ülésén a szerv ügyrendjével összhangban résztvevő személy kérelmére a jegyzőkönyvet lefordítják a kérelemben szereplő nyelvre azzal a feltétellel, hogy az hivatalos használatban van 
10. szakasz

Jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szerv pecsétjeinek szövegét a város/község területén hivatalos használatban lévő nemzeti kisebbségi nyelvek mindegyikén ki kell írni a törvénnyel és tartományi előírásokkal összhangban. 

IV. NYELVHASZNÁLAT A GAZDASÁGBAN ÉS A SZOLGÁLTATÁSOK TERÜLETÉN 
11. szakasz

_____________________ város/község területén a jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek, amelyek a villanygazdaság, földgázszolgáltatás, kommunális szolgáltatások, postaforgalom terén nyújtanak és fizettetnek meg szolgáltatásokat, a szolgáltatások és termékek felhasználóinak szánt szolgáltatásokra és termékekre vonatkozó számlákat, különféle igazolásokat és értesítéseket minden hivatalos használatban lévő nyelven kiadják, kivéve ha a szerb nyelv mellett kettőtől több nemzeti kisebbségi nyelv van hivatalos használatban.  

Amennyiben a szerb nyelv cirill írásmód mellett több mint két nemzeti kisebbségi nyelv van hivatalos használatban a város/község területén az előző szakaszban említett szerv biztosítja a feltételeket, hogy a polgárok jelen szakasz előző bekezdésében említett szolgáltatások tartalmával a saját nyelvükön is megismerkedjenek. 
V. NYILVÁNOS FELIRATOK ÉS ELNEVEZÉSEK KIÍRÁSA
12. szakasz
A helységek elnevezéseit és egyéb földrajzi elnevezéseket, utcák és terek, a jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek elnevezéseit, közlekedési jeleket, nyilvánosságnak szánt értesítéseket és figyelmeztetéseket és egyéb közfeliratokat minden hivatalos használatban lévő nyelven ki kell írni azok hagyományai szerint az adott nemzeti kisebbség nemzeti tanácsának érvényes határozata alapján. Amennyiben a nemzeti tanács nem állapítja meg az előző bekezdésben említett elnevezéseket, a nemzeti kisebbségi nyelvű hagyományos elnevezéseket Vajdaság Autonóm Tartomány Kormánya határozza meg az adott nemzeti kisebbség tanácsával és nyelvi, történelmi és földrajzi szakértőivel együttműködve. 

Jelen szakasz első bekezdésében említett elnevezéseket a hivatalos használatban lévő nyelveken a szerb nyelvű cirill írásmódú szöveg után, alá vagy jobbról mellé ugyanolyan formában és betűmérettel írják ki, a cirill ABC szerinti sorrendben. 

A szerb nyelv és latin írásmód használata a nyilvános feliratok, elnevezések és jelek kiírása alkalmával a törvénnyel és a statútummal összhangban történik. 

Jelen szakasz első bekezdésében említett elnevezések tábláinak nem kiírását a törvénnyel összhangban büntetik. 

A jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek kötelesek kifüggeszteni minden feliratot, a polgárok tájékoztatását szolgáló információt és más, a polgár jogainak, kötelezettségeinek és felelősségeinek megvalósulása szempontjából jelentős adatot minden hivatalos használatban lévő nyelven. Ez a kötelezettség nem zárja ki a jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szerv foglalkoztatottjainak kötelezettségét, hogy a polgárokat szóban is tájékoztassák a hivatalos használatban lévő nyelveken. 

VI. JELENTÉS A HIVATALOS NYELV- ÉS ÍRÁSHASZNÁLAT MEGVALÓSULÁSÁRÓL

13. szakasz

________________ város/község Városi/Községi Tanácsa legalább évente egyszer [meghatározni a dátumot] __________________________ig jelentést teszt a Városi/Községi Képviselő-testületnek a hivatalos nyelv- és íráshasználatra való jog megvalósulásáról a jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervekre vonatkozóan. 
Az első jelentés különösen tartalmazza a hivatalos használatban lévő nemzeti kisebbségi nyelv tudására vonatkozó adatokat а jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek foglalkoztatottjainak körében, valamint a besorolt munkahelyekre vonatkozó adatokat, amelyekre feltételként a hivatalos használatban lévő nemzeti kisebbségi nyelv tudását írták elő. 
Jelen szakasz első bekezdésében említett jelentés kötelezően tartalmazza annak a nemzeti tanácsnak véleményét, mely azt a nemzeti kisebbséget képviseli, melynek nyelvе hivatalos használatban van ________________________ város/község területén. 
VII. ZÁRÓRENDELKEZÉSEK
14. szakasz


Jelen határozat 1. szakaszának 1. bekezdése szerinti szervek a jelen határozat hatályba lépését követő két hónapon belül összehangolják aktusaikat a jelen határozat rendelkezéseivel.

A jelen határozat szerinti aktusok, 
szükség szerint, a jelen határozat hatályba lépését követő három hónapon belül kerülnek kidolgozásra és elfogadásra

15. szakasz

Jelen határozat  ___________________ város/község Hivatalos Lapjában való közzététele utáni nyolcadik napon lép hatályba. 
