T Ö R V É N Y
AZ ÁLTALÁNOS KÖZIGAZGATÁSI ELJÁRÁSRÓL

(A JSZK Hivatalos Lapja, 33/97. és 31/2001. szám, A Szerb Köztársaság Hivatalos Közlönye, 30/2010. szám)
Első rész

ALAPRENDELKEZÉSEK

I. fejezet

ALAPELVEK

A törvény hatálya

1. szakasz

Az állami szervek kötelesek e törvény szerint eljárni, ha a jogszabályok közvetlen alkalmazásával természetes személy, jogi személy vagy más ügyfél jogairól, kötelezettségeiről vagy jogos érdekeiről közigazgatási ügyben döntenek, illetve ha e törvényben meghatározott egyéb teendőket végeznek.

2. szakasz

E törvény szerint kötelesek eljárni a vállalatok és egyéb szervezetek is, ha törvényi közmegbízatás alapján az 1. szakasz szerint ügyekben döntenek, illetve egyéb teendőket végeznek.

3. szakasz

Azoknak a törvényrendelkezéseknek, amelyek az egyes közigazgatási területek közigazgatási ügyeinek specifikus jellege miatt az általános közigazgatási eljárási szabályoktól való szükségszerű eltérést írják elő, összhangban kell lenniük az e törvényben meghatározott alapelvekkel.
4. szakasz

Az e törvényben használt egyes kifejezések jelentése a következő:

1) közigazgatási ügyekben eljáró, illetve döntő hatóság: közigazgatási és egyéb állami szerv, továbbá törvényi közmegbízatás alapján eljáró vállalat és egyéb szervezet (a továbbiakban: hatóság);

2) hatósági nyilvántartás: törvény, illetve egyéb jogszabály alapján felfektetett olyan nyilvántartás, amely szervezetten tartja nyilván a bizonyos rendeltetésű vagy bizonyos érdekeltek számára szükséges adatokat vagy tényeket.
A törvényesség elve
5. szakasz

(1) A közigazgatási ügyekben eljáró hatóság törvények és egyéb jogszabályok alapján dönt.

(2) Azokban a közigazgatási ügyekben, amelyekben törvényi meghatalmazása értelmében szabad mérlegelés alapján dönthet, a hatóságnak a meghatalmazás keretében és a meghatalmazás céljával összhangban kell meghoznia döntését.

A polgári jogok és a közérdek védelmének elve

6. szakasz

(1) A hatóság a közigazgatási eljárás során és döntéshozatalkor köteles biztosítani, hogy az ügyfél minél könnyebben megvédhesse és érvényesíthesse jogait és jogos érdekeit, szem előtt tartva, hogy ez ne sértse mások jogait és jogos érdekeit, illetve ne legyen ellentétben a törvényben meghatározott közérdekkel.
(2) Ha a meghatalmazott ügyintéző a tényállásra való tekintettel megtudja, vagy úgy értékeli, hogy az ügyfél vagy az eljárás más részvevője számára megalapozott bizonyos jog vagy jogos érdek érvényesítése, figyelmeztetnie kell erre.

(3) Amikor a törvény az ügyfél vagy az eljárás más részvevője számára kötelezettséget irányoz elő, az előirányzott intézkedések közül a számára kedvezőbbet kell alkalmazni, ha így is elérhető a törvény célja.
A hatékonyság elve

7. szakasz

A közigazgatási ügyben eljáró vagy döntő hatóság köteles biztosítani a természetes személyek, jogi személyek vagy más ügyfelek jogainak és jogos érdekeinek az eredményes és minőséges érvényesítését és védelmét.

Az igazság elve

8. szakasz

Az eljárás során helyesen és átfogóan kell megállapítani a törvényes és szabályos döntéshozatalhoz szükséges összes tényt és körülményt (döntő tények).

Az ügyfél meghallgatásának elve

9. szakasz

(1) Döntéshozatal előtt lehetővé kell tenni az ügyfélnek, hogy a döntéshozatal szempontjából fontos tényekről és körülményekről nyilatkozzon.

(2) Az ügyfél előzetes meghallgatása nélkül csak abban az esetben hozható döntés, ha ezt a törvény lehetővé teszi.
A bizonyítékok mérlegelésének elve

10. szakasz

Azt, hogy melyek a bizonyított tények, minden egyes bizonyítéknak külön-külön és együttesen való lelkiismeretes és gondos mérlegelése után, az egész eljárás eredményei alapján a meghatalmazott ügyintéző dönti el.

A döntéshozatali önállóság elve

11. szakasz

(1) Törvényben, illetve egyéb jogszabályban megállapított meghatalmazása keretében a hatóság önállóan jár el és dönt.
(2) A meghatalmazott ügyintéző önállóan állapítja meg a tényeket és körülményeket, és ezek alapján alkalmazza a jogszabályokat a konkrét ügyre.

A kétfokozatú döntéshozatal elve (fellebbezési jog)

12. szakasz

(1) Az ügyfél az első fokú döntés ellen fellebbezhet.

(2) Csak törvény írhatja elő, hogy egyes közigazgatási ügyekben nincs helye fellebbezésnek, és csak akkor, ha az ügyfél jogainak és jogos érdekeinek a védelme, illetve a törvényesség védelme más módon biztosítható
(3) A másodfokú döntés ellen nincs helye fellebbezésnek.

A döntés jogerejének elve

13. szakasz

Ha az ügyfél számára valamilyen jogot vagy kötelezettséget megállapító döntés ellen nem nyújtható be fellebbezés és nem indítható közigazgatási per (jogerős döntés), a döntés csak törvényben előirányzott esetekben semmisíthető meg, vonható vissza vagy módosítható.
Az eljárás gazdaságosságának elve

14. szakasz

Az eljárást késleltetés nélkül, az ügyfél és az eljárás más részvevői számára minél kevesebb költséggel, de a tényállás helyes és teljes megállapításához, továbbá a törvényes és szabályos döntéshozatalhoz szükséges összes bizonyíték beszerzésével kell lefolytatni.

Az ügyfélnek való segítségnyújtás elve

15. szakasz

Az eljáró hatóságnak gondoskodnia kell arról, hogy az ügyfélnek és az eljárás más részvevőjének a tájékozatlansága és járatlansága ne befolyásolja károsan az őt törvényesen megillető jogot.
Az eljárás nyelve

16. szakasz

(1) A hatóság az eljárást a szerb nyelv e-ző vagy je-ző nyelvjárását alkalmazva folytatja, és a cirill betűs, illetve a törvénnyel összhangban a latin betűs írást használja. Azokon a területeken, amelyeken a törvénnyel összhangban bizonyos nemzeti kisebbség nyelve is hivatalos használatban van, az eljárásban e nemzeti kisebbség nyelve és írásmódja is használatos.
(2) Ha az eljárás nem a szerb köztársasági állampolgárságú ügyfélnek vagy más részvevőnek a nyelvén folyik, tolmács révén biztosítani kell az eljárás menetének az ő nyelvére való fordítását, az idézéseknek és más iratoknak az ő nyelvén és írásmódjával való kézbesítését.
(3)  A nem szerb köztársasági állampolgárságú ügyfelek és más részvevők az eljárás menetét tolmács útján kísérhetik figyelemmel, és az eljárás során saját nyelvüket használhatják.

II. fejezet
HATÁSKÖR ÉS ILLETÉKESSÉG

1. Hatáskör és illetékesség

17. szakasz

A közigazgatási eljárásban való döntéshozatali hatáskört az egyes közigazgatási területeket megállapító jogszabályok, illetve az egyes hatóságok hatáskörét megállapító jogszabályok írják elő.
18. szakasz

A közigazgatási eljárásban első fokon való döntéshozatal a törvénnyel vagy más jogszabállyal kijelölt hatóságok hatáskörébe tartozik.

19. szakasz

(1) A hatóság nem vehet át és nem oldhat meg bizonyos közigazgatási ügyet más hatóság hatásköréből, kivéve, ha ezt törvény teszi lehetővé, és csak a törvényben előírt feltételekkel.

(2) A bizonyos közigazgatási ügy megoldására hatáskörrel rendelkező hatóság törvényes meghatalmazás alapján az ügy eldöntését más hatóságra ruházhatja át.

20. szakasz

A hatáskör és az illetékesség nem változtatható meg az ügyfelek, a hatóság és az ügyfelek vagy a hatóságok megállapodása alapján, hacsak törvény másként nem rendelkezik.

21. szakasz

(1) Az illetékesség megállapítása:
1) ingatlanra vonatkozó közigazgatási ügyben – az ingatlan helye szerint;

2) állami szerv hatáskörébe tartozó teendőkkel és vállalat vagy más jogi személy tevékenységével kapcsolatos közigazgatási ügyben – az állami szerv, vállalat vagy más jogi személy székhelye szerint. A vállalat székhelyén kívül tevékenységet folytató vállalatrész tevékenységével kapcsolatos közigazgatási ügyben – a vállalatrész tevékenységvégzésének a helye szerint;

3) vállalkozóval vagy hivatásszerű tevékenységet folytató vagy folytatni kívánó más, vállalkozói státussal nem rendelkező természetes személlyel kapcsolatos közigazgatási ügyben – a már megkezdett vagy tervezett tevékenység székhelye vagy helye szerint;

4) egyéb közigazgatási ügyekben – az ügyfél lakóhelye szerint. Ha több ügyfél van, az illetékességet a szerint az ügyfél szerint kell megállapítani, akire a kérelem irányul. Ha az ügyfélnek nincs lakóhelye a Szerb Köztársaságban, az illetékességet a tartózkodási helye szerint kell megállapítani, ha pedig itteni tartózkodási helye sincs, akkor a legutóbbi szerb köztársasági lakó-, illetve tartózkodási helye szerint;
5) ha az illetékesség nem állapítható meg az 1–4. pont szerint, akkor az eljárási ok létrejöttének a helye szerint kell megállapítani.

(2) A hajóra vagy légi járműre vonatkozó ügyben, vagy ha az eljárási ok hajón vagy légi járművön jött létre, az illetékességet a hajó vagy a légi jármű anyakikötője szerint kell megállapítani.
22. szakasz

(1) Ha a 21. szakasz rendelkezései szerint egyszerre két vagy több hatóság illetékes, az lesz az illetékes, amely elsőként indított eljárást. Az illetékes hatóságok megegyezhetnek, hogy melyikük folytatja le az eljárást.

(2) Minden illetékes hatóságnak el kell végeznie területén a halasztást nem tűrő eljárási cselekményeket.
23. szakasz

Ha az eljárás során olyan körülmények adódnak, amelyek miatt másik hatóság lenne illetékes, az illetékesként eljárást indító hatóság továbbra is illetékes marad. Ha az eljárást – különösen az ügyfél számára – lényegesen megkönnyítené, az eljárást indító hatóság az ügyet átengedheti annak a hatóságnak, amely az új körülmények folytán vált illetékessé.

24. szakasz

(1) A hatóság az egész eljárás során hivatalból vizsgálja hatáskörét és illetékességét.

(2) Ha hatáskörének vagy illetékességének a hiányát állapítja meg bizonyos közigazgatási ügyben, a hatóság az 56. szakasz 3. és 4. bekezdése értelmében jár el.
(3) Ha a hatáskörének vagy illetékességének hiányát megállapító hatóság elvégzett valamilyen eljárási cselekményt, az illetékes hatóság mérlegeli, hogy megismétli-e ezt a cselekményt.

2. Diplomáciai mentességet élvező ügyfél

25. szakasz

(1) Ha az ügyfél a Szerb Köztársaságban diplomáciai mentességet élvező külföldi személy, külföldi állam vagy nemzetközi szervezet, a hatáskör és az illetékesség megállapítására a nemzetközi jog szabályai az irányadók.
(2) Ha a diplomáciai mentesség ténye vagy kerete gyanús, a külügyminisztérium ad magyarázatot.

(3) A diplomáciai mentességet élvező személyekkel kapcsolatos hatósági cselekményeket a külügyminisztérium révén kell elvégezni.

3. Az illetékesség területi korlátai

26. szakasz

(1) A hatóság a hatósági cselekményeket illetékességi területén végzi.

(2) Ha a késedelem veszéllyel járna, a hatósági cselekményt viszont a hatóság illetékességi területén kívül kellene elvégezni, a hatóság elvégezheti a cselekményt. Erről köteles azonnal értesíteni a területi illetékes hatóságot.
(3) A Szerbia Katonasága által használt épületekben vagy más létesítményekben az illetékes katonai parancsnoknál való bejelentés és az ő engedélye alapján végezhetők hatósági cselekmények.

(4) Extraterritoriális helyen a külügyminisztérium révén végezhetők el a hatósági cselekmények.

4. Hatásköri és illetékességi összeütközés

27. szakasz

A más-más köztársaságok területén levő hatóságok hatásköri és illetékességi összeütközésében a Szövetségi Alkotmánybíróság dönt.

28. szakasz
(1) Ha egy közigazgatási ügy eldöntésére két hatóság állapítja meg hatáskörét vagy illetékességét, illetve hatáskörének vagy illetékességének a hiányát, az összeütközés megoldását az a hatóság kéri, amely utóbb állapította meg hatáskörét vagy illetékességét, de az ügyfél is kérheti.

(2) A hatásköri vagy illetékességi összeütközésről döntő hatóság döntésében megszünteti az illetéktelen hatóságnak a közigazgatási eljárásban hozott döntését, illetve az illetékes hatóságnak a hatáskör vagy illetékesség hiányát megállapító döntését, és az ügy iratait átteszi az illetékes hatósághoz.
(3) A hatásköri vagy illetékességi összeütközésről döntő határozat ellen az ügyfél nem nyújthat be önálló fellebbezést, és nem indíthat közigazgatási pert.

(4) A 22. szakasz 2. bekezdésének rendelkezése a hatásköri vagy illetékességi összeütközésre értelemszerűen alkalmazandó.

29. szakasz

(1) Ha az összeütközésben levő hatóság úgy véli, hogy az összeütközést eldöntő határozat megsértette a jogait, fellebbezéssel élhet. Ha az összeütközésről bíróság vagy a kormány döntött, nincs helye fellebbezésnek.

(2) Ha az 1. bekezdés szerinti fellebbezésről való döntésre jogosult hatóság megállapítja, hogy a hatásköri vagy illetékességi összeütközést eldöntő határozat nem a jogszabályokon alapul, megvitatja a fellebbező hatóság és a határozatban illetékesként megállapított hatóság között ennek következtében kialakult viszonyt, és szem előtt tartja a fellebbező hatóságnak a jogszabályokon alapuló jogait. A fellebbezés kapcsán hozott határozat első fokúnak tekintendő.
5. Jogsegély

30. szakasz

(1) Ha a hatóság illetékességi területén kívül kell elvégezni egyes eljárási cselekményeket, a hatóság megkeresést intéz az illetékes hatósághoz.
(2) A közigazgatási ügyben való döntésre jogosult hatóság a cselekmény könnyebb és gyorsabb elvégzése vagy a szükségtelen kiadások elkerülése végett az egyes eljárási cselekmények elvégzését másik, ilyen eljárás elvégzésére meghatalmazott hatóságra bízhatja.
31. szakasz

(1) A hatóságok kötelesek egymásnak jogsegélyt nyújtani a közigazgatási eljárásban. A jogsegély megkereséssel kérhető.

(2) Az 1. bekezdés értelmében megkeresett hatóság köteles haladéktalanul, de legfeljebb a megkeresés megérkezésétől számított 30 napon belül eljárni a megkeresés alapján.

(3) Egyes eljárási cselekmények elvégzéséhez külön jogszabályok alapján bíróságtól is kérhető jogsegély. A közigazgatási ügyben való döntésre jogosult hatóság kivételesen kérheti a bíróságtól a közigazgatási eljárás lefolytatásához szükséges iratokat. A bíróság köteles a kérelem értelmében eljárni, ha ez nem zavarja a bírósági eljárást. A bíróság határidőt szabhat az iratok visszaküldésére.

(4) A külföldi hatóságokkal való jogsegélyi viszonyra nemzetközi szerződések rendelkezései érvényesek, ha pedig nincs ilyen szerződés, a viszonosság elve alkalmazandó. Ha a viszonosság kétes, a külügyminisztérium ad magyarázatot.
(5) A hatóság külföldi hatóságnak törvényben megállapított módon ad jogsegélyt. A hatóság elutasítja a jogsegélyt, ha a közrenddel ellentétben álló cselekmény elvégzését kérik. A külföldi hatóság által kért cselekmény az általa kért módon is elvégezhető, ha ez nincs ellentétben a közrenddel.

(6) Ha a nemzetközi szerződések nem teszik lehetővé a külföldi szervvel való közvetlen kapcsolatot, a hatóság a külügyminisztérium révén lép kapcsolatba a külföldi hatósággal.

6. Kizárás

32. szakasz

A közigazgatási ügyben döntő vagy eljárási cselekményt végző ügyintéző kizárásának oka, ha:
1) az eljárás tárgyát képező ügyben ügyfél, a megbízottak vagy kötelezettek egyike, tanú, szakértő, az ügyfél meghatalmazottja vagy törvényes képviselője;
2) az ügyféllel, az ügyfél meghatalmazottjával vagy képviselőjével egyenes ági rokonságban vagy a negyedik fokkal bezárólag oldalági rokonságban áll, vagy házastárs vagy nőági rokon a második fokkal bezárólag, még akkor is, ha a házasság már megszűnt;

3) az ügyféllel, meghatalmazottjával vagy képviselőjével gyámsági, örökbefogadói, örökbefogadotti vagy nevelőszülői viszonyban van;

4) az első fokú eljárás során részt vett az eljárás lefolytatásában vagy a döntéshozatalban.

33. szakasz

Ha a közigazgatási ügyben döntő vagy egyes eljárási cselekményeket elvégző ügyintézőnek tudomására jut, hogy fennáll a 32. szakasz szerinti kizárási okok valamelyike, köteles abbahagyni az ügyben való ténykedését, és erről értesíteni a kizárásról való döntésre jogosult hatóságot. Ha az ügyintéző más körülmények miatt találja indokoltnak a kizárását, értesíti erről ezt a hatóságot, de nem hagyja abba a munkát.
34. szakasz

(1) Az ügyfél a 32. szakasz szerinti esetekben és a pártatlanságát kétségessé tevő egyéb körülmények esetén kérheti az ügyintéző kizárását. Az ügyfélnek kérelmében fel kell tüntetnie, hogy milyen körülmények miatt tartja indokoltnak a kizárást.

(2) Ha az ügyfél a 32. szakasz szerinti okokból kéri kizárását, az ügyintéző a kérelemről való döntésig nem végezhet semmilyen, csak halasztást nem tűrő eljárási cselekményt.
35. szakasz

(1) A hatósági ügyintéző kizárásáról a hatóság vezetője dönt.

(2) A hatóság vezetőjének a kizárásáról külön törvényben vagy más általános aktusban kijelölt hatóság, illetve a megválasztására, munkakörbe helyezésére vagy kinevezésére illetékes szerv dönt.

(3) A kizárást végzés mondja ki.

36. szakasz

(1) A kizárást kimondó végzés kijelöli azt az ügyintézőt, aki ebben a közigazgatási ügyben döntést hoz, illetve elvégzi az egyes eljárási cselekményeket.

(2) A kizárást kimondó végzés ellen nincs helye önálló fellebbezésnek.

37. szakasz

(1) A kizárásra vonatkozó rendelkezések a testületi hatóságok tagjaira is alkalmazandók.

(2) A testületi hatóság tagjának a kizárásáról ez a testület dönt.
38. szakasz

(1) A kizárásra vonatkozó rendelkezések értelemszerűen alkalmazandók a jegyzőkönyvvezetőre is.

(2) A jegyzőkönyvvezető kizárásáról az eljáró ügyintéző dönt.

III. fejezet

AZ ÜGYFÉL ÉS KÉPVISELETE

1. Az ügyfél

39. szakasz

Az ügyfél az a személy, akinek a kérelmére az eljárás indult, vagy aki ellen az eljárás folyik, vagy aki jogainak és jogos érdekeinek a védelme érdekében jogosult az eljárásban való részvételre.
40. szakasz

(1) Az eljárásban ügyfél lehet minden természetes és jogi személy.

(2) Jogi személyiséggel nem rendelkező állami szerv, szervezet, település, embercsoport stb. akkor lehet ügyfél, ha az eljárásban eldöntendő jogok és kötelezettségek vagy jogos érdekek letéteményese lehet.

41. szakasz

Ügyfél lehet a szakszervezeti szervezet is, ha az eljárás a szervezet tagjának valamely jogát vagy jogos érdekét érinti.

42. szakasz

(1) Ügyész, vagyonjogi ügyész és egyéb állami szerv, ha törvény hatalmazza meg a közérdeknek az eljárásban való védelmére, a meghatalmazás keretében rendelkezik az ügyfél jogaival és kötelességeivel.

(2) Az 1. bekezdés szerinti szerveknek az eljárásban nem lehet több meghatalmazásuk, mint az ügyfeleknek, kivéve, ha a törvény ilyen meghatalmazást adott nekik.

2. Eljárási képesség és törvényes képviselő

43. szakasz

(1) Cselekvőképes ügyfél maga végezheti az eljárási cselekményeket (eljárási képesség).
(2) Eljárási képességgel nem rendelkező személynek törvényes képviselője végzi az eljárási cselekményeket. A törvényes képviselőt törvény alapján vagy a jogosult állami szerv aktusával kell kijelölni.

(3) Jogi személy az eljárási cselekményeket saját vagy törvényes képviselője, illetve az általános aktusa alapján kijelölt meghatalmazott képviselő révén végzi, ha az illetékes állami szerv aktusa nem jelöli ki.

(4) Állami szerv a jogszabályban meghatalmazott képviselője, jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet az általános aktusa alapján kijelölt személy, a jogi személyiséggel nem rendelkező település, embercsoport stb. az általa meghatalmazott személy révén végzi az eljárási cselekményeket, hacsak külön jogszabály másként nem rendelkezik.

(5) Ha az eljáró hatóság megállapítja, hogy a gyámság vagy gondnokság alatt levő személy törvényes képviselője nem mutat kellő érdeklődést a képviselés iránt, értesíti a gyámhatóságot.
44. szakasz

(1) A hatóság az egész eljárás során hivatalból vizsgálja, hogy az ügyfélként megjelenő személy lehet-e ügyfél az eljárásban, és hogy az ügyfelet törvényes, illetve meghatalmazott képviselője képviseli-e.
(2) Ha az eljárás során az ügyfél meghal, illetve a jogi személy megszűnik, az eljárás megszüntethető vagy folytatható az eljárás tárgyát képező közigazgatási ügy jellegétől függően. Ha az ügy jellege miatt az eljárás nem folytatható, a hatóság önálló fellebbezéssel megtámadható végzéssel megszünteti az eljárást.
3. Ügygondnok

45. szakasz

(1) Ha az eljárási képességgel nem rendelkező személynek nincs törvényes képviselője, vagy ha valamilyen cselekményt ismeretlen lakó-, illetve tartózkodási helyű, meghatalmazott nélküli személy ellen kell elvégezni, s az ügy sürgőssége követeli az eljárás lefolytatását, az eljáró hatóság az ilyen ügyfélnek ügygondnokot jelöl ki. A hatóság erről haladéktalanul értesíti a gyámhatóságot, ha pedig ismeretlen lakó- vagy tartózkodási helyű személynek jelöltek ki ügygondnokot, a végzést közzé kell tennie hirdetőtábláján vagy a hivatalos közlönyben.
(2) Ha a jogi személynek vagy jogi személyiség nélküli szervezetnek, településnek, embercsoportnak stb. nincs törvényes képviselője, meghatalmazott képviselője vagy meghatalmazottja, az eljáró hatóság az 1. bekezdés szerinti feltételekkel ügygondnokot jelöl ki az ügyfélnek, és erről haladéktalanul értesíti. Jogi személy esetében az ügygondnok általában e személy hivatalos személyei közül kerül ki.

(3) Az 1. és 2. bekezdés szerinti módon kell kijelölni ügygondnokot akkor is, ha halaszthatatlan cselekményt kell elvégezni, az ügyfelet, illetve törvényes képviselőjét, meghatalmazott képviselőjét vagy meghatalmazottját pedig nem lehet idejében megidézni. Erről az ügyfelet, illetve törvényes képviselőjét, meghatalmazott képviselőjét vagy meghatalmazottját haladéktalanul értesíteni kell.

(4) A kijelölt ügygondnok köteles elfogadni a képviseletet, elutasításra csak külön jogszabályban előirányzott esetekben kerülhet sor. Az ügygondnok csak abban az eljárásban vesz részt, amelyre pontosan kijelölték, és csak addig, amíg a törvényes vagy meghatalmazott képviselő, illetve az ügyfél vagy meghatalmazottja meg nem jelenik.
4. Közös képviselő, illetve közös meghatalmazott

46. szakasz

(1) Ha külön jogszabály másként nem rendelkezik, két vagy több ügyfél ugyanabban az ügyben közösen is felléphet. Ebben az esetben kötelesek tudatni, hogy ki lesz közös képviselőjük, illetve közös meghatalmazottjuk.
(2) Ha külön jogszabály nem tiltja, az eljáró hatóság végzéssel utasíthatja az azonos követeléssel fellépő ügyfeleket, hogy a megszabott határidőben tudassák, melyikük fogja őket képviselni, vagy hogy nevezzenek ki közös meghatalmazottat. Ha az ügyfelek nem járnak el a végzés értelmében, maga az eljáró hatóság jelölhet ki nekik törvényes vagy meghatalmazott képviselőt vagy közös meghatalmazottat, és ebben az esetben ez a személy lesz a közös képviselő vagy meghatalmazott mindaddig, amíg az ügyfelek mást nem jelölnek ki. Az ügyfelek az ilyen végzés ellen önálló fellebbezéssel élhetnek, de ez nincs halasztó hatállyal a végzésre.

(3) Az ügyfeleknek közös képviselő vagy meghatalmazott kijelölése esetén is megmarad az a joguk, hogy az eljárásban ügyfélként lépjenek fel, hogy nyilatkozatot adjanak, hogy önállóan fellebbezést nyújtsanak be vagy más jogi eszközzel éljenek.

5. Meghatalmazott

47. szakasz

(1) Az ügyfél, illetve törvényes képviselője meghatalmazottat jelölhet ki, aki képviseli az ügyfelet az eljárásban azoknak a cselekményeknek a kivételével, amelyekben magának az ügyfélnek kell nyilatkoznia.
(2) A meghatalmazott által a meghatalmazás keretében tett eljárási cselekményeknek ugyanolyan a joghatályuk, mintha maga az ügyfél vagy törvényes képviselője tette volna őket.
(3) A meghatalmazotton kívül maga az ügyfél is nyilatkozhat, és közvetlenül tőle is kérhető nyilatkozat.

(4) Ha az ügyfél jelen van, amikor meghatalmazottja szóbeli nyilatkozatot tesz, közvetlenül utána megmásíthatja vagy visszavonhatja meghatalmazottja nyilatkozatát. Ha az ügyfélnek és meghatalmazottjának a tényekre vonatkozó írásos vagy szóbeli nyilatkozatai ellentmondásosak, az eljáró hatóság a 10. szakasz értelmében mérlegeli mindkét nyilatkozatot.
48. szakasz

(1) Meghatalmazott minden cselekvőképes személy lehet, csak zugírászként működő nem.

(2) Ha meghatalmazottként zugírászként működő személy jelenik meg, a hatóság megvonja tőle a további képviselést, és erről haladéktalanul értesíti az ügyfelet és az illetékes ügyészt.
(3) A képviselést megvonó végzés ellen önálló fellebbezés nyújtható be, de nincs halasztó hatálya.
49. szakasz

(1) Meghatalmazás írásban vagy jegyzőkönyvbe mondva adható. Ha az eljárás menetéről nem készül jegyzőkönyv, a szóbeli meghatalmazásról a tárgy ügyiratába kerül feljegyzés.

(2) Ha az ügyfél írástudatlan vagy nem képes aláírni, az írásbeli meghatalmazást aláírás helyett mutatóujjának lenyomatával hitelesíti. Ha a meghatalmazást nem ügyvédnek adja, az illetékes hatóságnak hitelesítenie kell.

(3) Az eljárást lefolytató vagy egyes eljárási cselekményeket végző ügyintéző kivételesen megengedheti, hogy az ügyfél nevében meghatalmazottként, meghatalmazás bemutatása nélkül bizonyos cselekményt az ügyfél családjának vagy háztartásának tagja vagy nála munkaviszonyban levő személy végezzen el, ha a meghatalmazás léte és kerete nem kétséges. Ha ez a személy kérelmezi az eljárás megindítását, vagy az eljárás során az ügyfél korábbi kijelentésével ellentétesen nyilatkozik, utasítani kell, hogy a megszabott határidőben utólag adja be meghatalmazását.
50. szakasz

(1) A meghatalmazás magánokirat formájában is készülhet.

(2) Ha a meghatalmazás magánokiratként készült, és kétség merül fel valódiságát illetően, elrendelhető a hitelesített meghatalmazás benyújtása.

(3) A meghatalmazás szabályosságát hivatalból kell vizsgálni; az írásos meghatalmazás hiányosságait az 58. szakasz értelmében kell kiküszöbölni, de az eljáró ügyintéző megengedheti a hiányos meghatalmazást felmutató meghatalmazottnak, hogy a sürgős eljárási cselekményeket elvégezze.

51. szakasz

(1) A meghatalmazás kerete a meghatalmazás tartalmától függ. Meghatalmazás az egész eljárásra vagy csak egyes eljárási cselekményekre adható, és időben is korlátozható.

(2) A meghatalmazás nem szűnik meg az ügyfél halála, eljárási képességének elvesztése vagy törvényes képviselőjének megváltozása miatt, de az ügyfél jogutódja, illetve új törvényes képviselője visszavonhatja a korábbi meghatalmazást.

(3) A meghatalmazással kapcsolatos, ebben a törvényben nem szabályozott kérdésekre a peres eljárást szabályozó törvény rendelkezéseit kell értelemszerűen alkalmazni.

52. szakasz

E törvénynek az ügyfélre vonatkozó rendelkezéseit az ügyfél törvényes képviselőjére, meghatalmazott képviselőjére, meghatalmazottjára, ügygondnokára, illetve az ügyfelek közös képviselőjére és közös meghatalmazottjára is értelemszerűen kell alkalmazni.

53. szakasz

(1) Az ügyfélnek engedélyezhető, hogy olyan közigazgatási ügyekben, melyekben az eljárás tárgyával kapcsolatos kérdések szakmai ismeretére van szükség, szakembert hozzon magával, aki magyarázattal és tanáccsal látja el (szakmai segítő). Ez a személy nem képviseli az ügyfelet.

(2) Az ügyfél szakmai segítőként nem hozhat magával cselekvőképtelen vagy zugírászként működő személyt.

 IV. fejezet
A HATÓSÁG ÉS AZ ÜGYFÉL ÉRINTKEZÉSE

1. Beadványok

54. szakasz

(1) Beadványnak a kérelem, az automatikus adatfeldolgozáshoz használatos űrlap, a javaslat, a bejelentő, a kérvény, a fellebbezés, a panasz és mindaz a közlemény tekintendő, amellyel az ügyfél a hatósághoz fordul.
(2) A beadvány általában közvetlenül adható át, vagy írásban postán küldhető, vagy szóban jegyzőkönyveztethető, ha pedig nincs másként előírva, táviratban vagy távmásoló készülék (fax) által is továbbítható. Rövid és sürgős közlemény távbeszélőn is leadható, ha a dolog természete ezt lehetővé teszi.

55. szakasz

A beadványt az átvételére jogosult hatóságnál kell benyújtani, és munkanapokon munkaidő alatt adható át. A határidőhöz nem kötődő vagy nem halaszthatatlan szóbeli beadványokra meghatározható a munkaidő bizonyos szakasza vagy valamelyik munkanap. Az ilyen beadványok átadásának idejét minden hatóságnak jól láthatóan fel kell tüntetnie helyiségeiben.
56. szakasz

(1) A beadvány átvételére illetékes hatóság köteles átvenni a beérkező, illetve jegyzőkönyvezni a szóban közölt beadványt.

(2) A beadványt átvevő ügyintéző a benyújtó szóbeli kérésére köteles igazolni a beadvány átvételét. Erre az igazolásra nem kell illetéket fizetni.

(3) Ha a hatóság nem illetékes a beadvány átvételére, az ügyintéző köteles erre figyelmeztetni a beadvány benyújtóját, és ismertetni, hogy mely hatóság illetékes az átvételre. Ha a benyújtó továbbra is követeli, hogy beadványát vegyék át, az ügyintéző köteles átvenni a beadványt. Ha a hatóság megállapítja, hogy a beadvány ügye nem tartozik a hatáskörébe, illetve illetékességébe, végzésben elutasítja.
(4) Ha a hatóság postán kap olyan beadványt, amelynek az átvételére nem illetékes, viszont nyilvánvaló, hogy melyik hatóság hatáskörébe, illetékességébe tartozik, haladéktalanul továbbítja a beadványt az illetékes hatósághoz vagy bírósághoz, és erről értesíti az ügyfelet. Ha az átvevő hatóság nem tudja megállapítani, hogy mely hatóság hatáskörébe, illetékességébe tartozik a beadvány, hatáskör vagy illetékesség hiánya miatt végzéssel haladéktalanul elutasítja a beadványt, és a végzést azonnal kézbesíti az ügyfélnek.

(5) A 3. és 4. bekezdés rendelkezései szerinti végzés ellen önálló fellebbezés nyújtható be.

(6) Ha a hatóság postán közigazgatási perindítási keresetet kap, haladéktalanul továbbítja az illetékes bírósághoz, és értesíti a kereset benyújtóját.
57. szakasz

(1) A beadványnak érthetőnek kell lennie, és hogy el lehessen járni vele kapcsolatban, főleg a következőket kell tartalmaznia: a hatóság megjelölését, a beadvány tárgyát, a kérelmet, illetve javaslatot, a képviselő vagy meghatalmazott nevét, ha van ilyen, a beadvány benyújtójának, illetve képviselőjének vagy meghatalmazottjának vezeték- és utónevét, lakó- vagy tartózkodási helyét (címét), illetve cégnevét és székhelyét.
(2) A beadványt benyújtójának saját kezűleg kell aláírnia. Kivételesen aláírhatja helyette házastársa, egyik szülője, fia vagy lánya, vagy pedig az az ügyvéd, aki az ügyfél meghatalmazására összeállította a beadványt. A beadványt aláíró személynek a beadványon fel kell tüntetnie nevét és címét.

(3) Ha a benyújtó írástudatlan vagy képtelen aláírni, a beadványt egy írástudó írja alá feltüntetve nevét és címét.

58. szakasz
(1) Ha a beadvány alaki hiányossága gátolja az eljárást, vagy ha a beadvány érthetetlen vagy hiányos, a beadványt átvevő hatóság megteszi a szükséges intézkedéseket a hiányosság elhárítására, és a benyújtónak határidőt szab ennek megtételére. Ez távbeszélő útján is közölhető az ügyféllel, vagy ha jelen van, szóban. A hatóság az értesítésről feljegyzést készít az ügyiraton.

(2) Ha a benyújtó a megszabott határidőben kiküszöböli a hiányosságot, úgy tekintendő, hogy a beadvány kezdettől szabályos volt. Ha a benyújtó a megszabott határidőben nem küszöböli ki a hiányosságot, és emiatt nem lehet a beadvány alapján eljárni, a hatóság végzéssel elveti a beadványt. Erre a következményre figyelmeztetni kell a benyújtót, amikor a hatóság a beadvány kijavítását kéri. A végzés ellen önálló fellebbezés nyújtható be.
(3) Ha a beadvány távíró, távmásoló vagy távbeszélő készülék útján érkezett, és felmerül a gyanú, hogy a beadványt nem a táviraton vagy a távmásolón feltüntetett nevű személy küldte, illetve hogy nem a távbeszélőn közölt nevű személytől ered, a hatóság eljárást indít e tények megállapítására, s ha nem állapíthatók meg, illetve ha a hiányosságokat nem küszöbölik ki, a 2. bekezdés értelmében jár el. A hatóságnak a beadványt elutasító végzése ellen önálló fellebbezés nyújtható be.

59. szakasz

Ha a beadvány több olyan kérelmet tartalmaz, melyeket külön-külön kell megoldani, a beadványt átvevő hatóság a hatáskörébe, illetve illetékességébe tartozó kérelmek megoldásához kezd, a többi kérelemmel pedig az 56. szakasz 4. bekezdése értelmében jár el.
2. Idézés
60. szakasz

(1) Az eljáró hatóság beidézheti a területén tartózkodó olyan személyt, akinek az eljárásban való részvételére szükség van. Általában nem küldhető idézés a határozat vagy végzés írásos kiadmányának az átvétele vagy olyan értesítés végett, amely postán elküldhető vagy más módon közölhető azzal, akit illet.
(2) Szóbeli tárgyalásra idézhető olyan személy is, aki az eljáró hatóság területén kívül tartózkodik, ha ez meggyorsítja vagy megkönnyíti az eljárást, a megjelenés pedig nem jár nagyobb költséggel vagy idővesztéssel az idézett számára.

(3) Az idézés írásban történik, hacsak külön jogszabály más módot nem ír elő.

61. szakasz

(1) Az írásbeli idézésben fel kell tüntetni az idézést küldő hivatal nevét, az idézett személy vezeték- és utónevét, lakcímét, a helyet, a napot és – ha lehetséges – a pontos órát, ahol és amikor meg kell jelennie, azt, hogy milyen ügyben és milyen minőségben (ügyfélként, tanúként, szakértőként stb.) kell megjelennie, továbbá hogy milyen segédeszközöket és bizonyítékokat kell beszereznie, illetve benyújtania. Azt is fel kell tüntetni, hogy az idézett személynek személyesen kell-e megjelennie, vagy elküldheti az őt képviselő meghatalmazottat, és figyelmeztetni kell arra, hogy ha nem tud eleget tenni az idézésnek, erről értesítenie kell a hatóságot. Arra is figyelmeztetni kell, hogy milyen következményekkel jár, ha nem tesz eleget az idézésnek, vagy nem értesíti a hatóságot akadályoztatásáról.
(2) A szóbeli tárgyalásra szóló idézésben felszólítható az ügyfél, hogy nyújtson be írásbeli és egyéb bizonyítékokat, és értesíthető, hogy tanúkat hozhat, akikre hivatkozni akar.
(3) Ha a dolog természete megengedi, az idézett személy úgy is dönthet, hogy személyes megjelenés helyett a meghatározott napig benyújtja a szükséges írásbeli nyilatkozatot.
62. szakasz

(1) Idézéskor a hatóságnak szem előtt kell tartania, hogy az idézendő személyt olyan időpontra hívja, amely a legkevésbé gátolja őt rendes munkájában.

(2) Az idézés nem szólhat éjszakai időpontra, kivéve, ha sürgős és halaszthatatlan intézkedésről van szó.

63. szakasz

(1) Az idézett személy köteles eleget tenni az idézésnek.

(2) Ha az idézett személyt betegség vagy más indokolt ok gátolja a megjelenésben, az idézés átvételét követően köteles haladéktalanul értesíteni erről az idéző hatóságot, ha pedig az őt gátló ok később keletkezett, az oknak a tudomására jutásakor azonnal.

(3) Ha az a személy, aki az idézést személyesen vette át (77. szakasz), nem tesz eleget az idézésnek, kimaradását pedig nem igazolja, elővezettethető, és még legfeljebb 1500 dinár pénzbírsággal is sújtható. Ezek az intézkedések csak akkor alkalmazhatók, ha az idézés ezt kilátásba helyezte. Ha az idézett személy igazolatlan távolmaradása miatt eljárási költségek keletkeztek, elrendelhető, hogy ezeket a távolmaradó térítse meg. Az elővezetést, a pénzbírságot, illetve a költségek fedezését az eljáró ügyintéző végzésbe foglalja a közigazgatási ügy eldöntésére jogosult ügyintézővel, illetve megkeresett hatóság esetén az adott hatóság vezetőjével vagy a hasonló közigazgatási ügyek eldöntésére illetékes ügyintézővel egyetértésben. E végzés ellen önálló fellebbezés nyújtható be.
(4) Ha a Szerbia Katonaságának vagy a rendőrségnek az állományába tartozó személy nem tesz eleget az idézésnek, a hatóság az illetékes parancsnoksághoz vagy hatósághoz fordul az elővezetési kérelemmel, de meg is büntetheti a 3. bekezdés értelmében, illetve elrendelheti a távolmaradása okozta költségek megtérítését.
3. Jegyzőkönyv

64. szakasz

(1) A szóbeli tárgyalásról vagy más fontosabb eljárási cselekményről, továbbá az ügyfeleknek és harmadik személyeknek az eljárásban adott fontosabb szóbeli nyilatkozatairól jegyzőkönyv készül.
(2) Az ügyfelek és harmadik személyek kevésbé fontos, a közigazgatási ügy eldöntését lényegesen nem befolyásoló cselekményeiről és nyilatkozatairól, az eljárás menetének irányításáról, a közleményekről, a hatósági észrevételekről, a szóbeli utasításokról és megállapításokról, továbbá az eljáró hatóság belső munkájával kapcsolatos körülményekről általában nem készül jegyzőkönyv, hanem csak feljegyzés magában az ügyiratban, és ezt a bejegyző ügyintéző hitelesíti az időpont megjelölésével. Nem kell jegyzőkönyvet készíteni az ügyfél olyan szóbeli kérelmeiről sem, amelyeknek rövidített eljárás tesz eleget; az ilyen kérelmeket elegendő az előírt módon nyilvántartásba venni.

65. szakasz

(1) A jegyzőkönyvbe a következők kerülnek: a cselekményt végző hatóság neve, a cselekmény helye és pontos időpontja (nap, óra), milyen tárgyra vonatkozik a cselekmény, az ügyintéző, a jelen levő ügyfelek, képviselőik és meghatalmazottaik neve.
(2) A jegyzőkönyvnek pontosan és tömören tartalmaznia kell az eljárás során tett cselekmények menetét és tartalmát, valamint az adott nyilatkozatokat. A jegyzőkönyvnek csak az eljárás tárgyát képező közigazgatási üggyel kapcsolatos dolgokra kell kitérnie. Fel kell tüntetni benne mindazokat az okiratokat, amelyeket bármilyen célra felhasználtak a szóbeli tárgyaláson. Szükség szerint ezeket az iratokat csatolni kell a jegyzőkönyvhöz.

(3) Az eljárásban részt vevő ügyfeleknek, tanúknak, szakértőknek és más személyeknek a közigazgatási ügy eldöntése szempontjából fontos nyilatkozatait minél pontosabban, szükség szerint az ő szavaikkal kell jegyzőkönyvezni. A jegyzőkönyvbe be kell jegyezni a cselekmények kapcsán hozott végzéseket is.
(4) Ha a meghallgatás tolmács útján folyik, fel kell tüntetni, hogy a meghallgatott milyen nyelven beszélt, és ki volt a tolmács.

(5) A jegyzőkönyvet a hatósági cselekmény végzése közben kell vezetni. Ha a cselekmény nem fejezhető be egy napon, ugyanazt a jegyzőkönyvet kell folytatni minden nap azzal, ami aznap történt, és ezt szabályosan aláírni.

(6) Ha a jegyzőkönyvezett cselekmény nem fejezhető be megszakítás nélkül, a jegyzőkönyvben meg kell jegyezni, hogy volt megszakítás.

(7) Ha a cselekmény folyamán tervet, vázlatot, rajzot, fényképet stb. készítenek vagy szereznek be, ezeket hitelesítve a jegyzőkönyvhöz kell csatolni.

(8) Jogszabály elrendelheti, hogy egyes esetekben a jegyzőkönyv könyv vagy más nyilvántartási mód formájában készüljön.

66. szakasz

(1) A jegyzőkönyvet rendesen kell vezetni, nem lehet benne törlés. Az áthúzott szavaknak a jegyzőkönyv lezárásáig olvashatóaknak kell maradniuk, és az eljáró ügyintézőnek aláírásával kell hitelesítenie a javítást.
(2) Az aláírt jegyzőkönyvet nem szabad kiegészíteni vagy módosítani. A lezárt jegyzőkönyv külön mellékletben egészíthető ki.

67. szakasz

(1) A jegyzőkönyvet lezárása előtt fel kell olvasni a meghallgatott és az eljárásban részt vevő más személyeknek. E személyek maguk is átnézhetik a jegyzőkönyvet, és megjegyzéseket tehetnek rá. A jegyzőkönyv végén fel kell tüntetni, hogy fel lett olvasva, és nem volt rá észrevétel, vagy ha volt, azt röviden ismertetni kell. Ezután a jegyzőkönyvet aláírja a cselekményben részt vevő személy, végül pedig hitelesíti a cselekményt irányító ügyintéző, valamint a jegyzőkönyvvezető, ha volt ilyen.

(2) Ha jegyzőkönyv több személy meghallgatásáról szól, minden személy a jegyzőkönyvnek azt a részét írja alá, amely az ő nyilatkozatát tartalmazza.

(3) Ha szembesítés is volt, a jegyzőkönyvnek az erre vonatkozó részét a szembesítettek írják alá.

(4) Ha a jegyzőkönyv több lapból áll, a lapokat sorszámozni kell. A lapokat végül az eljáró ügyintéző és az a személy hitelesíti aláírásával, akinek a nyilatkozata a lap alján van.

(5) A lezárt jegyzőkönyv kiegészítését újra alá kell írni és hitelesíteni.

(6) Ha az a személy, akinek alá kellene írnia a jegyzőkönyvet, írástudatlan, vagy nem bír aláírni, helyette egy írástudó személy ír alá, és saját nevét is odaírja. Ez a személy nem lehet az eljáró ügyintéző vagy a jegyzőkönyvvezető.

(7) Ha valaki nem akarja aláírni a jegyzőkönyvet, vagy elmegy a jegyzőkönyv lezárása előtt, ezt is jegyzőkönyvezni kell, feltüntetve az aláírás megtagadásának az okát.

68. szakasz
(1) A 67. szakasz értelmében készült jegyzőkönyv közokirat. A jegyzőkönyv az eljárás menetének és cselekményei tartalmának, továbbá a tanúvallomásoknak a bizonyítéka azoknak a részeknek a kivételével, amelyekre a meghallgatott azt az észrevételt tette, hogy nem pontosak.

(2) A jegyzőkönyv pontatlanságának bizonyítása engedélyezett.

69. szakasz

(1) Ha az eljárásban testületi szerv dönt, a tanácskozásról és szavazásról külön jegyzőkönyv készül. Ha a fellebbviteli eljárás során egyhangú a döntés, nem kötelező a tanácskozásról és a szavazásról jegyzőkönyvet készíteni, elegendő a feljegyzés az ügyiraton.

(2) A tanácskozásról és szavazásról szóló jegyzőkönyvben a testületi szerv összetételére vonatkozó adatokon kívül fel kell tüntetni az eldöntendő tárgyat és a döntés rövid tartalmát, s ha volt, a különvéleményt is. Ezt a jegyzőkönyvet az elnöklő és a jegyzőkönyvvezető írja alá.

4. Betekintés az iratokba és érdeklődés az eljárás menetéről
70. szakasz

(1) Az ügyfelek betekinthetnek az ügy irataiba, és saját költségükön másolatot vagy fénymásolatot készíthetnek a szükséges iratokról. Az iratok a kijelölt ügyintéző felügyeletével tekinthetők meg, másolhatók át vagy fénymásolhatók.

(2) Az iratokba jogos érdekét hitelt érdemlően bizonyító harmadik személy is betekinthet, és saját költségén másolhatja vagy fénymásolhatja őket.

(3) Az iratokba való betekintés, az iratok másolása vagy fénymásolása szóban is kérhető. A hatóság a 2. bekezdés szerinti személytől kérheti, hogy írásban vagy jegyzőkönyvbe mondva indokolja meg jogos érdekét.

(4) Nem tekinthetők meg, nem másolhatók vagy fénymásolhatók: a tanácskozásról és szavazásról szóló jegyzőkönyv, a hatósági beszámoló, a határozattervezet, a bizalmasnak nyilvánított irat, ha ez ellehetetlenítené az eljárás célját, vagy ha ez ellentétben áll a közérdekkel vagy az ügyfelek egyikének vagy harmadik személynek az indokolt érdekével.
(5) Az ügyfél és a tárgyban jogos érdekét hitelt érdemlően igazoló harmadik személy, továbbá az érdekelt állami szerv érdeklődhet az eljárás menetéről.

(6) Az 1–5. bekezdés szerinti kérelem elutasítása ellen önálló fellebbezés nyújtható be, még ha a végzés nincs is írásba foglalva. A fellebbezés az elutasításról való értesülést követően azonnal vagy legfeljebb 24 órán belül nyújtható be. A fellebbezésről 48 órán belül kell dönteni.
V. fejezet
KÉZBESÍTÉS

1. A kézbesítés módja

71. szakasz

(1) Az iratok (idézés, határozat, végzés, más hatósági iratok) kézbesítése általában úgy történik, hogy átadják a címzettnek.
(2) A kézbesítés posta, illetve távmásoló készülék útján vagy a hatóság ügyintézője által történik. A címzett csak kivételesen, a kézbesítendő irat jellege vagy fontossága miatt idézhető be kézbesítés érdekében.

(3) A kézbesítés módját az iratküldő hatóság határozza meg.

72. szakasz

(1) A kézbesítés munkanapon, nappal történik.

(2) Az iratküldő hatóság különösen fontos okokból elrendelheti a vasárnapi vagy az állami ünnepnapon való, illetve halaszthatatlan esetben az éjszakai kézbesítést is.

(3) A posta vasárnap és állami ünnepnapon is kézbesíthet.

73. szakasz

(1) Az iratot a címzettnek általában a lakásán, üzlethelyiségében vagy munkahelyén, ügyvédnek pedig ügyvédi irodájában kell kézbesíteni.
(2) A kézbesítés az 1. bekezdés szerinti helyiségeken kívül is történhet, ha a címzett hajlandó átvenni a kézbesítendő iratot, ha pedig nincs ilyen helyiség, akkor bárhol, ahol a címzett tartózkodik.

2. Közvetett kézbesítés

74. szakasz

(1) Ha a címzett nem tartózkodik a lakásán, az irat a háztartás valamelyik felnőtt tagjának is kézbesíthető.

(2) Ha a kézbesítés a címzett munkahelyén történik, és ő nincs jelen, az irat átadható másik alkalmazottnak is, ha ő ezt vállalja. Az ügyvédnek címzett irat az ügyvédi iroda alkalmazottjának is átadható.
(3) Az 1. és 2. bekezdés értelmében nem kézbesíthető az irat olyan személynek, aki az eljárásban ellenérdekű fél.

75. szakasz

(1) Annak a megállapítása esetén, hogy a címzett távol van, és a 74. szakasz szerinti személyek nem adhatják át neki az iratot idejében, az iratot annak a feltüntetésével kell visszajuttatni az iratküldő hatóságnak, hogy a címzett hol tartózkodik.

(2) Ha a címzett lakó- vagy tartózkodási helye nem állapítható meg, az iratküldő hatóság a 45. szakasz értelmében ügygondnokot rendel ki, és neki kézbesíti az iratot.

76. szakasz

(1) Ha a kézbesítés nem történhet meg a 74. szakaszban előírt módon sem, és az sem állapítható meg, hogy a címzett távol van, a kézbesítőnek át kell adnia az iratot a címzett lakó-, illetve tartózkodási helye szerint illetékes hatóságnak vagy – ha a kézbesítés posta útján történik – az ottani postának. A címzett lakásának, üzlethelyiségének vagy munkahelyének az ajtajára a kézbesítőnek írásbeli értesítést kell helyeznie arról, hogy hol található az irat, és ezzel a kézbesítés megtörténtnek tekintendő. A kézbesítőnek az értesítésre és magára a kézbesítendő iratra fel kell jegyeznie az ilyen kézbesítés okát és időpontját, és alá kell írnia.
(2) Az 1. bekezdés szerinti kézbesítésről értesíteni kell a kézbesítést elrendelő hatóságot.

3. Kötelező személyes kézbesítés
77. szakasz

(1) A címzettnek személyesen kell kézbesíteni az iratot, ha ez a törvény vagy más jogszabály ilyen kézbesítést ír elő, ha a kézbesítés napjától indul egy meghosszabbíthatatlan határidő, vagy ha az iratküldő hatóság ilyen kézbesítést rendel el. Személyes kézbesítésnek tekintendő az is, ha az iratot az ügyvéd vagy az ügyvédi iroda alkalmazottja veszi át.

(2) Ha a személyesen kézbesítendő irat címzettje nincs a lakásában, üzlethelyiségében vagy munkahelyén, vagy ha az ügyvédi irodában nincs alkalmazott sem, a kézbesítő megtudja, hogy hol és mikor találkozhat vele, és a 74. szakasz szerinti személyek révén írásbeli értesítést hagy neki, hogy adott nap adott órájában legyen lakásában vagy munkahelyén irat átvétele érdekében. Ha a kézbesítő ezek után sem találja meg a címzettet, a 76. szakasz értelmében jár el, és akkor a kézbesítés megtörténtnek tekintendő.

(3) Ha az iratot a törvényes képviselő, a meghatalmazott vagy az iratok átvételére meghatalmazott személy (79. szakasz) kapja meg, úgy tekintendő, hogy magának az ügyfélnek kézbesítették.

4. A kézbesítés különös esetei

1) Kézbesítés törvényes képviselőnek és meghatalmazottnak
78. szakasz

(1) Ha az ügyfélnek van törvényes képviselője vagy meghatalmazottja, az iratokat neki is a 71–77. szakasz értelmében kell kézbesíteni.

(2) Ha ugyanabban az ügyben több ügyfélnek közös törvényes képviselője vagy meghatalmazottja van, mindnyájuk iratait annak a törvényes képviselőnek, illetve meghatalmazottnak kell kézbesíteni. Ha az ügyfélnek több meghatalmazottja van, elegendő az iratot csak egyiküknek kézbesíteni.

2) Kézbesítés iratok átvételére meghatalmazott személynek

79. szakasz

(1) Az ügyfél meghatalmazhat egy személyt, hogy vegye át a neki kézbesítendő iratokat. Ha az ügyfél értesíti e meghatalmazásról az eljáró hatóságot, az a továbbiakban minden iratot e személynek kézbesít (iratok átvételére meghatalmazott személy).
(2) Az iratok átvételére meghatalmazott személy köteles minden iratot haladéktalanul továbbítani az ügyfélnek.

(3) Ha az ügyfélnek, törvényes képviselőjének vagy meghatalmazottjának való közvetlen kézbesítés jelentősen meghosszabbítaná az eljárást, az eljáró ügyintéző utasíthatja az ügyfelet, hogy ügyében az adott határidő alatt jelöljön ki iratok átvételére meghatalmazott személyt a hatóság székhelyén. Ha az ügyfél nem jár el az utasítás szerint, a hatóság a 45. szakasz értelmében járhat el.
(4) Ha az ügyfél vagy törvényes képviselője külföldön van, és nincs meghatalmazottja a Szerb Köztársaságban, az első irat kézbesítésekor fel kell szólítani, hogy jelöljön ki meghatalmazottat vagy iratok átvételére meghatalmazott személyt, és figyelmeztetni, hogy ha ezt az adott határidőben nem teszi meg, a hatóság hivatalból nevez ki az iratok átvételére meghatalmazott személyt vagy ügygondnokot.

(5) Ha az iratot az iratok átvételére meghatalmazott személynek kézbesítik, úgy tekintendő, hogy az iratot a címzett ügyfél kapta.

80. szakasz

(1) Ha az eljárásban azonos kérelemmel közösen több ügyfél vesz részt, és nincs közös meghatalmazottjuk, az első eljárási cselekmény alkalmával kötelesek bejelenteni a hatóságnál, hogy ki lesz – lehetőleg a hatóság székhelyén lakó – közös meghatalmazottjuk az iratok átvételére. Amíg nem jelentik be, hogy ki lesz közös meghatalmazottjuk az iratok átvételére, az első közös beadványukon elsőként szereplő vagy aláíró ügyfél tekintendő ilyen meghatalmazottnak. Ha ily módon nem jelölhető ki a meghatalmazott, az eljáró ügyintéző bárkit kijelölhet meghatalmazottnak az ügyfelek közül. Ha nagy az ügyfelek száma vagy több helységből valók, az ügyfelek több ilyen meghatalmazottat is kijelölhetnek, vagy ezt az ügyintéző is megteheti, de akkor pontosan ki kell jelölni, hogy melyik meghatalmazott melyik ügyfelet/ügyfeleket képviseli.
(2) Az iratok átvételére kijelölt közös meghatalmazott köteles haladéktalanul értesíteni az összes ügyfelet a kapott iratról, és lehetővé tenni nekik, hogy betekintsenek az iratba, lemásolják és hitelesítsék, majd általában ő őrzi ezt az iratot.

(3) Az iratok átvételére meghatalmazott személynek kézbesített iratban fel kell tüntetni mindazoknak a nevét, akiket a kézbesítés érint.

3) Kézbesítés állami szervnek, vállalatnak és egyéb jogi személyeknek

81. szakasz

(1) Állami szervnél, vállalatnál és egyéb jogi személynél, ha egyes esetekre nincs másként előírva, a hivatalos személynek vagy az iratok átvételére kijelölt személynek kell az iratokat kézbesíteni.
(2) Ha az eljárásban jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, település, embercsoport stb. (40. szakasz 2. bekezdés) vesz részt, az iratokat az általa meghatalmazott, illetve kijelölt személynek (43. szakasz 4. bekezdés) kell kézbesíteni.

(3) Ha a kézbesítő a meghatározott munkaidőben nem találja meg az iratok átvételére kijelölt személyt, az iratot átadhatja az 1. bekezdés szerinti állami szerv, vállalat vagy egyéb jogi személy helyiségeiben található bármely alkalmazottnak.

4) Kézbesítés más személyeknek

82. szakasz

(1) Ha nemzetközi szerződés másként nem szabályozza, külföldön levő személynek és az országban tartózkodó, diplomáciai mentességet élvező személynek a külügyminisztérium révén kell iratokat kézbesíteni.
(2) A Szerb Köztársaság külföldön tartózkodó állampolgárainak anyakönyvi kivonat, bizonyítvány, igazolás és az ügyfél kérésére kiadott más irat közvetlenül kézbesíthető. Egyéb iratok a Szerb Köztársaság külföldi diplomáciai és konzuli testületei által kézbesítendők.
(3) A Szerbia Katonasága és a rendőrség kötelékébe tartozó személyeknek, valamint a szárazföldi, folyami, tengeri és légi közlekedés alkalmazottainak az illetékes parancsnokság, illetve szerv vagy az őket alkalmazó vállalat vagy más jogi személy révén is kézbesíthetők iratok.

83. szakasz

A szabadságuktól megfosztott személyeknek annak az intézménynek az igazgatósága által kell iratokat kézbesíteni, amelyben vannak.

5) Kézbesítés hirdetmény által

84. szakasz

Ha több, a hatóság számára ismeretlen vagy meghatározhatatlan személyről van szó, a kézbesítés hirdetménynek az iratot kiadó hatóság hirdetőtábláján való kitűzésével történik. Ha az iratot kiadó hatóság nem szab meg más határidőt, a kézbesítés a hirdetmény kitűzését követő 15 nap elteltével teljesítettnek tekintendő. A hatóság a hirdetményt a hirdetőtáblára való kitűzésen kívül közzéteheti a napisajtóban vagy más tömegtájékoztatási eszközben vagy más szokásos módon is.
6) Az átvétel elutasítása

85. szakasz

(1) Ha a címzett vagy háztartásának felnőtt tagja törvényes ok nélkül elutasítja az irat átvételét, vagy ha ezt állami szerv, vállalat vagy más jogi személy, ügyvédi iroda alkalmazottja, illetve a jogi személyiség nélküli szervezet, település, embercsoport stb. (40. szakasz 2. bekezdés) által iratok átvételére kijelölt személy teszi, a kézbesítő az iratot a lakásban vagy az illető személy munkahelyiségében hagyja vagy kitűzi a lakás vagy helyiség ajtajára.
(2) Ha a kézbesítés az 1. bekezdés szerint történt, a kézbesítő a vétívre feljegyzi a napot és órát, továbbá az átvétel elutasításának okát, majd azt, hogy hol hagyta az iratot, és ezzel a kézbesítés teljesítettnek tekintendő.
7) A lakóhely, tartózkodási hely, székhely megváltozása
86. szakasz

(1) Ha az ügyfélnek vagy törvényes képviselőjének az eljárás folyamán megváltozik a lakóhelye, tartózkodási helye vagy székhelye, erről kötelesek haladéktalanul értesíteni az eljáró hatóságot.

(2) Ha ezt nem teszik meg, a kézbesítő pedig nem tudja kideríteni, hova költöztek el, a hatóság elrendeli, hogy az eljárás során ennek az ügyfélnek kézbesítendő összes iratot tűzzék ki az eljáró hatóság hirdetőtáblájára.

(3) Az ilyen kézbesítés az iratnak az eljáró hatóság hirdetőtáblájára való kitűzését követő nyolc nap elteltével tekintendő teljesítettnek.

(4) Ha a meghatalmazottnak vagy az iratok átvételére meghatalmazott személynek a lakó- vagy tartózkodási helye változik meg az eljárás során, és erről nem értesíti az eljáró hatóságot, a kézbesítés úgy történik, mintha meghatalmazott nem is lett volna kijelölve.

5. Vétív

87. szakasz

(1) Az átvételi elismervényt (vétívet) kézbesítéskor az irat átvevője és a kézbesítő írja alá. Az átvevőnek a vétíven betűkkel kell feltüntetnie az átvétel napját.
(2) Ha az átvevő írástudatlan vagy nem bír aláírni, a kézbesítő feljegyzi a vétívre az illető nevét és az átadás napját, továbbá azt a megjegyzést, hogy az átvevő miért nem írt alá.
(3) Ha az átvevő elutasítja a vétív aláírását, a kézbesítő ezt feljegyzi a vétívre, majd betűkkel leírja az átadás napját, és ezzel úgy tekintendő, hogy szabályos volt a kézbesítés.

(4) Ha az iratot a 74. szakasz szerinti személyek valamelyikének kézbesítette, a kézbesítő feljegyzi a vétívre az átvevő nevét és azt, hogy milyen viszonyban van az irat címzettjével.

(5) Ha a kézbesítés a 76. szakasz értelmében történt, a vétívre fel kell jegyezni az értesítés napját és azt a napot, amikor a kézbesítő az iratot átadta a címzett lakó- vagy tartózkodási helye szerint illetékes hatóságnak vagy postának.

6. Kézbesítési hibák

88. szakasz

(1) Ha a kézbesítés során hiba történik, úgy tekintendő, hogy a kézbesítés azon a napon történt, amelyen a megállapítás szerint a címzett valóban megkapta az iratot.

(2) Ha a vétív eltűnik, a kézbesítés más eszközökkel is bizonyítható.

VI. fejezet

HATÁRIDŐK
89. szakasz

(1) Az egyes eljárási cselekmények megtételére határidő szabható.

(2) Ha a határidőt nem szabja meg törvény vagy más jogszabály, az ügy körülményeitől függően az eljáró ügyintéző határozza meg.

(3) Az eljáró ügyintéző által megszabott határidő és a jogszabályban megszabott, meghosszabbítható határidő az érdekelt személynek a határidő letelte előtti, indokolt kérésére meghosszabbítható.

90. szakasz

(1) A határidő napokban, hónapokban és években, de órákban is megszabható.

(2) Ha a határidő napokban van megszabva, a kézbesítés vagy értesítés, illetve a határidő kezdetének számító esemény napja nem számítandó be a határidőbe; a határidő kezdőnapja a következő nap. A hónapokban vagy években megadott határidő annak a napnak, hónapnak, évnek a leteltével jár le, amely számában megegyezik a kézbesítés vagy értesítés, illetve a határidő kezdetének számító esemény napjával. Ha az utolsó hónapban nincs ilyen nap, a határidő a hónap utolsó napján jár le.
(3) A határidő lejárta bizonyos naptári nappal is meghatározható.

91. szakasz

(1) A határidő kezdetét és menetét a vasárnapok és állami ünnepnapok nem befolyásolják.
(2) Ha a határidő zárónapja vasárnap vagy állami ünnepnap vagy más olyan nap, amikor a cselekmény végzésének helye szerinti hatóság nem működik, a határidő az első következő munkanap lejártával jár le.

92. szakasz

(1) A beadvány akkor van határidőben benyújtva, ha a határidő lejárta előtt megérkezik a címzett hatósághoz.
(2) Ha a beadvány ajánlott postai küldeményként, táviratilag vagy távmásoló útján érkezik, a postán való átadásnak, illetve a faxüzenet vételének a napja tekintendő a címzett hatósághoz való érkezés napjának.

(3) A Szerbia Katonaságában levő személyek esetében úgy tekintendő, hogy a beadvány azon a napon érkezik a címzett hatósághoz, amelyen a katonai egységnél, illetve katonai intézménynél vagy parancsnokságnál átadták.
(4) A szabadságuktól megfosztott személyek esetében úgy tekintendő, hogy a beadvány azon a napon érkezik a címzett hatósághoz, amelyen az intézmény igazgatóságán átadták.

(5) Ha a hatóság tárgyalási napot jelölt ki az ügyfél által benyújtandó beadvány ügyében, és felszólította az ügyfelet, hogy a beadványt a kijelölt napig nyújtsa be, a hatóság köteles megvitatni azt a beadványt, amely a tárgyalás megkezdése előtt érkezik.

VII. fejezet

IGAZOLÁSI KÉRELEM
93. szakasz

(1) Ha egy ügyfél indokolt okokból elmulasztott valamilyen határidős eljárási cselekményt, és e mulasztása miatt kizárták e cselekményből, igazolási kérelem alapján eljárásjogi szempontból olyan helyzetbe kell hozni, mintha nem mulasztott volna.
(2) A hatóság az ügyfél igazolási kérelmének akkor is helyt adhat, ha beadvány beadásának a határidejét úgy mulasztotta el, hogy tájékozatlansága vagy nyilvánvaló tévedése miatt a beadványt idejében feladta postán vagy átadta, de nem az illetékes hatóságnak.

(3) A hatóság az igazolási kérelemnek akkor is helyt adhat, amikor az ügyfél nyilvánvaló tévedésből mulasztotta el a határidőt, és az illetékes hatóság legkésőbb a határidő leteltét követő három napon belül megkapja a beadványt, ha az ügyfél a mulasztás miatt elveszítené valamely jogát.
94. szakasz

(1) Az ügyfél az igazolási kérelemben köteles feltüntetni, hogy milyen körülmény gátolta őt a határidős cselekmény megtételében, és a körülményt hihetővé tenni.

(2) Az igazolási kérelem nem alapozható olyan körülményre, amelyet a hatóság már elutasított, mert nem tartotta elegendő oknak a határidő meghosszabbítására vagy a tárgyalás elnapolására.

(3) Ha az igazolási kérelem valamilyen beadvány beadásának elmulasztására vonatkozik, csatolni kell hozzá ezt a beadványt.

95. szakasz

(1) Az igazolási kérelmet a mulasztás oka megszűntének napját követő nyolc napon belül kell benyújtani, ha pedig az ügyfél csak később tudja meg, hogy mulasztott, a tudomásszerzés napjától számított nyolc napon belül.
(2) A mulasztás napjától számított három hónap elteltével nem nyújtható be igazolási kérelem.

(3) Ha az ügyfél az igazolási kérelem benyújtásának határidejét mulasztotta el, e mulasztásra már nem nyújtható be igazolási kérelem.

96. szakasz

(1) Az igazolási kérelmet ahhoz a hatósághoz kell benyújtani, amelynél az elmulasztott cselekményt el kellett volna végezni.
(2) Az igazolási kérelemről végzéssel az a hatóság dönt, amelynél az elmulasztott cselekményt el kellett volna végezni.

(3) A késedelmes igazolási kérelmet további eljárás nélkül el kell utasítani.

(4) Ha az igazolási kérelem tényei általánosan ismertek, a hatóság az ellenérdekű ügyfél megkérdezése nélkül dönthet.

97. szakasz

(1) Az igazolási kérelemnek helyt adó végzéssel szemben nincs helye fellebbezésnek, kivéve, ha késedelmes vagy nem engedélyezett (95. szakasz 3. bekezdés) kérelemnek ad helyt.
(2) Az igazolási kérelmet elutasító végzéssel szemben önálló fellebbezés nyújtható be, kivéve, ha a végzést a másodfokú hatóság hozta meg.

(3) Az igazolási kérelemmel kapcsolatos végzéssel szemben nincs helye fellebbezésnek, ha a végzést a fő ügyről másodfokon való döntésre jogosult hatóság hozta meg.
98. szakasz

(1) Az igazolási kérelem nem állítja meg az eljárás menetét, de a kérelemről való döntésre jogosult hatóság ideiglenesen felfüggesztheti az eljárást, míg a kérelemmel kapcsolatos végzés nem válik véglegessé.

(2) Ha az igazolási kérelemnek helyt adnak, az eljárás abba a helyzetbe kerül, amilyenben a mulasztás előtt volt, és a hatóságnak a mulasztással kapcsolatos határozatai és végzései érvényüket vesztik.

VIII. fejezet

RENDFENNTARTÁS

99. szakasz

(1) Az eljárási cselekményt irányító ügyintéző köteles gondoskodni a hatóság munkájában való rendfenntartásról.
(2) Az ügyintézőnek felhatalmazása van arra, hogy figyelmeztesse a rendbontót, és eldöntse, mire van szükség a rend fenntartásához.

(3) Az eljárási cselekménynél jelen levő személyek nem viselhetnek fegyvert vagy veszélyes eszközt. Ha e személyeknél fegyver vagy veszélyes eszköz van, kötelesek átadni az eljáró ügyintézőnek. Ellenkező esetben nem engedélyezhető az eljárási cselekményen való jelenlétük. A cselekmény befejeztével a fegyvert vagy eszközt vissza kell adni azoknak, akik átadták őket az ügyintézőnek.

100. szakasz

(1) Az eljárási cselekmény alatt a figyelmeztetés ellenére is zavarkeltően vagy illetlenül viselkedő személy eltávolítható. Az eljárási cselekményben részt vevő személy csak akkor távolítható el, ha előzőleg figyelmeztették az eltávolítás lehetőségére és az ilyen intézkedés jogi következményeire. A rendbontás vagy illetlen viselkedés miatti eltávolításról az eljáró ügyintéző dönt.

(2) Ha az 1. bekezdés értelmében meghatalmazott nélküli ügyfelet vagy olyan meghatalmazottat kell eltávolítani, akinek nincs jelen a megbízója, az eljáró ügyintézőnek fel kell szólítania az eltávolítandót, hogy nevezze meg meghatalmazottját. Ha a felszólított személy ezt nem teszi meg, az ügyintéző e személy költségére elnapolhatja a cselekményt, vagy szükség esetén maga jelölhet ki neki meghatalmazottat. Ez a meghatalmazott csak abban az eljárási cselekményben képviselheti az ügyfelet, amelyről azt eltávolították.
101. szakasz

(1) Aki az eljárási cselekmény közben súlyos rendbontást követ el, vagy nagyon illetlenül viselkedik, az eltávolításon kívül az eljárási fegyelem megsértése miatt 1500 dinárig terjedő pénzbírsággal is sújtható.
(2) Az 1. bekezdés szerinti bírság nem zárja ki a büntetőjogi, szabálysértési vagy fegyelmi felelősséget.

(3) Az 1. bekezdés szerinti pénzbírsággal sújtható az is, aki beadványával durván megsérti a hatóság vagy az eljáró ügyintéző tekintélyét.

102. szakasz

(1) A 101. szakasz 1. bekezdése szerinti cselekmények miatti pénzbírságot az eljárási cselekményt irányító ügyintéző rója ki, a 101. szakasz 3. bekezdése szerinti cselekményért pedig az eljáró hatóság.

(2) A bírságot kirovó végzéssel szemben önálló fellebbezés nyújtható be. A rendbontási bírságot kirovó végzéssel szembeni fellebbezésnek nincs halasztó hatálya a végrehajtásra.

IX. fejezet

ELJÁRÁSI KÖLTSÉGEK

1. A hatóság és az ügyfelek költségei

103. szakasz

(1) Az eljáró hatóságnak a valamilyen közigazgatási ügyben való eljárás során készpénzben keletkezett különkiadásai, mint amilyenek az ügyintézők útiköltsége, a tanúkra, szakértőkre, tolmácsokra, illetve fordítókra, szemlére, hirdetésre stb. fordított kiadások általában az eljárás kezdeményezőjét terhelik.
(2) Ha egyes eljárási cselekmények költségeit az eljárás részvevője okozza önhibájából vagy szándékosan, köteles e költségeket megtéríteni.
(3) Ha a hivatalból indított eljárás az ügyfél számára kedvezően zárul, az eljárási költségeket az eljárást indító hatóság viseli.

104. szakasz

(1) Általában minden ügyfél maga viseli az eljárással kapcsolatos költségeit, mint amilyenek a jelenlét és az időveszteség okozta költségek, az illetékekre, a jogi képviseletre és a szakmai segítségre fordított kiadások.

(2) Ha az eljárásban két vagy több ellenérdekű ügyfél vesz részt, az eljárásra okot adó és az eljárásban károsult ügyfél köteles megtéríteni az ellenérdekű ügyfélnek az eljárással kapcsolatos, indokolt költségeit. Ha ilyen esetben valamelyik ügyfél kérelmének csak részben adtak helyt, ő az ellenérdekű ügyfélnek az elutasított kérelem arányában köteles megtéríteni a költségeit. Ha az ügyfél szándékosan okoz költségeket az ellenérdekű ügyfélnek, köteles e költségeket megtéríteni neki.
(3) A jogi képviselet költségeit csak akkor kell megtéríteni, ha a képviselet szükséges vagy indokolt volt.
(4) A 2. és 3. bekezdés szerinti költségek megtérítése iránti kérelmet idejében be kell nyújtani, hogy az eljáró hatóság dönthessen róla határozatában. Ellenkező esetben az ügyfél elveszíti költségtérítési jogát. Az eljáró ügyintéző köteles erre figyelmeztetni az ügyfelet.

(5) Ha az eljárás egyezséggel zárult, és nem döntöttek másként, minden ügyfél viseli saját költségeit.
(6) Hivatalból vagy közérdekből indított eljárás során az ügyfél és más személy költségeit, ha ezeket nem ők okozták magatartásukkal, a hatóság viseli.

105. szakasz

Az eljárásnak a végrehajtással kapcsolatos költségeit az a személy viseli, akire a végrehajtást elrendelték. Ha a költségek nem hajthatók be tőle, az az ügyfél viseli őket, aki kezdeményezte a végrehajtást.

106. szakasz

Ha az eljárás ügyfél kérelmére indul, és nagy bizonyossággal feltételezhető, hogy (szemle, szakértői véleményezés, tanúk megjelenése stb. miatt) nagyobb készpénzkiadással fog járni, az eljáró hatóság végzéssel kötelezheti az ügyfelet, hogy előre helyezze letétbe az e költségek fedezéséhez szükséges összeget. Ha az ügyfél a megszabott határidőben nem teszi letétbe ezt az összeget, a hatóság elállhat a bizonyítástól vagy megszüntetheti az eljárást,  kivéve, ha az eljárás folytatása közérdek.
107. szakasz

(1) A hatóság az eljárást lezáró határozatban kimondja, hogy ki viseli az eljárás költségeit, milyen összeget, kinek és milyen határidőben kell kifizetni.

(2) A határozatnak külön fel kell tüntetnie, hogy a költségviselőnek meg kell-e térítenie a másik ügyfél költségeit (104. szakasz 2. és 3. bekezdés).

(3) Ha az eljárás költségeit több személy viseli, a költségek egyformán vagy arányosan oszlanak meg közöttük.

(4) Ha a hatóság a határozatban nem rendelkezik a költségekről, azt mondja ki, hogy a költségekről külön végzés készül.
108. szakasz

(1) A tanúk, szakértők, tolmácsok és ügyintézők jogosultak utazási és a helységben tartózkodási költségeik megtérítésére. Ha erre az időre kereset is megilleti őket, az elveszett kereset megtérítésére is jogosultak. A szakértők és tolmácsok az előírt térítésen kívül szakértői vagy tolmácsi közreműködésükért külön díjra is jogosultak.
(2) A tanúknak, szakértőknek és tolmácsoknak a térítést, illetve a díjat meghallgatáskor, illetve szakértői vagy tolmácsi közreműködéskor kell kérelmezniük. Ellenkező esetben elveszítik jogosultságukat. Az ügyintéző köteles erre figyelmeztetni a tanút, szakértőt, tolmácsot.

(3) A térítés, illetve a díj összegét, és azt, hogy kinek és milyen határidőben kell kifizetnie, az eljáró hatóság önálló végzésben mondja ki. E végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye. Ez a végzés alapul szolgál a végrehajtáshoz (végrehajtható okirat).

109. szakasz

Az ügyintézők térítése tekintetében a rájuk vonatkozó jogszabályok az irányadók.

2. Költségmentesség

110. szakasz

(1) Az eljáró hatóság mentesítheti az ügyfelet a költségek egészének vagy egy részének a fizetése alól, ha úgy értékeli, hogy a költségviselés veszélyeztetné az ügyfélnek vagy családjának a szükségszerű eltartását. A hatóság erről az ügyfél kérelmére, az illetékes hatóság által az ügyfél vagyoni helyzetéről kiadott bizonyítvány alapján végzést hoz.
(2) A költségmentesség az illetékekre és az eljáró hatóságnak a kiadásaira, mint amilyenek az ügyintézők útiköltségei, a tanúkra, szakértőkre, tolmácsokra, szemlére, hirdetésre stb. fordított kiadások, valamint a költségek biztosítékaként szolgáló letétre terjed ki.
(3) Külföldi állampolgár nemzetközi szerződés alapján, vagy ha nincs ilyen szerződés, viszonosság alapján mentesíthető a költségek fizetése alól. Kétes viszonosság esetén a külügyminisztérium ad magyarázatot.

111. szakasz

Az eljáró hatóság az eljárás során megsemmisítheti a költségmentességet adó végzést, ha megállapítja, hogy megszűntek kiadásának az okai.

112. szakasz

Az ügyfél költségmentesség iránti kérelmét elutasító, illetve a 111. szakasz szerinti végzéssel szemben az ügyfél önálló fellebbezést nyújthat be.

Második rész
ELSŐFOKÚ ELJÁRÁS

X. fejezet

AZ ELJÁRÁS MEGINDÍTÁSA ÉS AZ ÜGYFELEK KÉRELME
1. Az eljárás megindítása

113. szakasz

Az eljárást a hatáskörrel rendelkező illetékes hatóság indítja meg hivatalból vagy az ügyfél kérelme alapján.

114. szakasz

(1) Az illetékes hatóság hivatalból indítja meg az eljárást, ha erre törvény vagy más jogszabály kötelezi, vagy ha megállapítja, illetve a tudomására jut, hogy a tényállásra való tekintettel, a közérdek védelmében eljárást kell indítani.
(2) Ha a hatóság hivatalból indít eljárást, figyelembe veszi a polgárok és szervezetek esetleges beadványait és az illetékes hatóságok figyelmeztetését is.

115. szakasz

(1) Az eljárás akkor indul meg, ha a hatóság az eljárás lefolytatása érdekében bármilyen cselekményt elvégez.

(2) Ha a hatóság az ügyfél kérelme alapján megállapítja, hogy nincsenek meg az eljárás megindításának a feltételei, végzéssel elutasítja az ügyfél kérelmét. E végzéssel szemben fellebbezésnek van helye.
116. szakasz

Ha a közigazgatási ügyben a törvény alapján vagy az ügy természetéből eredően az eljárás megindításához és lefolytatásához ügyféli kérelemre van szükség, a hatóság csak akkor indíthat és folytathat eljárást, ha van ilyen kérelem.

2. Ügyek egyesítése egy eljárásba

117. szakasz

(1) Ha az ügyfelek jogai vagy kötelezettségei azonos vagy hasonló tényálláson és azonos jogalapon alapulnak, s ha az eljáró hatóságnak minden ügy a hatáskörébe tartozik, akkor is egy eljárást indíthat és folytathat le, ha több ügyfél jogairól és kötelezettségeiről van is szó.
(2) Ugyanilyen feltételekkel egy vagy több ügyfél egy eljárásban többféle kérelmet is érvényesíthet.

(3) A hatóság az 1. és 2. bekezdés szerinti esetekben az egy eljárás lefolytatásáról külön végzésben dönt. E végzés ellen fellebbezés nyújtható be, kivéve, ha másodfokú hatóság hozta meg.

118. szakasz

A hatóság nyilvános hirdetménnyel indíthat közigazgatási eljárást ismeretlen vagy meg nem határozható több személlyel szemben, akik az eljárásban ügyfélként szerepelhetnek, ha lényegében azonos kérelem áll fel velük szemben.
119. szakasz

(1) Ha a 117. szakasz értelmében egy eljárás folyik, vagy ha a 118. szakasz értelmében nyilvános hirdetménnyel indult eljárás, minden ügyfél önállóan lép fel az eljárásban.

(2) Ha az 1. bekezdés szerinti eljárásban végzés rendel el intézkedéseket az ügyfelekkel szemben, meg kell határoznia, hogy mely intézkedés mely ügyfelekre vonatkozik, kivéve, ha az ügyfelek közösen, azonos kérelemmel vesznek részt az eljárásban, vagy ha törvény másként nem rendelkezik.

3. A kérelem módosítása

120. szakasz

(1) Az ügyfél az eljárás megindulását követően az elsőfokú határozat meghozataláig kiterjesztheti kérelmét, vagy a korábbi kérelem helyett másikat nyújthat be, függetlenül attól, hogy a kiterjesztett vagy a módosított kérelem ugyanazon a jogalapon nyugszik-e, de ehhez a kérelemnek lényegében azonos tényálláson kell alapulnia.

(2) Ha az eljáró hatóság nem engedélyezi a kérelem kiterjesztését vagy módosítását, erről végzést hoz. A végzés ellen önálló fellebbezésnek van helye.
4. Elállás a kérelemtől
121. szakasz

(1) Az ügyfél az eljárás során bármikor elállhat kérelmétől.

(2) Ha az eljárás ügyfél kérelmére indult, az ügyfél pedig eláll kérelmétől, a hatóság végzéssel megszünteti az eljárást. Erről értesíteni kell az ellenérdekű felet, ha van ilyen.

(3) Ha az eljárás folytatására közérdekből szükség van, vagy ha ezt az ellenérdekű fél követeli, a hatóság tovább folytatja az eljárást.

(4) Ha az eljárás hivatalból indult, a hatóság megszüntetheti. Ha ugyanabban a közigazgatási ügyben ügyfél kérelmére is indulhatott volna, a hatóság az ügyfél kérelmére tovább folytatja az eljárást.

(5) Az eljárást megszüntető végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye.

122. szakasz

(1) Az ügyfél az eljáró hatóság előtt tett nyilatkozatával állhat el kérelmétől. Amíg az eljáró hatóság végzéssel nem szünteti meg az eljárást, és a végzést nem kézbesíti az ügyfélnek, az ügyfél visszavonhatja elállási szándékát.
(2) Az ügyfél egyes cselekménye vagy mulasztása csak akkor tekintendő a kérelemtől való elállásnak, ha ezt törvény határozza meg.

(3) Ha az ügyfél az elsőfokú határozat meghozatalát követően, de a fellebbezési határidő letelte előtt áll el kérelmétől, az eljárást megszüntető végzés semmisnek nyilvánítja az ügyfél kérelmének teljes egészében vagy részben helyt adó elsőfokú határozatot. Ha az ügyfél fellebbezést követően áll el a kérelmétől, de még a fellebbezés kapcsán meghozott határozat kézbesítése előtt, az eljárást megszüntető végzés semmissé nyilvánítja az ügyfél kérelmének teljes egészében vagy részben helyt adó elsőfokú határozatot, ha az ügyfél teljes egészében elállt kérelmétől.

123. szakasz

A kérelmétől elálló ügyfél köteles viselni az eljárás megszüntetéséig előállt költségeket, kivéve, ha külön jogszabály másként nem rendelkezik.

5. Egyezség

124. szakasz

(1) Ha az eljárásban két vagy több ellenérdekű ügyfél vesz részt, az eljáró ügyintézőnek az egész eljárás során arra kell törekednie, hogy az ügyfelek teljes körű vagy legalább bizonyos vitás kérdésekben egyezségre jussanak.
(2) Az egyezségnek mindig világosnak és határozottnak kell lennie, nem árthat a közérdeknek, a közerkölcsnek vagy harmadik személyek jogos érdekeinek. Az ügyintézőnek erre hivatalból kell ügyelnie. Ha megállapítja, hogy az egyezség árthat a közérdeknek, a közerkölcsnek vagy harmadik személyek jogos érdekeinek, az eljáró hatóság nem fogadja el az egyezséget, és erről önálló végzésben dönt.

(3) Az egyezséget jegyzőkönyvezni kell. Az egyezség akkor tekintendő megkötöttnek, ha az ügyfelek felolvasás után aláírják a jegyzőkönyvet. Ha az ügyfelek kérik, hiteles jegyzőkönyv-másolatot kell kapniuk.

(4) Az egyezség eljárásban meghozott végrehajtható határozatnak (végrehajtható okirat) tekintendő.

(5) Az egyezség után a hatóság szükség szerint végzésben szünteti meg az egész eljárást vagy egy részét.

(6) Ha az eljárás megszüntetéséről, illetve tovább folytatásáról szóló végzés nincs összhangban az egyezséggel, a végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye.

XI. fejezet
ELJÁRÁS A DÖNTÉSHOZATALIG

A) Általános elvek

1. Közös rendelkezések

125. szakasz

(1) Döntéshozatal előtt tisztázni kell a döntéshozatal szempontjából döntő tényeket és fontos körülményeket, és az ügyfelek számára lehetővé kell tenni, hogy érvényesítsék és megvédjék jogaikat és jogos érdekeiket.

(2) Az 1. bekezdés szerinti tények és körülmények, illetve a velük kapcsolatos jogok és jogos érdekek rövidített eljárásban (131. szakasz) vagy külön vizsgálati eljárásban (132. szakasz) tisztázhatók, illetve érvényesíthetők és védelmezhetők.
126. szakasz

(1) Az eljáró ügyintéző az eljárás során kiegészítheti a tényállást, és bizonyítékokat mutathat be azoknak a tényeknek a tisztázására is, amelyeket az eljárásban nem ismertettek vagy tisztáztak.

(2) Az eljáró ügyintéző hivatalból elrendeli a bizonyítékok bemutatását, ha ezt a dolgok tisztázása érdekében szükségesnek tartja.

(3) Az eljáró ügyintéző hivatalból beszerzi az olyan tényekre vonatkozó adatokat, amelyekről a közigazgatási ügyben való döntésre jogosult hatóság nyilvántartást vezet. Az ügyintéző így jár el olyan tények esetén is, amelyekről más hatóság vezet nyilvántartást.
127. szakasz

(1) Az ügyfélnek a kérelme alapjául szolgáló tényállást pontosan, átfogóan és határozottan kell ismertetnie.

(2) Ha nem közismert tényekről van szó, az ügyfél köteles állításaira bizonyítékot javasolni, és lehetőleg be is mutatni. Ha az ügyfél nem így jár el, az eljáró ügyintéző felszólítja erre. Az ügyféltől nem kérhető olyan bizonyítékok beszerzése és bemutatása, amelyeket az eljáró hatóság gyorsabban és könnyebben meg tud szerezni, sem az, hogy olyan bizonyítványokat és más iratokat adjon be, amilyeneket a hatóságok a 161. és 162. szakasz értelmében nem kötelesek kiadni.

(3) Ha az ügyfél az utólag elrendelt határidőben nem javasolta, illetve – lehetőség szerint – nem mutatta be a bizonyítékokat, a hatóság végzéssel elutasítja a kérelmet, mintha be sem nyújtották volna (58. szakasz 2. bekezdés). E végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye.
128. szakasz

(1) Az ügyfél általában szóban nyilatkozik, de írásban is megteheti.

(2) Ha összetett közigazgatási ügyről van szó, vagy ha részletesebb szakmai magyarázatra van szükség, az eljáró ügyintéző elrendelheti az ügyfélnek, hogy írásbeli nyilatkozatot adjon, és erre elegendő határidőt szab neki. Ilyen esetben az ügyfél is kérheti, hogy írásban nyilatkozzon.

(3) Ha az ügyfélnek utasítás vagy engedély alapján írásban kell nyilatkoznia, emiatt nem vonható meg tőle az a jog, hogy szóban is nyilatkozzon.

129. szakasz

Ha az eljárás során olyan személy jelenik meg, aki addig nem vett részt az eljárásban ügyfélként, és követeli, hogy ügyfélként vehessen részt, az eljáró ügyintéző megvizsgálja, hogy jogosult-e ügyfél lenni, és erről végzésben dönt. A jogosultságot el nem ismerő végzés ellen önálló fellebbezés nyújtható be.

130. szakasz
Az eljáró ügyintéző szükség szerint köteles figyelmeztetni az ügyfelet eljárási jogaira, és rámutatni egyes eljárási cselekményeinek vagy mulasztásainak a jogi következményeire.
2. Rövidített eljárás

131. szakasz

(1) A hatóság a közigazgatási ügyet rövidített eljárással, közvetlenül eldöntheti, ha:

1) a dolgok állása az ügyfél által a kérelemben feltüntetett tények vagy az általa bemutatott bizonyítékok, illetve közismert vagy a hatóság számára ismert tények alapján megállapítható;

2) a dolgok állása közvetlen betekintéssel, illetve a hatóság rendelkezésére álló hatósági adatok alapján megállapítható, és nincs szükség arra, hogy az ügyfelet jogainak, illetve jogos érdekeinek a védelme érdekében külön meghallgassa;
3) jogszabály értelmében a közigazgatási ügy megoldható nem teljesen, illetve bizonyítékokkal csak közvetve megállapított, de hihetővé tett tények vagy körülmények alapján, a körülmények pedig arra utalnak, hogy az ügyfél kérelmének helyt kell adni;

4) közérdekből sürgős, halaszthatatlan intézkedéseket kell tenni, a döntés alapjául szolgáló tények pedig megállapíthatók vagy legalább is hihetők.

(2) Az 1. bekezdés 1. és 2. pontja értelmében hozott döntés számítógéppel is kidolgozható.

3. Külön vizsgálati eljárás

132. szakasz

(1) Külön vizsgálati eljárást akkor kell lefolytatni, ha erre a közigazgatási ügy tisztázása szempontjából döntő és fontos tények és körülmények megállapítása vagy annak érdekében van szükség, hogy az ügyfelek számára lehetővé váljon jogaik és jogos érdekeik érvényesítése és védelme.

(2) A vizsgálati eljárás menetét az egyes ügyek körülményeitől függően az eljáró ügyintéző határozza meg e törvénynek és az illető közigazgatási ügyre vonatkozó egyéb jogszabályoknak a rendelkezései szerint.

(3) Az 1. és 2. bekezdés keretében az eljáró ügyintéző különösen azt határozza meg, milyen eljárási cselekményeket kell végrehajtani, és elrendeli végrehajtásukat, megállapítja, hogy az egyes cselekményeket milyen sorrendben és – ha nincs törvényben meghatározva – milyen határidőben kell végrehajtani, meghatározza a szóbeli tárgyalás és meghallgatás napját és mindazt, ami a megtartásukhoz szükséges, eldönti, hogy milyen bizonyítékokat kell bemutatni, és dönt az eljárás során tett javaslatokról és nyilatkozatokról.
(4) Az eljáró ügyintéző eldönti, hogy a tárgyalás és bizonyítás az egyes vitás kérdésekről külön-külön vagy az egész ügyről együttesen folyik-e.

133. szakasz

(1) Az ügyfélnek joga van részt venni a vizsgálati eljárásban, és az eljárás céljának valóra váltása érdekében adatokkal szolgálhat, és védelmezheti jogait és törvényileg védett érdekeit.

(2) Az ügyfélnek joga van arra, hogy ismertesse a közigazgatási ügy eldöntését befolyásoló tényeket, hogy bizonyítékokat javasoljon e tények megállapítására, és hogy cáfolja az ő állításaival nem egyező állításokat. A döntéshozatalig joga van kiegészíteni és magyarázni állításait, ha pedig ezt a szóbeli tárgyalás után teszi, köteles megindokolni, hogy miért nem tette ezt meg a tárgyaláson.
(3) Az eljáró ügyintéző köteles lehetővé tenni az ügyfélnek, hogy nyilatkozzon a vizsgálati eljárás során kifejtett körülményekről és tényekről, a javaslatokról és a felkínált bizonyítékokról, hogy részt vegyen a bizonyítékok felvételében, hogy az eljáró ügyintéző közvetítésével vagy az ő engedélyével közvetlenül kérdéseket tegyen fel más ügyfeleknek, tanúknak és szakértőknek, valamint hogy megismerkedjen a bizonyíték-felvétel eredményeivel és nyilatkozzon róluk. A hatóság nem hozza meg a döntést mindaddig, amíg az ügyfélnek nem vált lehetővé, hogy nyilatkozzon azokról a döntés alapjául szolgáló tényekről és körülményekről, amelyekről még nem nyilatkozhatott.

4. Előzetes kérdés

134. szakasz

(1) Ha olyan kérdéssel szembesül, melynek megoldása nélkül nem oldható meg maga a közigazgatási ügy, ez a kérdés pedig önálló jogi egységet képez, melynek a megoldására bíróság vagy más hatóság jogosult (előzetes kérdés), az eljáró hatóság az e törvény szerinti feltételekkel maga megtárgyalhatja ezt a kérdést, vagy felfüggesztheti az eljárást, amíg a jogosult hatóság meg nem oldja. Az eljárás felfüggesztését végzés mondja ki, mellyel szemben – ha nem másodfokú hatóság hozta meg – önálló fellebbezésnek van helye.
(2) Ha az eljáró hatóság maga megtárgyalta az előzetes kérdést, e kérdés eldöntésének csak abban a közigazgatási ügyben van joghatása, amelyben megoldották.

(3) A bűncselekmény ténye és az elkövető büntetőjogi felelőssége tekintetében az eljáró hatóságot köti a vádlottat bűnösnek nyilvánító jogerős bírósági ítélet.

135. szakasz

(1) Az eljáró hatóságnak fel kell függesztenie az eljárást, ha az előzetes kérdés bűncselekmény meglétére, házasság meglétére, apaság megállapítására vonatkozik, vagy ha törvény kimondja.

(2) Ha az előzetes kérdés hivatalból üldözendő bűncselekményre vonatkozik, a bűnüldözésre viszont nincs lehetőség, az eljáró hatóság megtárgyalja ezt a kérdést.
136. szakasz

Ha az előzetes kérdés miatt nem kell felfüggeszteni az eljárást, az eljáró hatóság maga is megtárgyalhatja az előzetes kérdést a közigazgatási ügy alkotórészeként, és ennek alapján eldöntheti magát a közigazgatási ügyet.

137. szakasz

(1) Ha az eljáró hatóság nem tárgyalja meg az előzetes kérdést a 136. szakasz értelmében, az előzetes kérdés megoldására vonatkozó, csak hivatalból indítható eljárást viszont a jogosult hatóság még nem indította meg, az eljáró hatóság kéri ezt a hatóságot, hogy indítson eljárást erről a kérdésről.

(2) Ha a közigazgatási ügyben felmerült előzetes kérdés megoldására ügyfél kérelmére indulhat eljárás, az eljáró hatóság végzéssel elrendelheti az ügyfelek egyikének, hogy az előzetes kérdés megoldása érdekében kérelmezze az eljárás megindítását a jogosult hatóságnál, erre határidőt szab meg, és kötelezi az erre vonatkozó bizonyíték bemutatására. Az eljáró hatóságnak eközben figyelmeztetnie kell az ügyfelet a mulasztás következményeire. Az előzetes kérdés megoldására vonatkozó eljárás kezdeményezésére szabott határidő azon a napon kezdődik, amikor a végzés véglegessé válik.
(3) Ha az eljárást kérelmező ügyfél a megszabott határidőben nem nyújt be bizonyítékot arról, hogy a jogosult hatóságnál kérte az előzetes kérdés megoldására irányuló eljárás megindítását, úgy tekintendő, hogy elállt a kérelmétől, és az eljáró hatóság megszünteti az eljárást. Ha ezt az ellenérdekű fél nem tette meg, a hatóság tovább folytatja az eljárást, és maga tárgyalja meg az előzetes kérdést.

(4) A 2. bekezdés szerinti végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye.

138. szakasz

Az előzetes kérdésnek a jogosult hatóságnál való eldöntése miatt felfüggesztett eljárás az előzetes kérdés megoldása után folytatódik.

5. Szóbeli tárgyalás

139. szakasz

Az eljáró ügyintéző saját kezdeményezésére vagy az ügyfél javaslatára szóbeli tárgyalást rendel el minden esetben, ha ez hasznos a közigazgatási ügy eldöntéséhez, de el kell rendelnie, ha:
1) két vagy több ellenérdekű ügyfél vesz részt a közigazgatási ügyben;

2) szemlére, tanú vagy szakértő meghallgatására van szükség.

140. szakasz

(1) A szóbeli tárgyalás nyilvános.

(2) Az eljáró ügyintéző kizárhatja a nyilvánosságot az egész szóbeli tárgyalásról vagy csak egy részéről, ha:

1) ezt erkölcsi vagy közbiztonsági okok követelik;

2) a szóbeli tárgyalás akadályozásának nagyobb és közvetlen veszélye merül fel;

3) családi viszonyokról kell tárgyalni;

4) állami, katonai, hivatali, üzleti, szakmai, tudományos vagy művészeti titkot képező körülményekről kell tárgyalni.

(3) A nyilvánosság kizárását érdekelt személy is javasolhatja.

(4) A nyilvánosság kizárásáról indokolt végzés dönt, melyet közhírré kell tenni.

(5) A lefolytatott eljárást lezáró döntés közléséről nem zárható ki a nyilvánosság.
141. szakasz
(1) A nyilvánosság kizárása nem vonatkozik az ügyfelekre, képviselőikre, meghatalmazottaikra és szakmai segítőire.

(2) Az eljáró ügyintéző engedélyezheti, hogy a nyilvánosság kizárásával tartott szóbeli tárgyaláson legyen jelenek egyes hivatalos személyek, tudományos és közéleti munkások, ha ez szolgálatuk, illetve tudományos munkájuk szempontjából érdekkel bír. Az eljáró ügyintézőnek figyelmeztetnie kell e személyeket, hogy amit a tárgyaláson hallanak, kötelesek titokként kezelni.

142. szakasz

(1) Az eljáró hatóság köteles mindent megtenni azért, hogy a szóbeli tárgyalásra késleltetés, lehetőleg megszakítás és elnapolás nélkül kerüljön sor.
(2) A szóbeli tárgyalásra idézett személyeknek elegendő időt kell hagyni arra, hogy felkészüljenek a tárgyalásra, s hogy idejében, rendkívüli költségek nélkül érkezhessenek. Az idézett személyeknek általában nyolc napot kell hagyni az idézés kézbesítése és a tárgyalás napja között.

143. szakasz

Ha a közigazgatási ügy tisztázásához a szóbeli tárgyaláson tervekkel (tervrajzokkal), okiratokkal vagy más tárgyakkal kell megismerkedni, az idézett személyeknek a szóbeli tárgyalás kitűzésével egyidejűleg lehetővé kell tenni az e tárgyakba való betekintést, és az idézésben fel kell tüntetni, hogy mikor és hol ismerkedhetnek meg velük.

144. szakasz

(1) Az eljáró hatóság a szóbeli tárgyalás kitűzését köteles nyilvánosan is közzétenni, ha fennáll annak a veszélye, hogy egyes idézéseket nem lehet idejében kézbesíteni, ha valószínű, hogy vannak olyan érdekelt személyek, akik még nem jelentkeztek ügyfélnek, vagy ha más hasonló okok miatt szükségesnek látszik.

(2) A szóbeli tárgyalás nyilvános közleményének tartalmaznia kell mindazokat az adatokat, amelyeket az egyes idézések tartalmaznak, és azt a felszólítást, hogy a szóbeli tárgyalásra jöjjön el mindenki, aki úgy véli, hogy a közigazgatási ügy az ő jogos érdekeit is érinti. Ezt a közleményt a 84. szakasz szerinti módon kell közzétenni. 

145. szakasz

A szóbeli tárgyalásra általában az eljáró hatóság székhelyén kerül sor. Ha a hatóság székhelyén kívüli szemlére van szükség, a szóbeli tárgyalás a szemle helyén is megtartható. Ha a költségek jelentős csökkentése és a közigazgatási ügy alaposabb, gyorsabb vagy egyszerűbb megtárgyalása miatt szükséges, az eljáró hatóság más helyet/helységet is kijelölhet a szóbeli tárgyalásra.

146. szakasz

(1) Az eljáró ügyintéző a szóbeli tárgyalás kezdetén köteles megállapítani, hogy mely idézett személyek jelentek meg, s hogy ellenőrizze: aki nincs jelen, annak szabályosan kézbesítették-e az idézést.

(2) Ha a még meg nem hallgatott ügyfelek közül valaki nem jelent meg a szóbeli tárgyaláson, s nem állapítható meg, hogy szabályosan kézbesítették-e neki az idézést, az eljáró ügyintéző elnapolja a szóbeli tárgyalást, hacsak idejében nem jelentették be nyilvánosan.
(3) Ha a szóbeli tárgyaláson nem jelenik meg az az ügyfél, akinek a kérelmére az eljárás indult, habár szabályosan idézték, a dolgok egészének az állásából pedig feltételezhető, hogy visszavonta a kérelmet, az eljáró hatóság megszünteti az eljárást. Az erről szóló végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye. Ha nem feltételezhető, hogy az ügyfél visszavonta kérelmét, vagy ha az eljárást a köz érdeke miatt hivatalból kellene folytatni, az ügyintéző az ügy körülményeitől függően lefolytatja a tárgyalást e személy nélkül, vagy pedig elnapolja.

(4) Ha az az ügyfél, akivel szemben az eljárás indult, megalapozott ok nélkül távol marad, habár szabályosan idézték, az eljáró ügyintéző nélküle is megtarthatja a szóbeli tárgyalást, vagy pedig e személy költségére elnapolhatja, ha az ügy szabályos megoldása érdekében erre van szükség.

147. szakasz

(1) Ha a jelen levő ügyfél a következményekre való figyelmeztetés ellenére sem tesz észrevételt a szóbeli tárgyaláson az ott elvégzett cselekményekre, úgy tekintendő, hogy nincs megjegyzése. Ha az ügyfél később tesz észrevételt a szóbeli tárgyaláson elvégzett cselekményekre, a közigazgatási ügyben döntő hatóság ezt az észrevételt is figyelembe veszi, ha befolyásolhatja az ügy eldöntését, s ha nem az eljárás késleltetése miatt tette a szóbeli tárgyalás után.
(2) Ha a nyilvános közleményben felszólított ügyfél nem jelent meg a szóbeli tárgyaláson, viszont az ott elvégzett cselekményekre később észrevételt tesz, ez az észrevétel az 1. bekezdés szerinti feltételekkel vehető figyelembe.

148. szakasz

(1) A szóbeli tárgyaláson meg kell tárgyalni és meg kell állapítani a külön vizsgálati eljárás tárgyát.
(2) Ha a külön vizsgálati eljárás tárgya nem tárgyalható meg egy szóbeli tárgyaláson, az eljáró ügyintéző megszakítja a szóbeli tárgyalást, és kitűzi mielőbbi folytatását. Az ügyintéző a tárgyalás folytatására megteszi a szóbeli tárgyalás kitűzésére előírt intézkedéseket, a jelen levő személyekkel pedig szóban közölheti ezeket az intézkedéseket, továbbá a tárgyalás folytatásának idejét és helyét. Az eljáró ügyintéző a szóbeli tárgyalás folytatásakor nagy vonalakban ismerteti a szóbeli tárgyalás addigi menetét.

(3) Az utólag benyújtott írásbeli bizonyítékok felvételére nem feltétlenül kell új szóbeli tárgyalást kitűzni, de az ügyfélnek lehetővé kell tenni, hogy a felvett bizonyítékokról nyilatkozzon.
B) Bizonyítás

1. Közös rendelkezések

149. szakasz

(1) A döntéshozatalhoz alapul szolgáló tényeket (döntő tények) bizonyítékokkal kell megállapítani.

(2) Bizonyítékként a dolgok állásának a megállapítására alkalmas és az adott ügynek megfelelő minden eszköz felhasználható, mint amilyenek: okirat, tanúvallomás, az ügyfelek nyilatkozata, szakértői vélemény, szemle.

150. szakasz

(1) Azt, hogy valamilyen tényt meg kell-e állapítani, vagy sem, az eljáró ügyintéző dönti el attól függően, hogy ez a tény befolyásolja-e a közigazgatási ügy eldöntését. A bizonyítékok felvételére általában akkor kerül sor, ha megállapítják, hogy a tényállás szempontjából mi a vitás vagy mit kell bizonyítani.
(2) A közismert tényeket nem kell bizonyítani.

(3) Nem kell bizonyítani azokat a tényeket, amelyeknek a meglétét a törvény feltételezi, de bizonyítható e tények meglétének hiánya, ha törvény másként nem rendelkezik.

151. szakasz

Ha az eljáró hatóság előtt kivitelezhetetlen a bizonyítás,vagy aránytalanul nagy költségekkel vagy nagy időveszteséggel járna, az egész bizonyítás vagy egyes bizonyítékok felvétele megkeresett hatóság előtt is elvégezhető.

152. szakasz

Ha jogszabály előirányozza, hogy egy közigazgatási ügy eldönthető nem átfogóan megállapított vagy bizonyítékokkal csak közvetve alátámasztható tények vagy körülmények (hihetővé tett tények és körülmények) alapján is, a bizonyíték-felvétel ennek érdekében nem kötődik e törvénynek a bizonyítékok felvételére vonatkozó rendelkezéseihez.
153. szakasz

(1) Ha a közigazgatási ügyben döntő hatóság nem ismeri a külföldi államban hatályos jogot, a külügyminisztériumban érdeklődhet erről.

(2) A közigazgatási ügyben döntő hatóság kérheti az ügyféltől, hogy nyújtsa be a jogosult külföldi hatóság olyan közokiratát, amely tanúsítja, milyen az adott államban hatályos jog. Annak a bizonyítása, hogy a külföldi jog másmilyen, mint ahogy a közokiratból kitűnik, engedélyezhető, ha nemzetközi szerződés másként nem rendelkezik.

2. Okiratok

154. szakasz

(1) Az állami szerv által hatásköre, illetékessége keretében előírásos formában, illetve a vállalat vagy más szervezet által törvénnyel rábízott közmegbízatás keretében kiadott okirat (közokirat) azt bizonyítja, amit állít vagy meghatároz. Ez az okirat megfelelhet az elektronikus adatfeldolgozás követelményeinek.
(2) A bizonyítási eljárásban az okirat mikrofilmes változata, illetve a mikrofilm másolata kiegyenlítődik az 1. bekezdés szerinti okirattal, ha azt a hatóság, szerv hatásköre, illetékessége, illetve törvényi közmegbízatása keretében adta ki.
(3) Annak a bizonyítása, hogy az okirat, illetve mikrofilmes változata vagy a mikrofilm másolata a tényeket nem az igazságnak megfelelően állapítja meg, vagy hogy az okirat, mikrofilmes változata vagy a mikrofilm másolata hibásan van összeállítva, engedélyezhető.

(4) Annak a bizonyítása, hogy az okirat mikrofilmes változata vagy a mikrofilm másolata nem felel meg az eredeti okiratnak, engedélyezhető.

155. szakasz

Ha az okiratban valami át van húzva, ki van kaparva, ki van törölve vagy be van iktatva, vagy ha az okiraton más külső hiányosságok vannak, az eljáró ügyintéző a körülményeket figyelembe véve mérlegeli, hogy ez csökkenti-e az okirat bizonyító erejét vagy milyen mértékben, vagy pedig az okirat teljesen elvesztette bizonyító erejét az eljárásban levő közigazgatási ügy megoldására nézve.

156. szakasz

(1) A bizonyítékként szolgáló okiratokat az ügyfelek nyújtják be vagy az eljáró hatóság szerzi be. Az ügyfél az okirat eredetijét, mikrofilmes változatát, mikrofilm-másolatát, hitelesített másolatát, esetleg a hitelesítetlen másolatát nyújtja be. Ha az ügyfél az okirat hitelesített másolatát nyújtja be, az eljáró ügyintéző kérheti, hogy az ügyfél mutassa be az eredeti okiratot, ha pedig hitelesítetlen másolatot nyújt be, az ügyintéző állapítja meg, hogy a másolat hű-e az eredeti okirathoz. A hatóság által előírásosan kiadott mikrofilmes változat vagy mikrofilm-másolat a 154. szakasz 1. bekezdése értelmében az eljárásban ugyanolyan bizonyító erejű, mint az eredeti okirat az eljárásban levő közigazgatási ügy megoldására nézve.
(2) Ha a jogosult hatóság bizonyos tényeket vagy körülményeket már megállapított, vagy azokat közokirat (személyazonossági igazolvány, anyakönyvi kivonat stb.) bizonyítja, az eljáró hatóság e tényeket és körülményeket megállapítottnak fogadja el. Ha jogszerzésről vagy jogvesztésről van szó, és valószínűsíthető, hogy e tények és körülmények később megváltoztak, vagy ha külön jogszabályok értelmében külön meg kell őket állapítani, az ügyintéző kéri, hogy az ügyfél nyújtson be külön bizonyítékokat e tényekről és körülményekről, vagy a hatóság maga szerzi be őket.
157. szakasz

(1) Az eljáró ügyintéző elrendelheti a bizonyos okiratra hivatkozó ügyfélnek, hogy ha rendelkezésére áll az okirat vagy be tudja szerezni, nyújtsa be.

(2) Ha az okirat az ellenérdekű ügyfélnél van, ő pedig nem akarja önként benyújtani vagy bemutatni, az eljáró ügyintéző felszólítja ezt az ügyfelet, hogy nyújtsa be vagy a tárgyaláson mutassa be az okiratot, hogy a másik ügyfél nyilatkozhasson róla.

(3) Ha a felszólított ügyfél nem nyújtja be, illetve nem mutatja be a kért okiratot, az eljáró hatóság az eset körülményeit figyelembe véve mérlegeli, milyen befolyással van ez a közigazgatási ügy eldöntése szempontjából. Ebben az esetben a hatóság ezt az ügyfelet az eljárási fegyelem megsértése miatt 1500 dináros pénzbírsággal sújthatja, és ezt a bírságot újra kimondhatja mindaddig, amíg az ügyfél nem vállalja, hogy benyújtja vagy bemutatja az okiratot. Az ügyfél a pénzbírságot kiszabó végzéssel szemben önálló fellebbezést nyújthat be, de ennek nincs halasztó hatálya.
158. szakasz

Ha az eljárásban bizonyítékként használandó okirat hatóságnál van, de az okiratra hivatkozó ügyfél nem tudta beszerezni, az eljáró hatóság szerzi be hivatalból.

159. szakasz

(1) Ha az okirat harmadik személynél van, ő pedig nem akarja önként bemutatni, az eljáró hatóság végzéssel utasítja, hogy a tárgyaláson mutassa be az okiratot, hogy az ügyfelek nyilatkozhassanak róla.

(2) Harmadik személy az okirat bemutatását olyan okokból tagadhatja meg, amilyenekből a tanú megtagadhatja a tanúskodást.

(3) Azzal a harmadik személlyel szemben, aki indokolt ok nélkül megtagadja az okirat bemutatását, ugyanúgy kell eljárni, mint azzal szemben, aki megtagadja a tanúskodást.

(4) Az okirat bemutatását elrendelő végzéssel, továbbá az okirat bemutatásának megtagadása miatt bírságot kiszabó végzéssel szemben a harmadik személynek fellebbezési joga van, és a fellebbezés halasztó hatályú.
(5) A harmadik személynél levő okiratra hivatkozó ügyfél köteles megtéríteni e személynek az okirat bemutatásával kapcsolatos költségeit.

160. szakasz

A külföldi hatóságok által kiadott, a kiadó országban közokiratnak tekintett okiratok viszonosság esetén ugyanolyan bizonyító erejűek, mint a hazai közokiratok, ha szabályosan hitelesítve vannak.

161. szakasz

(1) A hatóságok bizonyítványt, illetve más okiratot (bizonylat, tanúsítvány stb.) adnak ki a hatósági nyilvántartásban szereplő tényekről.
(2) A hatósági nyilvántartásban szereplő tényekről szóló bizonyítványoknak és más okiratoknak egyezniük kell a hatósági nyilvántartás adataival. Az ilyen bizonyítványok és más okiratok közokirat értékűek.

(3) A hatósági nyilvántartásban szereplő tényekről szóló bizonyítványokat és más okiratokat az ügyfél szóbeli kérelmére általában még aznap, de legkésőbb 15 napon belül kell kiadni, ha a hatósági nyilvántartás vezetését elrendelő jogszabály másként nem rendelkezik.
(4) Ha a hatóság elutasítja a nyilvántartásában szereplő tényekről szóló bizonyítvány vagy más okirat kiadását, erről külön határozatot kell hoznia. Ha a hatóság a kérelem benyújtásától számított 15 napon belül nem adja ki a nyilvántartásában szereplő tényekről szóló bizonyítványt vagy más okiratot, s nem hoz és nem kézbesít az ügyfélnek határozatot a kérelem elutasításáról, az ügyfél fellebbezhet, hogy kérelmét elutasították.(tkp: mintha kérelmét elutasították volna)
(5) Ha az ügyfél a rendelkezésére álló bizonyítékok alapján úgy véli, hogy a hatósági nyilvántartásban szereplő tényekről kiadott bizonyítvány vagy más okirat nincs összhangban a nyilvántartás adataival, módosítást, illetve új bizonyítvány vagy más okirat kiadását kérheti. A hatóság köteles külön határozatot hozni, ha elutasítja az ügyfélnek a módosított vagy új bizonyítvány vagy más okirat kiadására vonatkozó kérelmét. Ha a módosított vagy új bizonyítvány vagy más okirat kiadására vonatkozó kérelem benyújtását követő 15 napon belül ez nem történik meg, az ügyfél fellebbezhet, mintha kérelmét elutasították volna.
162. szakasz

(1) A hatóságok akkor adnak ki bizonyítványt vagy más okiratot olyan tényekről is, amelyekről nem vezetnek hatósági nyilvántartást, ha ezt törvény vagy más jogszabály mondja ki. Ebben az esetben a tényeket az e fejezet rendelkezései szerinti eljárásban kell megállapítani.

(2) Az 1. bekezdés értelmében kiadott bizonyítvány vagy más okirat nem kötelezi a közigazgatási ügyben döntő hatóságot, amelyhez bizonyítékként benyújtották. Ez a hatóság újra megállapíthatja a bizonyítványban vagy más okiratban foglalt tényeket.

(3) A bizonyítványt vagy más okiratot az ügyfélnek kiadni, illetve a kérelem elutasításáról határozatot hozni és az ügyfélnek kézbesíteni a kérelem benyújtásától számított 30 napon belül kell, s ha ez nem történik meg, az ügyfél fellebbezhet, mintha kérelmét elutasították volna.
3. Tanú
163. szakasz

(1) Tanú lehet bárki, aki képes volt észlelni azt a tényt, amelyről tanúskodnia kell, és képes észlelését elmondani.

(2) Az a személy, aki az eljárásban ügyintézőként vesz részt, nem lehet tanú.

164. szakasz

Akit tanúnak idéznek, köteles az idézésnek eleget tenni, és tanúskodni, hacsak e törvény másként nem rendelkezik.

165. szakasz

Amíg az illetékes hatóság nem mentesíti kötelessége alól, nem hallgatható ki tanúként az, aki nyilatkozatával megsértené állam-, katonai vagy hivatali titoktartási kötelességét.

166. szakasz

(1) A tanú megtagadhatja a tanúskodást, ha:

1) az egyes kérdésekre adott válasza neki, egyenes ági rokonának vagy a harmadik fokkal bezárólag oldalági rokonának, házastársának vagy nőági rokonának a második fokkal bezárólag, még akkor is, ha a házasság már megszűnt, gondnokának, pártfogoltjának, örökbefogadójának vagy örökbefogadottjának nagy szégyent jelentene, jelentős vagyoni kárt okozna, vagy valamelyikük bűnüldözésével járna;
2) az egyes kérdésekre adott válaszával megsértené az üzleti, szakmai, művészeti vagy tudományos titok őrzésére vonatkozó kötelességét vagy jogát;

3) arról lenne szó, amit az ügyfél a tanúnak mint meghatalmazottjának mondott el;

4) arról lenne szó, amit az ügyfél vagy más személy a tanúnak mint vallási gyóntatójának mondott el.

(2) A tanú mentesíthető más tényekkel és körülményekkel kapcsolatos tanúzási kötelezettsége alól is, ha erre fontos okot hoz fel. Ha szükséges, okait hihetővé kell tennie.
(3) A tanú vagyoni kár veszélye miatt nem tagadhatja meg a tanúzást olyan jogi ügyletekről, amelyeknél tanúként, jegyzőkönyvvezetőként vagy közvetítőként jelen volt, olyan cselekményekről, amelyeket a vitás viszonnyal kapcsolatban az egyik ügyfél jogelődjeként vagy képviselőjeként tett, továbbá azokról a cselekményekről, amelyekről külön jogszabályok alapján bejelentést vagy nyilatkozatot kell tennie.
167. szakasz

(1) A tanúkat egyenként, a később sorra kerülő tanúk jelenléte nélkül kell meghallgatni.

(2) A meghallgatott tanú nem távozhat az eljáró ügyintéző engedélye nélkül.

(3) Az eljáró ügyintéző a meghallgatott tanút újra kikérdezheti, az egymásnak ellentmondóan nyilatkozó tanúkat pedig szembesítheti.

(4) Ha az idézett személy betegsége vagy testi akadályozottsága miatt nem jelenhet meg az idézésre, lakásában vagy ott kell meghallgatni, ahol tartózkodik.

168. szakasz

(1) A tanút előzetesen figyelmeztetni kell, hogy köteles igazat mondani, nem hallgathat el semmit, és nyilatkozatára meg is eskethetik, majd ismertetni kell vele a hamis tanúzás következményeit is.
(2) A tanútól általános személyi adatait a következő sorrendben kell kérdezni: vezeték- és utónév, foglalkozás, lakó- vagy tartózkodási hely, születési hely, életkor, családi állapot. Ha szükséges, kérdezhető az üggyel kapcsolatos tanúzása tekintetében hitelességét alátámasztó körülményekről, különösen pedig az ügyfelekhez fűződő kapcsolatáról is.

(3) Az eljáró ügyintézőnek ki kell oktatnia a tanút arra vonatkozóan, hogy milyen kérdésekre tagadhatja meg a választ.

(4) Ezt követően kell a tanúnak feltenni az üggyel kapcsolatos kérdést, és felszólítani, hogy mondja el, amit tud.

(5) Tilos olyan kérdést feltenni, amely magában foglalja a választ is.

(6) A tanútól mindig meg kell kérdezni, hogy honnan tudja azt, amiről tanúskodik.
169. szakasz

(1) Ha a tanú nem ismeri az eljárás nyelvét, tolmács segítségével kell kikérdezni.

(2) Ha a tanú süket, a kérdéseket írásban kell neki feltenni, ha pedig néma, felkérésre írásban válaszol. Ha így sem oldható meg a tanúzás, olyan személyt kell tolmácsnak felkérni, aki tud a tanúval érintkezni.
170. szakasz

(1) Az eljáró ügyintéző a tanú meghallgatása után úgy dönthet, hogy a tanút megesketi vallomására. Nem eskethető meg kiskorú vagy olyan tanú, aki nem érti eléggé az eskü jelentőségét.

(2) Az esküt szóban kell letenni a következő szavakkal: „Esküszöm, hogy mindarról, amit kérdeztek, az igazat mondtam, és nem hallgattam el semmit, amit erről az ügyről tudok”.
(3) Az írni és olvasni tudó néma tanú az eskü szövegének aláírásával esküszik, a süket tanú pedig felolvassa az eskü szövegét. Ha a néma vagy süket tanú nem tud írni és olvasni, jeltolmács segítségével esküszik.

171. szakasz

(1) Ha a szabályosan idézett tanú nem jelenik meg, távolmaradását pedig nem igazolja, vagy engedély vagy indokolt ok nélkül elhagyja a helyet, ahol tanúskodnia kell, az eljáró hatóság elrendelheti elővezetését és az elővezetési költségek megtérítését, az eljárási fegyelem megsértése miatt pedig legfeljebb 1500 dinár pénzbírsággal sújthatja.

(2) Ha a tanú megjelenik, de megalapozott ok nélkül megtagadja a tanúzást, habár figyelmeztették ennek következményeire, az 1. bekezdés szerinti fegyelemsértés miatt legfeljebb 1500 dinár pénzbírsággal sújtható, s ha ezután is elutasítja a tanúzást, újra legfeljebb 1500 dinár bírsággal sújtható. A pénzbírságról szóló végzést az eljáró ügyintéző hozza meg a közigazgatási ügyben való döntésre megbízott ügyintézővel egyetértésben, a megkeresett hatóságnál pedig e hatóság vezetőjével, illetve a hasonló ügyekben való döntéssel megbízott ügyintézővel egyetértésben.
(3) Ha a tanú később igazolja kimaradását, az eljáró ügyintéző semmisnek nyilvánítja a bírságról vagy a költségekről szóló végzést. Ha a tanú később vállalja a tanúskodást, az ügyintéző semmissé nyilváníthatja a bírságról szóló végzést.

(4) Az eljáró ügyintéző úgy dönthet, hogy a tanúnak viselnie kell a kimaradásával vagy a tanúzás megtagadásával okozott költségeket.

(5) Az e szakasz értelmében a költségekről vagy a pénzbírságról meghozott végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye.

4. Az ügyfél nyilatkozata

172. szakasz

(1) Ha bizonyos tény tisztázására nincs közvetlen bizonyíték, vagy ha az ilyen tény nem tisztázható más bizonyítékok alapján, a tény tisztázására bizonyítékként elfogadható az ügyfél szóbeli nyilatkozata is. Az ügyfél nyilatkozata bizonyítékként értékelhető kisebb jelentőségű közigazgatási ügyekben is, ha a szóban forgó tényt a hatóság székhelyétől távol lakó tanú meghallgatásával kellene tisztázni, vagy ha egyéb bizonyítékok beszerzése megnehezítené az ügyfél jogérvényesítését.

(2) Az ügyfél nyilatkozatának hitelességét a tanú meghallgatásának a 9. szakaszban kimondott elve szerint kell értékelni.

(3) Mielőtt meghallgatná az ügyfelet, az eljáró ügyintéző köteles őt figyelmeztetni a hamis tanúzás büntetőjogi és anyagi következményeire.

5. Szakértő

173. szakasz

Ha a közigazgatási ügy eldöntése szempontjából fontos tény tisztázásához vagy értékeléséhez az eljáró ügyintéző tudását meghaladó szakmai ismeretekre van szükség, a bizonyítékot szakértő segítségével kell felvenni.

174. szakasz

(1) Ha a szakértő általi bizonyítás az ügy jelentőségéhez vagy értékéhez mérten aránytalanul drága lenne, a közigazgatási ügyet más bizonyítékok alapján kell eldönteni.

(2) Az 1. bekezdés szerinti esetben akkor kerül sor szakértői közreműködésre, ha az ügyfél ezt követeli, és vállalja a költségviselést.

175. szakasz

(1) Az eljáró ügyintéző a bizonyítékok szakértő segítségével való felvétele végett hivatalból vagy az ügyfél javaslatára kijelöl egy szakértőt, ha pedig úgy véli, hogy összetett szakértői vizsgálatra lesz szükség, két vagy több szakértőt is kijelölhet.
(2) Szakértőként szakavatott, elsősorban az adott szakmai kérdések véleményezésére külön meghatalmazott személy jelölhető ki.

(3) Az ügyfelet általában meg kell kérdezni a szakértő személyéről.

(4) Szakértőként nem jelölhető ki olyan személy, aki nem lehet tanú.

176. szakasz

(1) Aki rendelkezik a szükséges szakképzettséggel, köteles vállalni a szakértői kötelezettséget, kivéve, ha az eljáró ügyintéző indokolt okokból, pl. szakértői véleményezés vagy egyéb teendők miatti túlterheltség miatt mentesíti.
(2) A szakértői véleményezés alóli felmentést a szakértőt alkalmazó állami szerv vezetője, vállalat igazgatója vagy más jogi személy vezetője, vállalkozó vagy más természetes személy is kérheti.

177. szakasz

(1) A szakértő ugyanolyan okokból tagadhatja meg a véleményezést, amilyenekből a tanú a tanúzást.

(2) Munkaviszonyban levő személyt mentesíteni kell a szakértői véleményezés alól, ha külön jogszabályok alapján fel van mentve e kötelezettség alól.

178. szakasz

(1) A szakértő kizárására az ügyintéző kizárásáról szóló rendelkezéseket értelemszerűen kell alkalmazni.

(2) Az ügyfél a szakértő kizárását akkor is kérheti, ha hihetővé teszi azokat a körülményeket, amelyek megkérdőjelezik a szakértő szaktudását.

(3) A szakértő kizárásáról az eljáró ügyintéző végzéssel dönt.

179. szakasz

(1) A szakértői véleményezés megkezdése előtt a szakértőt figyelmeztetni kell, hogy a véleményezés tárgyát gondosan meg kell vizsgálnia, hogy véleményében pontosan fel kell tüntetnie észrevételeit, hogy indokolt véleményét pártatlanul, a tudomány és a szakmai jártasság szabályaival összhangban kell ismertetnie.
(2) Az eljáró ügyintéző megmutatja a szakértőnek a véleményezendő tárgyat.

(3) Amikor a szakértő ismerteti véleményét, az eljáró ügyintéző és az ügyfelek kérdéseket intézhetnek hozzá, és magyarázatot kérhetnek.

(4) A szakértő meghallgatására értelemszerűen alkalmazandók a 168. szakasz rendelkezései.

(5) A szakértő nem esküszik.

180. szakasz

(1) A szakértőnek elrendelhető a szóbeli tárgyaláson kívüli szakvéleményezés is. Ebben az esetben felkérhető, hogy a szóbeli tárgyaláson indokolja meg írásbeli szakvéleményét.

(2) Ha több szakértő van kijelölve, közös szakvéleményt is adhatnak. Ha nem értenek egyet, mindegyikük külön fejti ki szakvéleményét.

181. szakasz

(1) Ha a szakértői vélemény nem világos vagy nem alapos, ha a szakértői vélemények lényegesen eltérnek egymástól, ha a szakvélemény nem elég indokolt, vagy ha megalapozottan felmerül a szakvélemény pontosságának gyanúja, és ezek a hiányosságok a szakértő/szakértők újbóli meghallgatásával nem háríthatók el, a szakértői véleményezést meg kell ismételni ugyanazokkal vagy más szakértőkkel, de tudományos vagy szakmai szervezettől is kérhető szakvéleményezés.
(2) Tudományos és szakmai szervezettől akkor is kérhető szakvéleményezés, ha az ügy bonyolultsága vagy az elemzés szükségessége miatt indokoltan feltételezhető, hogy így pontosabb lesz a szakvélemény.

182. szakasz

(1) Ha a szabályosan idézett szakértő nem jelenik meg, távolmaradását pedig nem igazolja, vagy megjelenik, de megtagadja a véleményezést, vagy a megszabott határidőben nem nyújtja be írásbeli véleményét, az eljárási fegyelem megsértése miatt legfeljebb 1500 dinár pénzbírsággal sújtható. Ha igazolatlan távolmaradása, a szakvéleményezés megtagadása vagy az írásbeli szakvélemény benyújtásának elmulasztása miatt eljárási költségek keletkeztek, elrendelhető, hogy e költségeket a szakértő viselje.
(2) A pénzbírságról, illetve a költségviselésről az eljáró ügyintéző végzést hoz a közigazgatási ügyben való döntésre megbízott ügyintézővel egyetértésben, a megkeresett hatóságnál pedig e hatóság vezetőjével, illetve a hasonló ügyekben való döntéssel megbízott ügyintézővel egyetértésben.

(3) Ha a szakértő később igazolja távolmaradását, vagy azt, hogy írásbeli szakvéleményét nem nyújtotta be idejében, az eljáró ügyintéző semmisnek nyilvánítja a bírságról vagy a költségekről szóló végzést, ha pedig a szakértő később vállalja a véleményezést, az ügyintéző semmissé nyilváníthatja a bírságról szóló végzést.

(4) Az 1. és 2. bekezdés értelmében a költségekről vagy a pénzbírságról meghozott végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye.

6. Tolmács

183. szakasz

A tolmácsra e törvénynek a szakértőről szóló rendelkezései értelemszerűen alkalmazandók.

7. Szemle

184. szakasz

Szemlére akkor kerül sor, ha egyes tények vagy lényeges körülmények tisztázása végett az eljáró ügyintézőnek közvetlen szemrevételre van szüksége.

185. szakasz

(1) Az ügyfeleknek jogukban áll részt venni a szemlén. Azt, hogy az ügyfeleken kívül ki vesz részt a szemlén, az eljáró ügyintéző dönti el.

(2) Szemle szakértő részvételével is végezhető.

186. szakasz

Ha egy tárgy könnyen az eljárás helyére szállítható, a szemlét ott kell tartani, ha pedig nem szállítható oda, akkor ott, ahol a tárgy van.

187. szakasz

(1) A szemletárgynak, a megszemlélni kívánt vagy a szemletárgyat tartalmazó helyiségnek vagy földterületnek, illetve a szemléhez átjáróként használandó helyiségnek vagy földterületnek a tulajdonosa vagy birtokosa köteles engedélyezni a szemlét.
(2) Ha a tulajdonos vagy birtokos nem engedélyezi a szemlét, e törvénynek a tanúzás megtagadására vonatkozó rendelkezéseit kell értelemszerűen alkalmazni.

(3) Ha a tulajdonos vagy birtokos megalapozott ok nélkül nem engedélyezi a szemlét, a tanúzást megtagadó tanúval szemben alkalmazandó intézkedések (171. szakasz 2–4. bekezdés) alkalmazhatók vele szemben is. Az intézkedést kimondó végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye.
(4) A szemle alkalmával okozott kár eljárási költségnek tekintendő, és meg kell téríteni a tulajdonosnak vagy birtokosnak. Erről az eljáró hatóság hoz végzést. E végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye. A fellebbezés kapcsán hozott határozat ellen nem indítható közigazgatási per, az elégedetlen ügyfél kártérítési pert indíthat az illetékes bíróságon.

188. szakasz

A szemlét irányító ügyintézőnek ügyelnie kell arra, hogy a szemlével senki ne éljen vissza, és hogy ne sérüljön senkinek az üzleti, hivatásbeli, tudományos vagy művészeti titka.

8. A bizonyíték biztosítása

189. szakasz

(1) Ha megalapozott a félelem, hogy valamilyen bizonyítékot később nem lehet felvenni, vagy hogy a felvétele nehézségekbe ütközne, ez a bizonyíték – biztosítása érdekében – az eljárás bármely szakaszában, sőt még az eljárás megindítása előtt is felvehető.
(2) A bizonyíték biztosítása hivatalból, az ügyfél vagy a jogos érdekkel rendelkező személy javaslatára történik.

190. szakasz

(1) A bizonyíték biztosítására az eljárás során az eljáró hatóság illetékes.

(2) A bizonyíték biztosítására az eljárás megindítása előtt az a hatóság illetékes, amelynek a területén a szemletárgyak vagy a meghallgatandó személyek vannak.

191. szakasz

(1) A bizonyíték biztosításáról önálló végzést kell hozni.

(2) A bizonyítékbiztosítási javaslatot elutasító végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye, de ez nem szakítja meg az eljárás menetét.

XII. fejezet

HATÁROZAT

1. A határozatban döntő hatóság

192. szakasz

(1) A döntésre jogosult hatóság az eljárásban megállapított döntő tények alapján az eljárás tárgyát képező közigazgatási ügyben határozatot hoz.
(2) Ha a közigazgatási ügyben testületi szerv dönt, akkor dönthet, ha jelen van a tagoknak több mint fele, a határozatot pedig a jelen levő tagok szavazattöbbségével hozza meg, ha törvény vagy más jogszabály nem ír elő minősített többséget.

193. szakasz

Ha törvény vagy más jogszabály szerint egy ügyben két vagy több hatóságnak kell döntenie, mindegyik köteles dönteni. E hatóságok megegyeznek, melyikük adja ki a határozatot, melyben a másik hatóság/hatóságok aktusát is fel kell tüntetnie.

194. szakasz

(1) Ha törvény vagy más jogszabály szerint a döntést egy hatóság másik hatóság előzetes jóváhagyásával hozza meg, a határozatot a másik hatóság jóváhagyása után kell meghozni. A döntéshozó hatóság a határozatban köteles feltüntetni a másik hatóság jóváhagyásának aktusát.
(2) Ha törvény vagy más jogszabály szerint a döntést egy hatóság másik hatóság előzetes jóváhagyásával hozza meg, a döntéshozó hatóság összeállítja a határozatot, és az ügy irataival együtt jóváhagyás végett eljuttatja a másik hatósághoz, amely a jóváhagyást magára a határozatra jegyezheti, vagy külön aktust adhat ki róla. Ebben az esetben a határozat akkor kész, amikor a másik hatóság jóváhagyta, és a határozatot meghozó és kiadó hatóság aktusának tekintendő.

(3) A 2. bekezdés rendelkezése érvényes akkor is, ha törvény vagy más jogszabály szerint a határozatot egy hatóság másik hatóság hozzájárulásával vagy megerősítésével hozza meg.

(4) Ha törvény vagy más jogszabály szerint a jogosult hatóság döntéshozatal előtt köteles kikérni másik hatóság véleményét, a határozatot csak az előzetes vélemény után hozhatja meg.
(5) Az a hatóság, amelynek a jóváhagyása vagy véleménye kell a döntéshozatalhoz, jóváhagyását vagy véleményét köteles a megkeresés napjától számított egy hónapon belül megadni, ha külön jogszabály nem állapít meg más határidőt. Ha ez a hatóság e határidőben nem értesíti a döntéshozó hatóságot, hogy a jóváhagyást megadja vagy elutasítja, úgy tekintendő, hogy jóváhagyását adta, ha pedig nem nyilvánít véleményt, a hatóság előzetes vélemény nélkül is meghozhatja a határozatot, ha külön jogszabály másként nem rendelkezik.

195. szakasz

Ha az eljáró ügyintézőnek nincs meghatalmazása a döntéshozatalra, köteles határozattervezetet terjeszteni a döntéshozó hatóság elé. Az ügyintézőnek kézjegyével kell ellátnia a határozattervezetet.
2. A határozat formája és alkotórészei

196. szakasz

(1) A határozatot határozatnak kell nevezni. Kivételesen, külön jogszabály előírhatja, hogy a határozatnak más név is adható.
(2) A határozatot írásban kell meghozni. Kivételesen, az e törvényben előirányzott esetekben a határozat szóban is meghozható.

(3) Az írásbeli határozatnak a következőket kell tartalmaznia: bevezető rész, rendelkező rész (diszpozíció), indokolás, jogorvoslati záradék, a hatóság neve, a határozat száma és kelte, az ügyintéző aláírása és a hatóság pecsétlenyomata. Törvényben vagy más jogszabályban előírt esetekben a határozatnak nem kell tartalmaznia mindezeket az elemeket. Ha a határozat gépi eljárással készül, aláírás és pecsétlenyomat helyett fakszimilét tartalmazhat.
(4) A szóban közölt határozatot írásban is ki kell adni, kivéve, ha törvény vagy más jogszabály másként rendelkezik. Az írásban kidolgozott határozatnak teljesen meg kell egyeznie a szóban közölttel.

(5) Az ügyfélnek a határozat eredetijét vagy hitelesített másolatát kell kézbesíteni.

197. szakasz

(1) A határozat bevezető részének a következőket kell tartalmaznia: a döntéshozó hatóság neve, a hatóság hatáskörére, illetékességére utaló jogszabály, az ügyfélnek és – ha van –törvényes képviselőjének vagy meghatalmazottjának a neve, az eljárás tárgyának rövid megjelölése.
(2) Ha a határozatot két vagy több hatóság hozta meg, vagy ha két vagy több hatóság jóváhagyásával készült, ezt fel kell tüntetni a bevezető részben, ha pedig az ügyet testületi szerv döntötte el, a bevezető részben fel kell tüntetni a döntéshozatali ülés napját.

198. szakasz

(1) A rendelkező rész az eljárás tárgyáról rendelkezik egészében és az ügyfeleknek mindazokról a kérelmeiről, amelyekről az eljárás során nem született külön döntés.
(2) A rendelkező résznek tömörnek és határozottnak kell lennie, s ha szükséges, több pontba osztható.

(3) A rendelkező rész dönthet az eljárási költségekről is, ha voltak, meghatározza összegüket, azt, hogy ki köteles viselni őket, kinek és milyen határidőben kell fizetnie. Ha a rendelkező rész nem dönt a költségekről, akkor kimondja, hogy a költségekről külön végzés dönt.

(4) Ha a határozat valamilyen cselekmény elvégzését rendeli el, a rendelkező résznek kell kiszabnia a cselekmény határidejét is.

(5) Ha a szabályok szerint a fellebbezésnek nincs halasztó hatálya a határozat végrehajtására, ezt is fel kell tüntetni a rendelkező részben.

199. szakasz
(1) Az olyan egyszerű közigazgatási ügyekben, melyekben csak egy ügyfél vesz részt, továbbá az olyan egyszerű közigazgatási ügyekben, amelyekben kettő vagy több ügyfél vesz részt, de egyiknek sincs kifogása a kérelem ellen, és a kérelemnek helyt adnak, a határozat indokolása az ügyfél kérelmének tömör összefoglalására és a közigazgatási ügy eldöntéséhez alapul szolgáló jogszabályok felsorolására szorítkozhat. Ilyen ügyekben a határozat rendszeresített űrlapon is készülhet.

(2) A többi közigazgatási ügyben a határozat indokolása a következőket tartalmazza: az ügyfelek kérelmének rövid ismertetése, a megállapított tényállás, szükség szerint azok az okok, amelyek döntően befolyásolták a bizonyítékok mérlegelését, az egyes kérelmek elutasításának okai, jogszabályok, a megállapított tényállás alapján mely okok miatt kellett a rendelkező rész szerint dönteni. Ha a fellebbezésnek nincs halasztó hatálya, fel kell azt is tüntetni, mely jogszabály rendelkezik így. Az indokolásban kell megindokolni azokat a végzéseket is, amelyek ellen nincs helye fellebbezésnek.
(3) Ha a jogosult hatóságnak törvény vagy más jogszabály szerint felhatalmazása van arra, hogy a közigazgatási ügyet szabad mérlegelés alapján döntse el, az indokolásban a 2. bekezdés szerinti adatokon kívül fel kell tüntetni ezt a jogszabályt is, és ismertetni kell a döntéshozatalt befolyásoló okokat. Ezeket az okokat nem kell ismertetni, ha közérdekből a törvény kimondottan ezt irányozza elő.
(4) Ha a törvény kimondottan előirányozza, hogy a szabad mérlegelés alapján meghozott határozat indokolásában nem kell ismertetni a döntéshozatalt befolyásoló okokat, akkor a határozat indokolásában a 2. bekezdés szerinti adatokat, a hatóságot a szabad mérlegelés alapján való döntésre felhatalmazó törvényi rendelkezést és a döntéshozatalt befolyásoló okok ismertetésétől való eltekintésre feljogosító törvényi rendelkezést kell feltüntetni.

200. szakasz

(1) A jogorvoslati záradék arról tájékoztatja az ügyfelet, hogy a határozat ellen van-e helye fellebbezésnek, indíthat-e közigazgatási pert vagy más bírósági eljárást.
(2) Ha a határozat ellen fellebbezésnek van helye, az utasításban fel kell tüntetni, hogy hol, milyen határidőben, hány példányban, mennyi illetékkel kell benyújtani, továbbá hogy jegyzőkönyvbe is mondható.

(3) Ha a határozat ellen közigazgatási per indítható, az utasításban fel kell tüntetni, hogy melyik bíróságnál, milyen határidőben, hány példányban kell a keresetet benyújtani, ha pedig más bírósági eljárás indítható, azt kell feltüntetni, hogy milyen határidőben mely bírósághoz kell fordulni.

(4) Ha a határozat záradéka téves utasítást ad, az ügyfél a hatályos jogszabályok vagy a záradék szerint járhat el. Ha az ügyfél a téves záradék alapján jár el, emiatt nem károsulhat.

(5) Ha a határozat nem tartalmaz záradékot vagy a záradék hiányos, az ügyfél a hatályos jogszabályok szerint járhat el, vagy a határozat kézbesítését követő nyolc napon belül kérheti a döntéshozó hatóságtól, hogy egészítse ki határozatát.

(6) Ha a határozat ellen fellebbezésnek van helye, az ügyfél viszont azt a téves utasítást kapta, hogy nem nyújthat be fellebbezést, vagy hogy közigazgatási pert indíthat, a fellebbezési határidő azzal a nappal kezdődik, amelyen az ügyfélnek kézbesítették a tiltott keresetét elutasító bírósági határozatot, feltéve, hogy előbb nem nyújtott be fellebbezést a jogosult hatósághoz.
(7) Ha a határozat ellen nincs helye fellebbezésnek, az ügyfél viszont azt a téves utasítást kapta, hogy fellebbezést nyújthat be, és a fellebbezés benyújtásával elmulasztotta a közigazgatási per megindításának a határidejét, ez a határidő azzal a nappal kezdődik, amelyen az ügyfélnek kézbesítették a fellebbezését elutasító határozatot, feltéve, hogy előbb nem indított közigazgatási pert.

(8) A jogorvoslati záradéknak a határozat külön alkotórészeként az indokolás után, balról van a helye.

201. szakasz

(1) A határozatot az az ügyintéző írja alá, aki meghozta.
(2) A testületi szerv határozatát az elnöklő írja alá, ha törvény vagy más jogszabály másként nem rendelkezik.
(3) Ha a testületi szerv teljes határozatot hozott, az ügyfelek a határozat hitelesített másolatát kapják, ha pedig a közigazgatási ügyet végzéssel döntötte el, a határozatot e végzés alapján kell kidolgozni. Az ügyfelek e határozat hitelesített másolatát kapják.
202. szakasz

(1) Ha a közigazgatási ügy bizonyos személyek nagyobb számát érinti, mindezekre a személyekre egy határozat készülhet, de a határozat rendelkező részében meg kell nevezni őket, az indokolásban pedig ki kell fejteni az okokat, amelyek mindegyikükre vonatkoznak. Az ilyen határozatot minden ilyen személynek kézbesíteni kell, kivéve a 80. szakasz szerinti esetben.

(2) Ha a közigazgatási ügy a hatóság számára ismeretlen személyek nagyobb számát érinti, számukra egy határozat hozható, de olyan adatokat kell tartalmaznia, amelyekből könnyen megállapítható, hogy kikre vonatkozik a határozat (pl.: egy meghatározott utca ingatlanjainak lakói vagy tulajdonosai stb.).

203. szakasz

(1) Kisebb jelentőségű közigazgatási ügyben, melyben helyt adnak az ügyfél kérelmének, és ez nem érinti a közérdeket vagy harmadik személyek érdekét, a határozat állhat csak az iratra feljegyzésként kerülő rendelkező részből, ha a döntés okai nyilvánvalóak, és nincs másként előírva.
(2) Az 1. bekezdés szerinti határozatot általában szóban kell közölni az ügyféllel, de kérésére írásban is kiadható.

(3) Az 1. bekezdés szerinti határozat általában nem tartalmaz indokolást, kivéve, ha jellege miatt szükséges. Az ilyen határozat rendszeresített űrlapon is kiadható.

204. szakasz

(1) Ha a közrend és biztonság szavatolása, vagy pedig az emberek életére és egészségére, illetve a vagyonra leselkedő közvetlen veszély elhárítása érdekében különösen sürgős intézkedést kell tenni, a hatóság szóbeli határozatot is hozhat.

(2) Az 1. bekezdés szerint szóbeli határozatot hozó hatóság elrendelheti a határozat haladéktalan végrehajtását.

(3) A szóbeli határozatot hozó hatóság az ügyfél kérelmére legkésőbb a kérelem benyújtásától számított nyolc napon belül köteles kiadni a határozatot írásban. Az ilyen kérelem a szóbeli határozat meghozatalának napját követő két hónapon belül nyújtható be.
3. Részleges, kiegészítő és ideiglenes határozat

205. szakasz

(1) Ha egy közigazgatási ügyben több kérdésről kell dönteni, és csak egyesek jutottak a döntéshozatal szakaszába, viszont célszerű lenne ezekről külön határozatban dönteni, a hatóság hozhat határozatot csak e kérdésekről (részleges vagy részhatározat).

(2) A részleges határozat jogorvoslat és végrehajtás tekintetében önálló határozatnak tekintendő.

206. szakasz
(1) Ha a hatóság nem döntött határozatával az eljárás tárgyát képező összes kérdésben, az ügyfél javaslatára vagy hivatalból külön határozatot hozhat a meghozott határozatból kimaradt kérdésekről (kiegészítő határozat). Ha az ügyfélnek a kiegészítő határozat meghozatalára irányuló kérelmét elutasítják, az erről hozott végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye.
(2) Ha az ügyet már kellően tisztázták, külön vizsgálati eljárás lefolytatása nélkül is meghozható a kiegészítő határozat.

(3) A kiegészítő határozat jogorvoslat és végrehajtás tekintetében önálló határozatnak tekintendő.

207. szakasz

(1) Ha az ügy körülményei miatt nélkülözhetetlen, hogy az eljárás befejezése előtt ideiglenesen határozat rendezze a vitás kérdéseket és viszonyokat, ilyen határozat a meghozatalának pillanatában rendelkezésre álló adatok alapján hozható. Ebben a határozatban mindenképpen fel kell tüntetni, hogy ideiglenes.

(2) A hatóság az ügyfél javaslata alapján való ideiglenes határozathozatal feltételeként megszabhatja, hogy az ügyfél adjon térítési biztosítékot arra az esetre, ha alapkérelmének az elutasítása miatt az ellenérdekű ügyfél az ideiglenes határozat végrehajtásakor kárt szenvedne.
(3) Az eljárás lezárulásakor a fő ügyben meghozott határozat hatályon kívül helyezi az eljárás során hozott ideiglenes határozatot.

(4) Az ideiglenes határozat jogorvoslat és végrehajtás tekintetében önálló határozatnak tekintendő.

4. A határozat kiadásának határideje

208. szakasz

(1) Ha az eljárás ügyfél kérelmére vagy hivatalból, de ügyfél érdekében indul, és döntéshozatal előtt nincs szükség külön vizsgálati eljárásra, de más okok (pl. előzetes kérdés stb.) sem késleltetik a határozat meghozatalát, a hatóság köteles minél előbb, de a szabályos kérelem benyújtásának, illetve a hivatalból indított eljárás megindításának a napjától számított egy hónapon belül meghozni és az ügyfélnek kézbesíteni a határozatot, ha külön törvény nem ír elő rövidebb határidőt. Egyéb esetekben, ha az eljárás ügyfél kérelmére vagy hivatalból, de ügyfél érdekében indul, a hatóság köteles legkésőbb két hónapon belül meghozni és az ügyfélnek kézbesíteni a határozatot, ha külön törvény nem ír elő rövidebb határidőt.
(2) Ha a hatóság, amelynek határozata ellen fellebbezésnek van helye, nem hozza meg és nem kézbesíti az ügyfélnek a határozatot az előírt határidőben, az ügyfél úgy fellebbezhet, mintha a kérelmét elutasították volna. Ha nincs helye fellebbezésnek, az ügyfél közvetlenül közigazgatási pert indíthat.

5. A határozat hibáinak kijavítása

209. szakasz

(1) A döntéshozó hatóság, illetve a határozatot aláíró vagy kiadó ügyintéző bármikor kijavíthatja a határozatban vagy hiteles másolataiban a nevekben, számokban, írásban vagy számolásban ejtett hibákat vagy más nyilvánvaló pontatlanságokat. A javítás joghatálya azon a napon kezdődik, amelyen a kijavított határozaté.
(2) A javításról külön végzést kell hozni. A javítási feljegyzés rákerül a határozat eredetijére, lehetőség szerint pedig az ügyfeleknek kézbesített hiteles másolatokra is. A feljegyzést az az ügyintéző írja alá, aki a javítási végzést aláírta.

(3) A meghozott határozatot kijavító végzéssel, illetve a javítási javaslatot elutasító végzéssel szemben önálló fellebbezésnek van helye.

XIII. fejezet

VÉGZÉS

210. szakasz

(1) A végzés eljárási kérdésekről dönt.

(2) Végzés dönt az eljárás lefolytatásával kapcsolatos olyan mellékes kérdésekről is, amelyeket nem határozat dönt el.

211. szakasz

(1) A végzést az az ügyintéző hozza meg, aki a kérdés felmerülésekor végzett eljárási cselekményt intézi, ha ez a törvény vagy más törvény másként nem rendelkezik.

(2) Ha a végzés valamilyen cselekmény végrehajtását rendeli el, a végrehajtás határidejét is ki kell jelölnie.

(3) A végzést az érdekelt személyekkel szóban kell közölni, írásban pedig annak a személynek kell kérelmére kiadni, aki fellebbezhet ellene, illetve ha azonnal kérhető a végzés végrehajtása.
212. szakasz

(1) A végzéssel szemben csak akkor van helye önálló fellebbezésnek, ha ezt a törvény kimondottan előirányozza. Az ilyen végzésnek indokolást és a fellebbezésről záradékot kell tartalmaznia.

(2) A végzéssel szembeni fellebbezést ugyanolyan határidőben, ugyanolyan módon és ugyanannál a hatóságnál kell benyújtani, mint a határozat elleni fellebbezést.

(3) Azokat a végzéseket, amelyekkel szemben nincs önálló fellebbezésnek helye, az ügyfelek és más érdekelt személyek a határozat elleni fellebbezéssel támadhatják meg, kivéve, ha e törvény kizárja a végzés elleni fellebbezést.

(4) A fellebbezés nincs halasztó hatállyal a végzés végrehajtására, kivéve, ha törvény vagy maga a végzés másként rendelkezik.
Harmadik rész
JOGORVOSLATOK

XIV. fejezet

FELLEBBEZÉS

1. Fellebbezési jog

213. szakasz
(1) Az ügyfélnek elsőfokú határozat ellen fellebbezési joga van.

(2) Az ügyész, a vagyonjogi ügyész és más állami szerv, ha erre törvény hatalmazza fel, fellebbezhet olyan határozat ellen, amely természetes vagy jogi személy javára, de a közérdek kárára megsérti a törvényt.

214. szakasz

(1) Minisztérium vagy különleges szervezet, illetve más állami szerv elsőfokú határozata ellen csak akkor lehet fellebbezni, ha ezt törvény előirányozza.

(2) Kormányhatározat ellen nincs fellebbezésnek helye.

2. A fellebbezésről döntő hatóság hatásköre és illetékessége

215. szakasz

A másodfokon való döntésre jogosult hatóságot törvény jelöli ki.

216. szakasz

Másodfokú döntésre való hatáskör és illetékesség nem állapítható meg annak a hatóságnak a keretében, amely a közigazgatási ügyről első fokon döntött.

217. szakasz

Az olyan területi szerveknek és szervezeti egységeknek az elsőfokú határozatai elleni fellebbezések esetében, amelyeket azzal a feladattal alapítottak, hogy bizonyos állami szerv hatáskörében és illetékességében közigazgatási teendőket lássanak el, a 216. szakasz rendelkezésétől eltérően az illető szerv dönt.
218. szakasz

(1) A 193. vagy a 194. szakasz szerint meghozott határozat elleni fellebbezésről a megtámadott határozatot kiadó (193. szakasz), illetve meghozó (194. szakasz) hatóság határozata elleni fellebbezésről való döntésre jogosult hatóság dönt, ha külön jogszabály nem más hatóságot jelöl ki erre.

(2) Az 1. bekezdés szerinti esetben a másodfokú szerv csak semmissé nyilváníthatja, de nem módosíthatja a megtámadott határozatot.

(3) Ha az a hatóság, amelynek a fellebbezésről az 1. bekezdés értelmében döntenie kellett volna, jóváhagyta, engedélyezte vagy jóváhagyta az elsőfokú határozatot, a fellebbezésről törvényben kijelölt szerv dönt, ha pedig nincs ilyen, az elsőfokú határozat végleges.

219. szakasz

Ha törvényen alapuló közmegbízatásból eljáró vállalat vagy más szervezet által meghozott határozat elleni fellebbezésről való döntésre nincs kijelölt másodfokú szerv, a fellebbezésről a megfelelő közigazgatási területre hatáskörrel rendelkező illetékes hatóság dönt.
3. Fellebbezési határidő

220. szakasz

Ha törvény másként nem rendelkezik, a fellebbezést a határozat kézbesítésétől számított 15 napon belül kell benyújtani.

221. szakasz

(1) A határozat a fellebbezési idő alatt nem hajtható végre. Ha a fellebbezést szabályosan benyújtották, a határozat mindaddig nem hajtható végre, amíg a fellebbezésről döntő határozatot nem kézbesítik az ügyfélnek.

(2) A határozat kivételesen a fellebbezési idő alatt és a fellebbezés benyújtását követően is végrehajtható, ha törvény ezt előirányozza, ha sürgős intézkedésekről van szó (131. szakasz 1. bekezdés 4. pont), vagy ha a végrehajtás halogatása miatt valamelyik ügyfél helyrehozhatatlan kárt szenvedne. Ez utóbbi esetben megfelelő biztosíték kérhető attól az ügyféltől, akinek az érdekében a végrehajtás történik, és a végrehajtás a biztosíték feltételéhez köthető.

4. A fellebbezés tartalma

222. szakasz

(1) A fellebbezésben fel kell tüntetni a megtámadott határozatot, a határozatot meghozó hatóság nevét, a határozat számát és keltét. Elegendő, ha a fellebbező csak azt fejti ki, mivel elégedetlen a határozatban, ezt nem köteles megindokolni.
(2) A fellebbezésben új tények és új bizonyítékok is feltárhatók, de a fellebbező köteles megindokolni, miért nem tárta fel őket az elsőfokú eljárásban.

(3) Ha a fellebbezés új tényeket és új bizonyítékokat tár fel, az eljárásban pedig két vagy több ellenérdekű ügyfél vesz részt, a fellebbezésből annyi példányt kell benyújtani, hogy a hatóságon kívül minden ügyfél megkaphassa. Ebben az esetben a hatóság minden ügyfélnek kézbesít egy fellebbezésmásolatot, és határidőt szab, hogy az új tényekről és bizonyítékokról nyilatkozhassanak. Ez a határidő a kézbesítés napjától számítva nem lehet rövidebb 8, sem hosszabb 15 napnál.

5. A fellebbezés benyújtása

223. szakasz

(1) A fellebbezést az elsőfokú határozatot meghozó hatóságnál közvetlenül átadva vagy postán küldve kell benyújtani.

(2) Ha a fellebbezést közvetlenül a másodfokú hatóság kapja, haladéktalanul továbbítja az elsőfokú hatósághoz.

(3) A közvetlenül a másodfokú hatóságnál átadott vagy oda küldött fellebbezés a határidő szempontjából úgy tekintendő, mintha az elsőfokú szervhez nyújtották volna be.

6. Az elsőfokú hatóság munkája a fellebbezéssel

224. szakasz

(1) Az elsőfokú hatóság megvizsgálja, hogy helye van-e a fellebbezésnek, határidőben érkezett-e, és a jogosult személy nyújtotta-e be.

(2) Ha a fellebbezésnek nincs helye, késve érkezett, vagy nem a jogosult személy nyújtotta be, a hatóság végzéssel elutasítja.
(3) A közvetlenül a másodfokú hatósághoz benyújtott fellebbezésről azt, hogy határidőben érkezett-e, az elsőfokú hatóság a másodfokú hatósághoz érkezésének napja alapján állapítja meg.
(4) A fellebbezést a 2. bekezdés alapján elutasító végzés ellen az ügyfél önálló fellebbezést nyújthat be. Ha a fellebbezésről döntő hatóság indokoltnak találja a fellebbezést, egyben az elutasított fellebbezésről is dönt.

225. szakasz

(1) Ha az elsőfokú határozatot meghozó hatóság úgy találja, hogy a fellebbezés megalapozott, és nem szükséges új, önálló vizsgálati eljárást lefolytatni, az ügyet másképpen is megoldhatja, és új határozattal cserélheti fel a fellebbezéssel megtámadott határozatot.

(2) Az ügyfél az új határozat ellen fellebbezhet.

226. szakasz

(1) Ha az elsőfokú határozatot meghozó hatóság a fellebbezés kapcsán úgy találja, hogy a lefolytatott eljárás nem volt teljes, és ez befolyásolhatta a közigazgatási ügy eldöntését, e törvény rendelkezéseivel összhangban kiegészítheti az eljárást.
(2) Az elsőfokú határozatot meghozó hatóság akkor is kiegészíti az eljárást, amikor a fellebbező a fellebbezésben olyan tényeket és bizonyítékokat ismertet, amelyek a közigazgatási ügy másmilyen eldöntését eredményeznék, ha a határozat meghozatalát megelőző eljárásban lehetővé kellett volna tenni a fellebbező részvételét, de nem kapta meg ezt a lehetőséget, vagy ha megkapta, de nem használta ki, a fellebbezésben viszont igazolta mulasztását.

(3) Az elsőfokú határozatot meghozó hatóság a kiegészített eljárás eredménye alapján az ügyfél kérelme keretében másként döntheti el a közigazgatási ügyet, és új határozattal cserélheti fel a fellebbezéssel megtámadott határozatot.

(4) Az ügyfél az új határozat ellen fellebbezhet.

227. szakasz

Ha a határozatot kötelező külön vizsgálati eljárás előzetes lefolytatása nélkül vagy a 131. szakasz 1. bekezdésének 1., 2. vagy 3. pontja alapján hozták meg, de az ügyfélnek nem tették lehetővé, hogy a határozathozatal szempontjából fontos tényekről és körülményekről nyilatkozzon, az ügyfél pedig fellebbezésében kéri a külön vizsgálati eljárás lefolytatását vagy a tényekről és körülményekről való nyilatkozás lehetővé tételét, az elsőfokú hatóság köteles lefolytatni az eljárást. Az eljárás lefolytatása után az elsőfokú hatóság helyt adhat a fellebbezésnek, és új határozatot hozhat.

228. szakasz
(1) Ha az elsőfokú határozatot meghozó hatóság úgy találja, hogy a benyújtott fellebbezésnek helye van, határidőben, a jogosult személytől érkezett, és nem cserélte fel a megtámadott határozatot újjal, a fellebbezést köteles haladéktalanul, de legfeljebb az átvételének napjától számított 15 napon belül továbbítani a döntésre jogosult hatósághoz.

(2) Az elsőfokú hatóság az 1. bekezdés szerinti fellebbezéshez köteles mellékelni az ügy minden iratát.

(3) Ha az elsőfokú hatóság nem kézbesíti az ügy iratait az 1. bekezdés szerinti határidőben, a másodfokú hatóság felszólítja az iratok továbbítására, és határidőt szab neki. Ha az elsőfokú hatóság nem továbbítja az iratokat a megszabott határidőben, a másodfokú hatóság az ügy iratai nélkül is eldöntheti a közigazgatási ügyet.
7. A másodfokú hatóság döntése a fellebbezésről

229. szakasz

(1) Ha a fellebbezésnek nincs helye, határidőt mulasztott vagy nem jogosult személy nyújtotta be, az elsőfokú hatóság pedig elmulasztotta, hogy emiatt elutasítsa, a fellebbezésről való döntésre jogosult hatóság utasítja el.
(2) Ha nem veti el a fellebbezést, a másodfokú hatóság átveszi az ügy eldöntését.
(3) A másodfokú hatóság elutasíthatja a fellebbezést, teljes egészében vagy részben megsemmisítheti, vagy módosíthatja a határozatot.

230. szakasz

(1) A másodfokú hatóság elutasítja a fellebbezést, ha megállapítja, hogy a döntést megelőző eljárást szabályosan folytatták le, hogy a határozat szabályos és a törvényen alapul, a fellebbezés pedig megalapozatlan.

(2) A másodfalú hatóság akkor is elutasítja a fellebbezést, ha megállapítja, hogy az elsőfokú eljárásnak voltak hiányosságai, de ezek nem befolyásolhatták a közigazgatási ügy eldöntését.

(3) Ha a másodfokú szerv úgy találja, hogy az elsőfokú határozat a törvényen alapul, de más okokból, nem azokból, amelyeket a határozat feltüntet, saját határozatában ismerteti ezeket az okokat, a fellebbezést pedig elutasítja.

231. szakasz

(1) Ha a másodfokú szerv megállapítja, hogy az elsőfokú eljárásban elkövetett szabálytalanság a határozatot semmissé teszi, a határozatot és az eljárásnak a szabálytalanság utáni menetét semmisnek nyilvánítja.
(2) Ha a másodfokú hatóság megállapítja, hogy az elsőfokú határozatot nem hatáskörrel rendelkező vagy nem illetékes hatóság hozta meg, a határozatot hivatalból hatálytalanítja, és az ügyet a hatáskörrel rendelkező vagy illetékes hatósághoz utalja eldöntésre.

232. szakasz

(1) Ha a másodfokú hatóság megállapítja, hogy az elsőfokú eljárás a döntő tényeket hiányosan vagy tévesen állapította meg, hogy az eljárás során nem ügyeltek az ügy eldöntését befolyásoló eljárási szabályokra, hogy a megtámadott határozat rendelkező része homályos vagy ellentétben áll az indokolással, kiegészíti az eljárást, és vagy maga, vagy az elsőfokú hatóság vagy megkeresett hatóság révén elhárítja a megállapított hiányosságokat. Ha a másodfokú hatóság szerint a kiegészített eljárásban megállapított tények alapján a közigazgatási ügyet másként kell megoldani, mint az elsőfokú határozat tette, határozatával megsemmisíti az elsőfokú határozatot, és maga oldja meg a közigazgatási ügyet.

(2) Ha a másodfokú hatóság szerint az elsőfokú eljárás hiányosságait az elsőfokú hatóság gyorsabban és gazdaságosabban kiküszöbölheti, határozatával megsemmisíti az elsőfokú határozatot, és az ügyet újbóli eljárásra visszautalja az elsőfokú hatósághoz. Ebben az esetben a másodfokú hatóság köteles határozatával rámutatni az elsőfokú hatóságnak, hogy milyen tekintetben kell kiegészítenie az eljárást, az elsőfokú hatóság pedig köteles mindenben a másodfokú határozat értelmében eljárni, és haladéktalanul, de legkésőbb az ügy átvételétől számított 30 napon belül új határozatot hozni. Az ügyfél fellebbezhet az új határozat ellen.
233. szakasz

(1) Ha a másodfokú hatóság megállapítja, hogy az elsőfokú határozat tévesen értékelte a bizonyítékokat, hogy a megállapított tényekből a tényállást illetően tévesen következtetett, hogy a közigazgatási ügy eldöntésére alkalmazandó jogszabályt tévesen alkalmazta, vagy hogy szabad mérlegelés alapján másmilyen határozatot kellett volna hoznia, határozatával megsemmisíti az elsőfokú határozatot, és maga oldja meg a közigazgatási ügyet.

(2) Ha a másodfokú hatóság megállapítja, hogy a határozat helyes a tények megállapítása és a törvény alkalmazása tekintetében, de meghozatalának célja az ügyfél szempontjából kedvezőbb eszközökkel is elérhető, az elsőfokú határozatot ilyen értelemben módosítja.
234. szakasz

(1) A másodfokú hatóság a fellebbezés kapcsán az elsőfokú határozatot a fellebbező javára a fellebbezésbeli kérelem keretein túl, az elsőfokú eljárás kérelmének keretében is módosíthatja, ha ez nem sérti harmadik személyek jogait.

(2) A másodfokú hatóság a fellebbezés kapcsán az elsőfokú határozatot a fellebbező kárára is módosíthatja, de csak a 253., 256. és 257. szakaszban előirányzott okok valamelyikéből.

235. szakasz

(1) E törvénynek az elsőfokú határozatra vonatkozó rendelkezései értelemszerűen alkalmazandók a fellebbezés kapcsán hozott határozatra is.

(2) A másodfokú határozat indokolásában a fellebbezés állításait is értékelni kell. Ha az elsőfokú hatóság határozatának indokolásában szabályosan értékelte a fellebbezés állításait, a másodfokú hatóság az elsőfokú határozat indokaira hivatkozhat.

8. Fellebbezés az elsőfokú határozat elmaradása miatt

236. szakasz

(1) Ha az ügyfél azért nyújtott be fellebbezést, mert az elsőfokú hatóság nem hozott határozatot az előírt határidőben (208. szakasz 2. bekezdés), a másodfokú hatóság magyarázatot kér az elsőfokú hatóságtól, miért nem hozta meg a határozatot határidőben. Ha úgy találja, hogy a döntéshozatal indokolt okokból vagy az ügyfél hibájából maradt el, egy hónapnál nem hosszabb határidőt szab az elsőfokú hatóságnak a határozathozatalra. Ha a határozat elmaradásának nincs indokolt oka, a másodfokú hatóság bekéri az elsőfokú hatóságtól az ügy iratait.
(2) Ha a másodfokú hatóság meg tudja oldani az ügyet az iratok alapján, határozatot hoz, ha pedig nem tudja, maga folytatja le az eljárást, és határozatával megoldja a közigazgatási ügyet. Kivételesen, ha a másodfokú hatóság úgy találja, hogy az eljárást az elsőfokú hatóság gyorsabban és gazdaságosabban lefolytathatja, elrendeli neki az eljárást, és azt, hogy az összegyűjtött adatokat megszabott határidőben juttassa el, majd maga dönti el a közigazgatási ügyet. Az ilyen határozat végleges.

9. A fellebbezés kapcsán való döntéshozatal határideje

237. szakasz

(1) A fellebbezés kapcsán minél előbb, de legfeljebb a fellebbezés benyújtásának napjától számított két hónapon belül meg kell hozni és az ügyfélnek kézbesíteni a határozatot, ha külön törvény nem ír elő rövidebb határidőt.

(2) Ha az ügyfél eláll a fellebbezéstől, a fellebbezés alapján való eljárás végzéssel zárul – e végzés ellen nincs helye fellebbezésnek. E végzés ellen közvetlenül közigazgatási per indítható a jogosult bíróságon.

10. A másodfokú határozat kézbesítése

238. szakasz

A másodfokú határozatot meghozó hatóság határozatát és az ügy iratait általában az elsőfokú hatóságnak küldi, mely az átvételüktől számított nyolc napon belül köteles kézbesíteni a határozatot az ügyfeleknek.

XV. fejezet
AZ ÚJRAFELVÉTELI ELJÁRÁS 

1. Az újrafelvételi eljárás megindítása

239. szakasz

Ha az eljárás olyan határozattal zárul, amely ellen az eljárásban nincs rendes jogorvoslat (végleges határozat), újrafelvételi eljárásra kerül sor, ha:

1) új tényekre derül fény, vagy lehetőség nyílik vagy teremthető olyan új bizonyítékok felhasználására, amelyek magukban vagy a már felvett és felhasznált bizonyítékokkal kapcsolatban másmilyen határozathoz vezettek volna, ha a korábbi eljárás során bemutatták vagy felhasználták volna őket;

2) a határozat hamis iraton, illetve tanú vagy szakértő hamis nyilatkozatán alapul, vagy a büntető törvény szerint büntetendő cselekmény következtében jött létre;

3) a határozat büntetőeljárásban vagy gazdasági vétség miatt indított eljárásban meghozott ítéleten alapul, az ítéletet viszont jogerősen hatályon kívül helyezték;
4) az ügyfél javára döntő határozat az ügyfélnek az eljáró hatóságot félrevezető valótlan állításain alapul;

5) az eljáró hatóság határozata valamilyen előzetes kérdésen alapul, a jogosult hatóság viszont azt a kérdést lényegesen másként oldotta meg;

6) a határozat meghozatalában olyan ügyintéző vett részt, akit a törvény értelmében ki kellett volna zárni;

7) a határozatot olyan ügyintéző hozta meg, akinek erre nem volt felhatalmazása;

8) a határozatot meghozó testületi szerv nem a hatályos jogszabályok szerinti összetételben döntött, illetve a határozatra nem az előírt többség szavazott;

9) az a személy, akinek az eljárásban ügyfélként kellett volna részt vennie, nem kapott lehetőséget arra, hogy részt vegyen az eljárásban;

10) az ügyfelet nem képviselte törvényes képviselő, pedig a törvény szerint kellett volna;

11) az eljárásban részt vevő személy nem élhetett azzal a lehetőséggel, hogy a 16. szakasz szerinti feltételekkel saját nyelvét és írását használja.

240. szakasz

(1) Az újrafelvételi eljárást az ügyfél kérheti, az eljárást lezáró határozatot meghozó hatóság pedig hivatalból megindíthatja.
(2) A 239. szakasz 1., 6., 7., 8. és 11. pontja szerinti körülmények esetén az ügyfél csak akkor kérheti az újrafelvételi eljárást, ha a korábbi eljárásban önhibáján kívül nem ismertethette azokat a körülményeket, amelyek miatt az újrafelvételi eljárást kéri.

(3) Az ügyfél a 239. szakasz 6–11. pontja szerinti okokból nem kérheti az újrafelvételi eljárást, ha ezeket az okokat a korábbi eljárásban eredménytelenül ismertette.

(4) Az ügyész ugyanolyan feltételekkel kérheti az újrafelvételi eljárást, mint az ügyfél.

241. szakasz

Ha az a határozat, amellyel kapcsolatban az újrafelvételi eljárást kérik, közigazgatási per tárgya volt, az újrafelvétel csak olyan tények miatt engedélyezhető, amelyeket a hatóság a korábbi eljárásban megállapított, a bírósági eljárásban megállapítottak miatt nem.

242. szakasz

(1) Az ügyfél egy hónapon belül kérheti az újrafelvételi eljárást a következő esetekben:

1) a 239. szakasz 1. pontja szerinti esetben – attól a naptól számítva, amikor az új tényeket ismertethette, illetve az új bizonyítékokat felhasználhatta volna;
2) a 239. szakasz 2. és 3. pontja szerinti esetben – attól a naptól számítva, amikor tudomására jutott a büntetőeljárásban vagy a gazdasági vétség miatt indított eljárásban meghozott jogerős ítélet, ha pedig az eljárás nem folytatható le – attól a naptól számítva, amelyen tudomást szerzett az eljárás megszüntetéséről vagy azokról a körülményekről, amelyek miatt nem indítható eljárás, illetve nincs lehetőség a bűnüldözésre vagy a vétség miatti üldözésre;

3) a 239. szakasz 5. pontja szerinti esetben – attól a naptól számítva, amelyen felhasználhatta volna az új aktust (ítéletet, határozatot);

4) a 239. szakasz 4., 6., 7. és 8. pontja szerinti esetben – attól a naptól számítva, amelyen tudomást szerzett az újrafelvétel okáról;

5) a 239. szakasz 9–11. pontja szerinti esetben – a határozat kézbesítésének napjától számítva.

(2) Ha az 1. bekezdés szerinti határidő előbb megindulna, mint ahogy a határozat véglegessé válik, a határidő a határozat véglegessé válásának napjától, illetve az illetékes hatóság végleges határozata kézbesítésének a napjától számítódik.
(3) Ha a határozat ügyfélnek való kézbesítésétől eltelik öt év, a közigazgatási eljárás újrafelvétele nem kérhető, és hivatalból sem indítható meg.

(4) Az újrafelvételi eljárás kivételesen öt év elteltével is kérhető, illetve megindítható, de csak a 239. szakasz 2., 3. és 5. pontja szerinti okok miatt.

243. szakasz

(1) Az eljárás a 239. szakasz 2. pontja szerinti okból akkor is újra felvehető, ha a büntetőeljárás nem folytatható le, vagy ha vannak olyan körülmények, amelyek miatt az az eljárás nem indítható meg.

(2) Az eljárásnak a 239. szakasz 2. pontja szerinti okból való újrafelvételéről szóló végzés meghozatala előtt az ügyintéző a bűnüldözésre jogosult hatóságtól értesítést kér arról, hogy a büntetőeljárás megszűnt-e, illetve vannak-e olyan körülmények, amelyek miatt nem indítható meg az az eljárás. Az ügyintézőnek nem kell ilyen értesítést kérnie, ha a bűnüldözés elévült, vagy ha meghalt az a személy, akinek a büntetőjogi felelősségére az újrafelvételi kérelem utal, illetve ha az ügyintéző maga is teljes bizonyossággal meg tudja állapítani azokat a körülményeket, amelyek miatt nem indítható meg a büntetőeljárás.

244. szakasz

Az ügyfél az újrafelvételi eljárási kérelmében köteles valószínűsíteni a kérelem alapjául szolgáló körülményeket és azt a körülményt, hogy a kérelmet a törvényes határidőben teszi.
2. Döntés az újrafelvételi eljárásról
245. szakasz

(1) Az ügyfél az újrafelvételi eljárási kérelmet az ügyről első fokon döntő hatósághoz vagy a végleges határozatot meghozó hatósághoz nyújtja be.

(2) Az újrafelvételi eljárásról a végleges határozatot meghozó hatóság dönt.

(3) Ha az újrafelvételi eljárási kérelemre másodfokon hozott határozat miatt kerül sor, a kérelmet átvevő elsőfokú hatóság csatolja az ügy iratait a kérelemhez, és eljuttatja a másodfokon döntő hatósághoz.

246. szakasz

(1) Amikor az újrafelvételi eljárási kérelemről való döntésre jogosult hatóság megkapja a kérelmet, köteles megvizsgálni, hogy határidőben érkezett-e, jogosult személy nyújtotta-e be, és hogy a kérelem alapjául szolgáló körülmények valószínűek-e.
(2) Ha a kérelem nem felel meg az 1. bekezdés szerinti feltételeknek, a hatóság végzéssel elutasítja.

(3) Ha a kérelem megfelel az 1. bekezdés szerinti feltételeknek, a hatóság megvizsgálja, hogy az újrafelvételi eljárás okaként ismertetett körülmények, illetve bizonyítékok olyanok-e, hogy másmilyen döntéshez vezethetnek, ha pedig nem olyanok, határozatával elveti a kérelmet.
247. szakasz

(1) Ha a hatóság nem veti el és nem utasítja el az újrafelvételi eljárási kérelmet a 246. szakasz szerint, végzéssel engedélyezi az újrafelvételi eljárást, és meghatározza, milyen mértékű legyen. Az eljárás hivatalból való újrafelvétele esetén a hatóság végzéssel akkor engedélyezi az új eljárást, ha előzőleg megállapítja, hogy ennek megvannak a törvényi feltételei. Azokat a korábbi eljárási cselekményeket, amelyekre az újrafelvételi okok nem hatnak, nem kell megismételni.

(2) Ha az ügy körülményei lehetővé teszik, s ez az eljárás meggyorsításának az érdekében áll, a jogosult hatóság az újrafelvételi eljáráshoz szükséges feltételek meglétét megállapítva áttérhet a megismétlendő eljárási cselekményekre, és nem szükséges külön végzést hoznia az eljárás engedélyezéséről.

(3) Ha az újrafelvételi eljárási kérelemről másodfokú hatóság dönt, maga végzi el az új eljárás szükséges cselekményeit, de kivételesen, ha szerinte az elsőfokú hatóság gyorsabban és gazdaságosabban elvégezheti e cselekményeket, elrendeli neki azzal, hogy az anyagot küldje meg a megszabott határidőben.
248. szakasz

A hatóság a korábbi és az újra felvett eljárás adatai alapján határozatot hoz az eljárás tárgyát képező közigazgatási ügyben, s ezzel az újrafelvételi eljárás tárgyát képező határozatot hatályosnak nyilváníthatja vagy új határozattal cserélheti fel. Ha az összes tényre és körülményre való tekintettel új határozatot ad ki, a korábbi határozatot megsemmisítheti vagy hatályon kívül helyezheti.

249. szakasz

Az újrafelvételi eljárási kérelem kapcsán hozott vagy a kérelmet elutasító végzés, illetve határozat, továbbá az új eljárásban hozott határozat ellen csak akkor van helye fellebbezésnek, ha a végzést vagy határozatot elsőfokú hatóság hozta meg. Ha a végzést vagy határozatot másodfokú hatóság hozta meg, közvetlenül közigazgatási per indítható.

250. szakasz

(1) Az újrafelvételi eljárási kérelem általában nincs halasztó hatállyal a megismétlésre okot adó határozat végrehajtására, de ha a kérelemről való döntésre jogosult hatóság szerint okkal hihető, hogy a kérelemnek helyt ad, úgy dönthet, hogy az újrafelvételi eljárásról való döntésig felfüggeszti a végrehajtást.
(2) Az újrafelvételi eljárást engedélyező végzés halasztó hatályú a megismétlésre okot adó határozat végrehajtására nézve.

XVI. fejezet

A HATÁROZAT MEGSEMMISÍTÉSÉNEK, HATÁLYON KÍVÜL HELYEZÉSÉNEK ÉS MÓDOSÍTÁSÁNAK KÜLÖNLEGES ESETEI

1. A határozat módosítása és megsemmisítése közigazgatási perrel kapcsolatban
251. szakasz

Az a hatóság, amelynek határozata ellen határidőben közigazgatási pert indítottak, a per befejezése előtt, ha helyt ad a kereset követeléseinek, megsemmisítheti vagy módosíthatja határozatát azokból az okokból, amelyekből a bíróság megsemmisíthetné a határozatot, ha ezzel nem sérti a közigazgatási eljárás ügyfelének a jogát vagy harmadik személy jogát.

252. szakasz

(Hatályon kívül helyezve)

3. Megsemmisítés és hatályon kívül helyezés hatósági felügyelet alapján

253. szakasz

(1) A jogosult hatóság hatósági felügyelet alapján megsemmisíti a végleges határozatot, ha:

1) hatáskörrel nem rendelkező hatóság hozta meg, és nem a 257. szakasz 1. pontja szerinti esetről van szó;

2) ugyanabban a közigazgatási ügyben már van jogerős határozat, mely ezt a közigazgatási ügyet másként döntötte el;

3) egy hatóság másik hatóság jóváhagyása, megerősítése, egyetértése vagy véleménye nélkül hozta meg, pedig a törvény vagy más jogszabály erre kötelezte;

4) illetéktelen hatóság hozta meg;

5) a határozat kényszer, fenyegetés, zsarolás, nyomásgyakorlás vagy más tilos cselekmény következménye.
(2) Végleges határozat hatósági felügyelet alapján akkor helyezhető hatályon kívül, ha nyilvánvalóan sérti az anyagi törvényt. Ha a közigazgatási ügyben két vagy több ellenérdekű ügyfél vett részt, a határozat csak az érdekelt ügyfelek beleegyezésével helyezhető hatályon kívül.
(3) Ha a döntéshozatalra hatóság vagy szervezet jogosult, a határozatot pedig a kormány hozta meg, az ilyen határozat nem semmisíthető meg az 1. bekezdés 1. pontja értelmében.

254. szakasz

(1) A határozatot hatósági felügyelet alapján a másodfokú hatóság semmisítheti meg vagy helyezheti hatályon kívül. Ha nincs másodfokú hatóság, a határozatot a döntéshozó hatóság munkájának felügyeletéra jogosult hatóság semmisítheti meg vagy helyezheti hatályon kívül.

(2) A jogosult hatóság a határozat megsemmisítéséről hivatalból, az ügyfél vagy az ügyész kérelmére, a határozat hatályon kívül helyezéséről pedig hivatalból vagy az ügyész kérelmére hoz határozatot.

(3) A határozat megsemmisítéséről szóló határozat a 263. szakasz 1. bekezdésének 1–3. pontja alapján öt éven, az 1. bekezdés 4. pontja alapján pedig egy éven belül hozható meg a határozat véglegessé válásnak napjától számítva. A határozatnak a 253. szakasz 2. bekezdése értelmében való hatályon kívül helyezéséről a határozat véglegessé válásának napjától számított egy éven belül hozható határozat.
(4) A határozatnak a 253. szakasz 1. bekezdésének 5. pontja értelmében való megsemmisítéséről az e szakasz 3. bekezdése szerinti határidőktől függetlenül hozható határozat.

(5) A 253. szakasz értelmében meghozott határozat ellen nincs helye fellebbezésnek, de közvetlenül közigazgatási per indítható.

4. A jogerős határozat hatályon kívül helyezése és módosítása az ügyfél beleegyezésével vagy kérelmére

255. szakasz

(1) Ha az ügyfél a jogerős határozattal valamilyen jogot szerzett, a határozatot meghozó hatóság viszont úgy véli, hogy a határozat szabálytalanul alkalmazza az anyagi törvényt, a határozatot hatályon kívül helyezheti vagy módosíthatja a törvénnyel való összehangolása végett, de csak ha az ennek alapján jogszerző ügyfél ebbe beleegyezik, és ha ez nem sérti harmadik személy jogát. Az ügyfél beleegyezése kötelező az olyan jogerős határozatnak az ügyfél kárára való módosításához is, amely az ügyfélnek kötelezettséget állapít meg.
(2) Az 1. bekezdés szerinti feltételekkel az ügyfél kérelmére hatályon kívül helyezhető vagy módosítható az ügyfél számára kedvezőtlen jogerős határozat is. Ha a hatóság úgy találja, hogy nem szükséges a határozatot hatályon kívül helyezni vagy módosítani, köteles erről értesíteni az ügyfelet.
(3) Az 1. és 2. bekezdés szerinti határozatnak csak a jövőben van joghatálya.

(4) Az 1. és 2. bekezdés szerinti határozatot az eredeti döntést meghozó elsőfokú hatóság hozza meg, másodfokú hatóság csak akkor, ha saját határozattal döntött a közigazgatási ügyben. Ha az a hatóság megszűnt vagy többé nem jogosult az illető közigazgatási ügyben, a határozatot az a hatóság hozza meg, amely a határozathozatal idején az adott közigazgatási ügyre jogosult.

(5) Az e szakasz alapján meghozott új határozat ellen csak akkor van helye fellebbezésnek, ha a határozatot elsőfokú hatóság hozta meg. Ha a határozatot másodfokú hatóság hozta meg, illetve ha az elsőfokú hatóság határozata végleges, csak közigazgatási per indítható ellene.

5. Rendkívüli hatályon kívül helyezés

256. szakasz
(1) Végrehajtható határozat akkor helyezhető hatályon kívül, ha erre az emberek életét és egészségét, a közbiztonságot, közrendet vagy közerkölcsöt veszélyeztető súlyos és közvetlen veszély vagy gazdasági rendellenesség elhárítása miatt van szükség, s mindez más, a szerzett jogokat kevésbé befolyásoló eszközzel nem érhető el. A határozat részben, a veszély elhárításához vagy az említett közérdekek védelméhez szükséges mértékben is hatályon kívül helyezhető.

(2) Ha a határozatot elsőfokú hatóság hozta meg, az 1. bekezdés értelmében maga is hatályon kívül helyezheti, de a másodfokú hatóság is. Ha nincs másodfokú hatóság, a határozatot a döntéshozó szerv felügyeletére felhatalmazott szerv helyezheti hatályon kívül.
(3) A korábbi határozatot hatályon kívül helyező határozat ellen csak akkor van helye fellebbezésnek, ha elsőfokú hatóság hozta meg. Ha a határozatot másodfokú hatóság vagy felügyeleti hatóság hozta meg, közvetlenül közigazgatási per indítható ellene.

(4) Ha az ügyfél a határozat hatályon kívül helyezése miatt kárt szenved, kártérítésre jogosult. A kártérítési igényről peres eljárásban az illetékes bíróság dönt.

6. A határozat semmissé nyilvánítása

257. szakasz

A határozatot semmissé kell nyilvánítani, ha:

1) közigazgatási eljárás során bírósági hatáskörben vagy olyan ügyben hozták meg, amelyről egyáltalán nem lehet közigazgatási eljárásban dönteni;

2) végrehajtása a büntetőtörvény szerint büntetendő cselekményt vonna maga után;

3) nem hajtható végre;

4) a hatóság ügyfél előzetes kérelme nélkül hozta meg (116. szakasz), és az ügyfél utólag sem határozottan, sem hallgatólagosan nem értett egyet;

5) olyan szabálytalanságot tartalmaz, amely valamely törvényrendelkezés szerint semmisséget von maga után.

258. szakasz

(1) A határozat hivatalból, az ügyfél vagy az ügyész indítványára bármikor semmissé nyilvánítható.

(2) A határozat teljes egésze vagy csak egy része nyilvánítható semmissé.

(3) A valamely határozatot semmissé nyilvánító, vagy az ügyfél vagy ügyész semmissé nyilvánítási indítványát elutasító határozat ellen helye van fellebbezésnek. Ha nincs a fellebbezés elbírálására jogosult hatóság, a határozat ellen közvetlenül közigazgatási per indítható.
7. A megsemmisítés és a hatályon kívül helyezés jogkövetkezményei

259. szakasz

(1) A határozat megsemmisítése és semmissé nyilvánítása a határozat jogkövetkezményeit is megsemmisíti.

(2) A határozat hatályon kívül helyezése nem semmisíti meg a határozat addigi jogkövetkezményeit, de meggátolja, hogy a hatályon kívül helyezett határozatnak további jogkövetkezményei legyenek.
8. A jogosult hatóság értesítésének kötelezettsége, ha újrafelvételi eljárásra, illetve határozat megsemmisítésére, hatályon kívül helyezésére vagy módosítására van indok

260. szakasz

Az a hatóság, amely tudomást szerez egy törvénysértő határozatról, s arról, hogy e törvénysértés újrafelvételi eljárásra, illetve határozat megsemmisítésére, hatályon kívül helyezésére vagy módosítására adna okot, köteles erről haladéktalanul értesíteni az eljárás megindítására és döntéshozatalra jogosult hatóságot, illetve az ügyészt.

Negyedik rész

VÉGREHAJTÁS

XVII. fejezet 
(fejezetcím?)
1. Közös rendelkezések

261. szakasz

(1) Az eljárásban meghozott határozat végrehajtása pénzbeli és nem pénzbeli kötelezettségek teljesítése érdekében történik.

(2) Az eljárásban meghozott határozat akkor hajtható végre, ha végrehajthatóvá vált.

(3) Az elsőfokú határozat akkor válik végrehajthatóvá, ha:

1) elmúlt a fellebbezési idő, s nem érkezett fellebbezés;

2) kézbesítették az ügyfélnek, fellebbezésnek pedig nincs helye;

3) kézbesítették az ügyfélnek, a fellebbezés pedig nem halasztó hatályú;

4) kézbesítették az ügyfélnek, s a határozat a fellebbezést utasítja el vagy veti el.

(4) Az elsőfokú határozatot módosító másodfokú határozat az ügyfélnek való kézbesítésekor végrehajthatóvá válik.

(5) Ha a határozat szerint a végrehajtás tárgyát képező cselekmény a megszabott határidőben végzendő el, a határozat e határidő leteltével válik végrehajthatóvá. Ha a határozat nem szab határidőt a cselekmény végrehajtására, a határozat a kézbesítés napjától számított 15 nap elteltével válik végrehajthatóvá. A határozat végrehajtására a határozatban megszabott határidő, illetve az előírt 15 napos határidő attól a naptól számítódik, amelyen a határozat a 3. és 4. bekezdés értelmében végrehajthatóvá válik.
(6) A végrehajtás egyezség alapján is foganatosítható, de csak az egyezségben részt vevő személlyel szemben.
(7) Ha a fellebbezés halasztó hatályú, a határozat pedig két vagy több, az eljárásban azonos kérelemmel szereplő ügyfélre vonatkozik, akár egyetlen ügyfél fellebbezése is gátolja a határozat végrehajthatóvá válását.

262. szakasz

(1) Az eljárásban meghozott végzés akkor hajtható végre, ha végrehajthatóvá válik.

(2) Az önálló fellebbezéssel meg nem támadható végzés, továbbá a nem halasztó hatályú fellebbezéssel megtámadható végzés közlésekor, ha pedig nem közlik, az ügyfélnek való kézbesítésekor válik végrehajthatóvá.

(3) Ha a törvény vagy maga a végzés kimondja, hogy a fellebbezés halasztó hatályú, akkor a végzés fellebbezés benyújtása nélkül a fellebbezési határidő lejártával, fellebbezés esetén pedig a fellebbezést elutasító vagy elvető végzés ügyfélnek való kézbesítésével válik végrehajthatóvá.

(4) Egyéb esetekben a végzés a határozatnak a végrehajthatóságára a 261. szakasz 4., 5. és 7. bekezdésében előírt feltételekkel válik végrehajthatóvá.

(5) E törvénynek a határozat végrehajtására vonatkozó rendelkezései a végzés végrehajtására is érvényesek.

263. szakasz

(1) Ha mód van rá, hogy a végrehajtás többféleképpen, többféle eszköz segítségével váljon valóra, akkor olyan módon és olyan eszközökkel kell foganatosítani, amelyekkel elérhető a végrehajtás célja, viszont a kötelezett számára a legenyhébbek.
(2) A végrehajtási cselekmények vasárnap, állami ünnepnapon és éjjel csak akkor foganatosíthatók, ha fennáll a halogatás veszélye, s ha a végrehajtást foganatosító hatóság erre írásos rendeletet adott.

264. szakasz

(1) A végrehajtást az ellen a személy ellen kell foganatosítani, aki köteles eleget tenni a kötelezettségnek (kötelezett).

(2) A végrehajtást hivatalból vagy az ügyfél javaslatára kell foganatosítani.

(3) Hivatalból akkor kell végrehajtást foganatosítani, amikor ezt a közérdek követeli. Az ügyfél érdekében való végrehajtást az ügyfél (végrehajtást kérő) kérelmére kell foganatosítani.

265. szakasz

A határozat végrehajtása közigazgatási úton (adminisztratív végrehajtás), az e törvényben előirányzott esetekben pedig bírósági úton (bírósági végrehajtás) történik.

266. szakasz

(1) A kötelezett nem pénzbeli kötelezettségeinek teljesítése érdekében való végrehajtás adminisztratív úton történik.

(2) A pénzbeli kötelezettségek teljesítése érdekében való végrehajtás bírósági úton történik. A pénzbeli kötelezettségek teljesítése érdekében való végrehajtás kivételesen, a kötelezett beleegyezésével a munkaviszonyból eredő jövedelem terhére adminisztratív úton is történhet (adminisztratív letiltás).
267. szakasz

(1) Az adminisztratív végrehajtást az első fokon döntő hatóság foganatosítja, ha külön jogszabály másként nem rendelkezik.

(2) Ha az előírtak értelmében az adminisztratív végrehajtást nem foganatosíthatja a közigazgatási ügyben első fokon döntő hatóság, külön jogszabály pedig nem jogosít fel erre hatóságot, a végrehajtást az a jogosult hatóság foganatosítja, amelynek a területén a kötelezett lakó-, tartózkodási vagy székhelye van, ha törvény másként nem rendelkezik.

(3) A belügyi hatóság a végrehajtás foganatosítására jogosult hatóságnak kérelmére köteles segítséget nyújtani a végrehajtáshoz.

268. szakasz

(1) Az adminisztratív végrehajtás foganatosítására jogosult hatóság hivatalból vagy a végrehajtást kérő ügyfél kérelmére végzést hoz a végrehajtás elrendeléséről. A végzés megállapítja, hogy a végrehajtandó határozat végrehajthatóvá vált, és meghatározza a végrehajtás módját és eszközeit. E végzés ellen fellebbezés nyújtható be a jogosult másodfokú hatósághoz.
(2) A közigazgatási ügyben hivatalból hozott határozat végrehajtását elrendelő végzést az adminisztratív végrehajtás foganatosítására jogosult hatóság köteles haladéktalanul meghozni, ha a határozat végrehajthatóvá vált, de legkésőbb a végrehajthatóvá válást követő 30 napon belül, hacsak külön jogszabály másként nem rendelkezik. A végzés határidőben való meghozatalának elmulasztása nem zárja ki meghozatalának kötelezettségét.

(3) Ha az adminisztratív végrehajtást nem az első fokon döntő szerv foganatosítja, a végrehajtást kérő ügyfél a végrehajtandó határozatot meghozó hatósághoz nyújtja be végrehajtási kérelmét. Ha a határozat végrehajthatóvá vált, ez a hatóság ezt a határozaton igazolja (a végrehajthatóság megerősítése), és a határozatot végrehajtása végett a végrehajtásra jogosult hatósághoz utalja, de ugyanakkor javasolja is a végrehajtás módját és eszközeit. A végrehajtásra jogosult hatóság végzést hoz a végrehajtás elrendeléséről.
(4) Ha hivatalból olyan hatóság határozatának a végrehajtását kell foganatosítani, amely nincs felhatalmazva a végrehajtásra, akkor e hatóság a végrehajtás érdekében a 3. bekezdés szerinti eljárás lefolytatása után megkereséssel fordul a végrehajtásra jogosult hatósághoz, hogy engedélyezze a végrehajtást.

269. szakasz

(1) A közigazgatási ügyben első fokon döntő hatóság általi adminisztratív végrehajtás a végrehajthatóvá vált határozat és a végrehajtást elrendelő végzés alapján történik.

(2) Ha az adminisztratív végrehajtást nem a közigazgatási ügyben első fokon döntő hatóság foganatosítja, akkor a végrehajthatóság megerősítését tartalmazó határozat és a végrehajtást elrendelő végzés alapján történik.
270. szakasz

(1) Az adminisztratív végrehajtási eljárásban csak a végrehajtás ellen nyújtható be fellebbezés, de nem támadható meg benne a végrehajtandó határozat szabályossága.

(2) A fellebbezést a jogosult másodfokú hatósághoz kell benyújtani. A fellebbezésnek nincs halasztó hatálya a megkezdett végrehajtásra. A fellebbezési határidő és a fellebbezésről való döntésre jogosult hatóság tekintetében a 215–221. szakasz rendelkezéseit kell alkalmazni.

271. szakasz

(1) Az adminisztratív végrehajtást hivatalból meg kell szüntetni, és a végrehajtott cselekményeket semmissé kell nyilvánítani, ha megállapítják, hogy a kötelezettségnek teljes egészében eleget tettek, ha a végrehajtás egyáltalán nem volt elrendelve, ha nem a kötelezett ellen foganatosították, ha a végrehajtást kérő elállt kérelmétől, illetve ha a végrehajtható iratot megsemmisítették vagy hatályon kívül helyezték.

(2) Az adminisztratív végrehajtást fel kell függeszteni, ha megállapítják, hogy a kötelezettség végrehajtására haladékot engedélyeztek, vagy ha a végrehajtás alá vont ideiglenes határozat helyett az ügyben az ideiglenestől eltérő határozat született. A végrehajtás felfüggesztését a végrehajtást elrendelő végzést meghozó hatóság hagyja jóvá.
272. szakasz

(1) Az e törvény alapján kirótt pénzbírság vagy pénzbüntetés végrehajtását a szabálysértésért kirótt pénzbírság behajtására jogosult hatóságok végzik.

(2) A pénzbírságot vagy pénzbüntetést a kirovó hatóságot pénzelő költségvetés javára kell behajtani.

273. szakasz

(1) Amikor az eljárásban hozott határozat bírósági végrehajtását kell foganatosítani, a végrehajtandó határozatot meghozó hatóság végrehajthatósági megerősítést (268. szakasz 3. bekezdés) tesz a határozatra, és végrehajtása végett eljuttatja a végrehajtásra jogosult bírósághoz.
(2) A végrehajthatóság megerősítését tartalmazó eljárási határozat a bírósági végrehajtás alapja. Erre a végrehajtásra a végrehajtási eljárást szabályozó törvény és a bírósági végrehajtásra vonatkozó más törvények rendelkezései szerint kerül sor.

2. A nem pénzbeli kötelezettségek végrehajtása

274. szakasz

A kötelezett nem pénzbeli kötelezettségeinek a teljesítése érdekében való végrehajtás más személyek révén, illetve kényszerrel történik.

a) Más személyek révén való végrehajtás

275. szakasz

(1) Ha a kötelezett kötelezettsége olyan cselekmény végrehajtásából áll, amelyet más személy is végrehajthat, a kötelezett pedig egyáltalán nem vagy csak részben hajtja végre, a cselekményt a kötelezett költségére más személy hajtja végre. Erre a kötelezettet előre figyelmeztetni kell.

(2) Az 1. bekezdés szerinti esetben a végrehajtást foganatosító hatóság végzéssel rendelheti el a kötelezettnek, hogy előre tegye letétbe a végrehajtás költségeinek fedezéséhez szükséges összeget, utólagos elszámolás mellett. Az összeg letétbe helyezéséről szóló végzés végrehajtható.

b) Kényszervégrehajtás

276. szakasz

(1) Ha a kötelezett köteles valamit engedélyezni vagy tűrni, s e kötelezettségével ellentétben jár el, vagy ha a végrehajtás tárgya a kötelezett olyan cselekménye, amelyet nem hajthat végre helyette más személy, a végrehajtást foganatosító hatóság kényszerítő intézkedéssel, illetve pénzbírsággal kényszeríti a kötelezettet kötelezettsége teljesítésére.
(2) A végrehajtást foganatosító hatóság először kilátásba helyezi a kényszerítő eszköz alkalmazását, ha a kötelezett nem teljesíti kötelezettségét a megszabott határidőben. Ha a kötelezett e határidőben valamilyen cselekményt végez kötelezettségével ellentétben, vagy ha a megszabott határidő eredménytelenül telik el, a kilátásba helyezett kényszerítő eszközt azonnal be kell vetni, ugyanakkor a cselekményre új határidőt kell szabni, és újabb, szigorúbb kényszerítő intézkedést kell kilátásba helyezni.

(3) Az 1. bekezdés alapján először kirótt pénzbírság nem lehet kisebb 5000, s nem lehet nagyobb 20 000 dinárnál. Pénzbírság többször is kiróható azzal, hogy a kirótt pénzbírságok összege nem haladhatja meg az először kirótt bírság összegének tízszeresét.

(4) A behajtott pénzbírság nem térítendő vissza.

277. szakasz

Ha a nem pénzbeli kötelezettség egyáltalán nem vagy idejében nem hajtható végre a 275. és 276. szakaszban előirányzott eszközökkel, a végrehajtás a kötelezettség mibenlététől függően közvetlen kényszerrel is foganatosítható, ha jogszabály másként nem rendelkezik.
278. szakasz

(1) Ha a határozat alapján megtörtént a végrehajtás, a határozatot pedig később megsemmisítették vagy módosították, a kötelezettnek jogában áll kérni, hogy kapja vissza, amit elvettek tőle, illetve hogy az ügy kerüljön vissza az új határozatból eredő állapotba.

(2) A kötelezett kérelméről a végrehajtást elrendelő végzést meghozó hatóság dönt.

XVIII. fejezet

BIZTOSÍTÁS ÉRDEKÉBEN VALÓ VÉGREHAJTÁS ÉS IDEIGLENES VÉGZÉS

1. Biztosítás érdekében való végrehajtás

279. szakasz

(1) A végrehajtás biztosításaként végzéssel a határozat végrehajthatóvá válása előtt is elrendelhető a végrehajtás, ha e nélkül a végrehajthatóvá válás után meghiúsulhatna vagy jóval nehezebbé válna.
(2) Ha olyan kötelezettségekről van szó, amelyeknek a kényszervégrehajtása csak az ügyfél kérelme alapján történik, a végrehajtást kérőnek hihetővé kell tennie a végrehajtás meghiúsításának vagy megnehezítésének a veszélyét, a hatóság pedig az 1. bekezdés értelmében való végrehajtást a 207. szakasz 2. bekezdése szerinti biztosíték feltételéhez kötheti.
(3) Az ügyfél végrehajtási kérelme kapcsán a biztosításról hozott végzés, továbbá a hivatalból hozott végzés ellen önálló fellebbezésnek van helye. A biztosítás érdekében való végrehajtást elrendelő végzés elleni fellebbezésnek nincs halasztó hatálya a végrehajtásra.
280. szakasz

(1) A biztosítás érdekében való végrehajtás adminisztratív és bírósági úton foganatosítható.

(2) Ha a biztosítás érdekében való végrehajtás bírósági úton történik, a bíróság a végrehajtási eljárást szabályozó törvény és a bírósági végrehajtásra vonatkozó más törvények rendelkezései szerint jár el.

281. szakasz

Ideiglenes határozat (207. szakasz) végrehajtása csak olyan mértékben és olyan esetekben foganatosítható, mint a biztosítás érdekében való végrehajtás (279. és 280. szakasz).

2. Ideiglenes végzés a biztosításról

282. szakasz

(1) Ha az ügyfél kötelezettsége biztos vagy valószínű, de fennáll annak a veszélye, hogy a kötelezett más módon meghiúsítja vagy jelentős mértékben megnehezíti a kötelezettség végrehajtását, az ügyfél kötelezettségéről való döntésre jogosult hatóság a kötelezettségről szóló határozat meghozatala előtt ideiglenes végzést hozhat a kötelezettség végrehajtásának biztosítása érdekében. A hatóság az ideiglenes végzés meghozatalakor köteles szem előtt tartani a 263. szakasz 1. bekezdésének rendelkezését, és végzését meg kell indokolnia.
(2) Az ideiglenes végzés meghozatala a 207. szakasz 2. bekezdése szerinti biztosítékadás feltételéhez köthető.

(3) Az 1. bekezdés értelmében meghozott ideiglenes végzés tekintetében a 279. szakasz 3. bekezdésének és a 280. szakasznak a rendelkezései alkalmazandók.

283. szakasz

(1) Ha a jogerős határozat megállapítja, hogy jogilag nem létezik az ügyfélnek az a kötelezettsége, amelynek a biztosítására ideiglenes végzést hoztak, vagy más módon megállapítást nyer, hogy az ideiglenes végzés meghozatalára irányuló kérelem alaptalan volt, az a kérelmező, akinek a javára az ideiglenes végzést meghozták, köteles megtéríteni az ellenérdekű félnek a végzés okozta kárát.

(2) Az 1. bekezdés szerinti kártérítésről az ideiglenes végzést meghozó hatóság dönt, ha a kérelmező hajlandó a kárt megtéríteni. Ha a kérelmező nem hajlandó a kárt megtéríteni, az ellenérdekű fél az illetékes bíróság előtt peres eljárásban érvényesítheti kártérítési igényét.

Ötödik rész

A TÖRVÉNY VÉGREHAJTÁSA; ÁTMENETI ÉS ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

XIX. fejezet
A TÖRVÉNY VÉGREHAJTÁSA

284. szakasz

(1) A törvényen alapuló közmegbízatásból eljáró vállalat vagy más szervezet az általa folytatott eljárásban az eljárási fegyelem megsértéséért a 63. szakasz 3. és 4. bekezdése, a 101. szakasz, a 159. szakasz 3. bekezdése, a 171. szakasz 1. és 2. bekezdése, a 182. szakasz 1. bekezdése, továbbá a 187. szakasz 2. és 3. bekezdése szerinti pénzbírságot és egyéb intézkedést mondhatja ki.

(2) Az 1. bekezdés szerint kirótt pénzbírságokból behajtott összegeket a Szerb Köztársaság költségvetésébe kell befizetni.

285. szakasz

(1) Az eljárási cselekmények végrehajtására és a döntéshozatalra megfelelő szakképzettségű alkalmazott kaphat felhatalmazást.

(2) A hatóság köteles alkalmas módon közzétenni, mely ügyintézők vannak felhatalmazva a közigazgatási ügyekben való döntésre, és melyek a döntéshozatalt megelőző eljárási cselekmények végrehajtására.
286. szakasz

(1) Az eljáró hatóság ügyintézője felel azért, ha az ő hibájából bizonyos eljárási cselekmények nem lettek végrehajtva.

(2) Az államigazgatási ügyekre hatáskörrel rendelkező minisztérium követelheti, hogy induljon fegyelmi eljárás az 1. bekezdés értelmében kötelességmulasztást elkövető ügyintéző, illetve felelős személy, valamint az ellen a felelős személy ellen, aki a 285. szakasszal ellentétben képzetlen személyt jelöl ki eljárási cselekmények végrehajtására vagy közigazgatási ügyben való döntésre.

287. szakasz

(1) E törvény végrehajtására az államigazgatási ügyekre hatáskörrel rendelkező minisztérium felügyel.
(2) Az illetékes hatóság köteles betekinteni a közigazgatási ügyintézésbe, különösen az előírt határidőben való döntés és a közigazgatási ügyeken dolgozó hatósági ügyintézők szakképzettsége tekintetében, továbbá magyarázatot adni és szakmai segítséget nyújtani e törvény rendelkezéseinek alkalmazásával kapcsolatban. A hatóságok kötelesek lehetővé tenni az illetékes hatóságnak a közigazgatási ügyek megoldásával kapcsolatos munkájukba való betekintést, különösen pedig adatokkal, illetve értesítésekkel szolgálni.

288. szakasz

(1) A közigazgatási ügyekben való döntésről hatósági nyilvántartást kell vezetni.

(2) Az 1. bekezdés szerinti nyilvántartás adatokat tartalmaz: a benyújtott kérelmek számáról; a hivatalból indított eljárások számáról; a közigazgatási ügyek első- és másodfokú eljárásban való megoldási módjáról és határidejéről; a megsemmisített, illetve hatályon kívül helyezett közigazgatási aktusok számáról; az elutasított kérelmek, illetve a felfüggesztett eljárások számáról.

(3) A 2. bekezdés szerinti adatokat közigazgatási területenként kell nyilvántartani és kimutatni.

289. szakasz

Az idézés, vétív, elővezetési parancs, jegyzőkönyv, könyv alakú jegyzőkönyv, a 199. szakasz 1. bekezdése és a 203. szakasz szerinti határozat, a 110. szakasz 1. bekezdése szerinti bizonyítvány, továbbá az eljárásban használatos egyéb aktusok rendszeresített űrlapon készülnek.
XX. fejezet

ÁTMENETI ÉS ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK
290. szakasz
Az e törvény hatálybalépése előtt elkezdett ügyekre e törvény rendelkezéseit kell alkalmazni, ha az eljárás nem zárult le véglegesen.

291. szakasz

E törvény hatálybalépésének napján az általános közigazgatási eljárásról szóló törvény (A JSZNK Hivatalos Lapja, 52/56. szám, A JSZSZK Hivatalos Lapja, 10/65., 18/65., 4/77., 11/78., 32/78., 9/86. és 47/86. szám, továbbá A JSZK Hivatalos Lapja, 24/94. szám) hatályát veszti.
Az általános közigazgatási eljárásról szóló törvényt 
módosító törvény önálló szakasza

(A JSZK Hivatalos Lapja, 31/2001. szám)

3. szakasz

Ez a törvény A JSZK Hivatalos Lapjában való közzétételét követő nyolcadik napon lép hatályba.

Az általános közigazgatási eljárásról szóló törvényt 
módosító törvény önálló szakasza

(A Szerb Köztársaság Hivatalos Közlönye, 30/2010. szám)

32. szakasz

Ez a törvény A Szerb Köztársaság Hivatalos Közlönyében való közzétételét követő nyolcadik napon lép hatályba.
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